INSTRUCTIUNI REFERITOARE LA ÎNSCRIEREA GAJURILOR

ÎN ARHIVA ELECTRONICĂ DE VALORI REALE MOBILIARE

După ce introduceţi denumirea domeniului (www.mj.romarhiva.ro; www.co.romarhiva.ro) va apare pagina iniţială. Aici pentru a se putea face înscrieri, se va accesa câmpul: “Utilizatori autorizaţi”.  După aceea veţi intra în pagina de administrare a utilizatorilor autorizaţi.  Veţi introduce numele şi parola pe care le-ati primit de la Operator. 
A. Pentru înscrierile noi (ÎNSCRIEREA UNUI AVIZ DE GARANŢIE INIŢIAL) veţi urma următooarea procedură:

1. Veţi intra în pagina iniţială, unde în câmpul “Opţiuni” veţi accesa “Creare înscriere nouă”.

2. Va apare pagina cu “Informaţii generale despre înscriere”.

a) În câmpul “Scopul înscrierii” veţi bifa “Înscriere nouă”.

b) În câmpul “Destinaţia acestei înscrieri” veţi alege una din variantele prezentate, conform datelor trecute în avizul de garanţie.  Spre exemplu în Avizul de garanţie iniţial la punctul 5 s-a bifat una din titulaturile diferite – vânzător/cumpărator veţi înregistra în arhivă varianta aceasta şi nu varianta creditor/debitor, chiar dacă la punctele 2 şi 3 din Avizul de garanţie iniţial este trecută calitatea de creditor şi debitor.

c) În câmpul privind “Înscrierea unei intenţii” veţi alege fie ”Da” fie “Nu” în funcţie de ce este bifat la punctul 1 din Avizul de garanţie iniţial (spre exemplu cel care face declaraţia poate bifa fie numai “înscrierea unei intenţii”, fie “înscriere permanentă”; dacă se bifează numai înscrierea unei intenţii veţi alege opţiunea “Da”.  Înscrierea unei intenţii este acea situaţie în care , deşi nu există un contract între părţi, una din ele, în baza unui acord, solicită înscrierea unei intenţii.  Înscrierea unei intenţii este valabilă 2 luni de la data înscrierii ei în arhivă.  Dacă în acest termen se înregistrează un Aviz de garanţie pentru o inscriere definitivă care să conţină aceleaşi date trecute în înscrierea intenţiei, cel care face înscrierea va avea prioritate de la data înscrierii intenţiei şi nu de la data înscrierii definitive.  Dacă în termen de 2 luni nu se face o înscriere definitivă, înscrierea intenţiei nu mai este valabilă, iar o înscriere definitivă făcută ulterior curgerii acestui termen va fi cosiderată ca o înscriere nouă şi va avea data la care s-a făcut înscrierea definitivă şi nu data înscrierii intenţiei.

d) După ce introduceţi datele de la punctele a) şi c), intraţi în câmpul “Informaţii generale despre înscriere”.

3. Veţi intra în “Pagina pentru introducerea datelor” În câmpul “Informaţii generale despre înscriere” vor apare informaţiile deja introduse.

· Dacă se doreşte înscrierea în Arhivă a unei înscrieri anterioare punerii în funcţiune a Arhivei electronice, (înscrierile făcute în registrele de gajuri şi judecătorii) se va apăsa pe “Editează informaţii generale despre înscriere” şi veţi intra într-o altă pagină. În această pagină după câmpurile “Destinaţia înscrierii” şi “Înscrierea unei intenţii” care rămân neschimbate – urmează câmpul “Data/Ora” înscrierii făcute anterior punerii în funcţiune a Arhivei electronice, câmp în care se vor introduce datele trecute în avizul de garanţie. (ex. Data la care s-a făcut înscrierea în registrul de gajuri de la judecătorie, data care reiese din actele eliberate de către judecătorie).  După ce se introduc datele precizate mai sus, se apasă pe “Operează modificările la informaţii generale despre înscriere”, reintrând astfel în “Pagina pentru introducerea datelor”.  În câmpul “Informaţii despre creditor” se vor introduce datele din avizul de garanţie privind creditorul persoană juridică/fizică, apăsând pe “Adaugă un creditor”.  În cazul în care se constată greşeli, după introducerea informaţiilor despre creditor, acestea se pot remedia apăsând pe “Editează acest creditor”. 

Înscrierea datelor privind debitorul se va face în mod similar.

În cazul în care există mai mulţi creditori sau debitori, datele despre aceştia vor fi introduse prin apăsarea butonului “Adaugă încă un creditor” respectiv “Adaugă încă un debitor”.

În câmpul “Afişează informaţii privind bunul în garanţie” se va apăsa pe “Adaugă un bun în garanţie”.  În pagina Informaţii privind bunul în garanţie  există posibilitatea selectării a 5 categorii de bunuri.  Pentru autovehicule se vor introduce informaţii cu privire la model, an de fabricaţie, etc.  Pentru cele trei situaţii în care un “bun este ataşat unui bun imobil”, se vor introduce datele din Formularul Nr. 5 de Aviz de garanţie adiţional.  Pentru “alte bunuri” se vor introduce informaţiile privind descrierea bunului, care sunt trecute în Avizul de garanţie. (ex: masă rotundă, culoare maron, dimensiuni diamertru 150 cm, etc.

În cazul in care se solicită înscrierea mai multor bunuri în garanţie, se va apăsa pentru fiecare bun în parte pe “Adaugă încă un bun”.  Dacă se constată existenţa unor greşeli cu privire la informaţiile despre acest bun, acestea pot fi corectate prin apăsarea butonului “Editează acest bun în garanţie”.

4. După ce se introduc informaţiile generale, informaţiile despre creditor, debitor şi bunul în garanţie se va apăsa pe “Pentru ca înregistrarea dvs. să devină permanentă apăsaţi aici”.  Din acest moment înscrierea este definitivă, iar modificările se pot face numai în baza unui Aviz de garanţie modificator.

B. Pentru înscrierile de MODIFICARE, STINGERE sau ANULARE

1. Se va intra în pagina iniţială şi se va apăsa pe “Modificarea, încetarea sau anularea unei înscrieri existente”.  Se va face căutarea înscrierii existente, fie numai după creditor, fie numai după debitor, fie după iformaţiile despre bunul în garanţie, fie după ID (recomandat), fie după două sau mai multe dintre acestea.  Se apasă pe “Căutare”.  

2. În dreptul înscrierii căutate se va apăsa pe “Vizualizează detalii”.

3. După ce se vizualizează cămpurile cu informaţii generale, informaţii despre creditor, informaţii despre debitor şi informaţii despre bunul în garanţie, se va apăsa pe “Modificarea anularea sau stingerea acestei înscrieri”.

4. Se va bifa una din cele trei situaţii:

4.1 STINGEREA


Se apasă pe “Introduceţi informaţii generale” şi se va ajunge în Pagina pentru introducerea datelor. În această pagină veţi apăsa pe butonul “Pentru ca înscrierea dvs. să devina permanentă apăsaţi aici”.  Din acest moment, înscrierea făcută anterior este considerată stinsă.

4.2 ANULAREA (NULITATEA)

Se urmează aceeaşi procedură ca şi în cazul stingerii cu deosebirea că după ce aţi apăsat pe “Modificarea anularea sau stingerea acestei înscrieri”, veţi bifa “Anulare”.

4.3 MODIFICAREA

Apăsaţi pe “Introducere informaţii generale” pentru a ajunge în Pagina de introducere a datelor.  În această pagină se vor face modificările trecute în Avizul de garanţie modificator după cum urmează:

· În situaţia în care există mai mulţi creditori, debitori sau/şi mai multe bunuri care nu mai fac obiectul contractului de garanţie după cum reiese din Avizul de garanţie modificator, se va apăsa pe “Şterge acest creditor”/ “Şterge acest debitor”/ “Şterge acest bun”.
· În situaţia în care rămân aceleaşi părţi şi aceleaşi bunuri, dar apar modificări cu privire la informaţiile despre aceştia, aceste modificări se pot face apăsând pe “Editează acest creditor”/ “Editează acest debitor”/ “Editează acest bun”.
· În situaţia în care se solicită adăugarea unui creditor, debitor sau bun, se va apăsa pe “Adaugă pe încă un creditor”/ “Adaugă încă un debitor”/ “Adaugă încă un bun”.
