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Documente necesare întocmirii dosarului de agent al operatorului UNBR-AEGRM

1. cerere prin care solicitantul îşi manifestă intenţia de a deveni agent al arhivei, care va cuprinde forma de exercitare a profesiei de avocat, sediul profesional, numărul deciziei de aprobare a formei de exercitare a profesiei şi baroul emitent, codul de identificare fiscală, atributele de identificare ale titularului cabinetului/avocatului coordonator al societăţii, telefon, e-mail etc. - ÎN ORIGINAL -; 

2. Contract care atestă existenţa raporturilor juridice dintre operator şi persoanele ce vor avea calitatea de agent împuternicit (în 4 exemplare, modelul fiind disponibil pe website-ul http://www.unbr.ro la rubrica AEGRM) - ÎN ORIGINAL -; 

3. Dovada existenţei în proprietatea sau în folosinţa agentului a unui SEDIU CORESPUNZĂTOR, în care se va desfăşura activitatea de înscriere în arhivă a avizelor de garanţie. Birourile deschise prin împuternicirea unor agenţi trebuie înscrise în registrele de înmatriculare corespunzătoare, ca sedii principale. Dovada existenţei în proprietate a imobilului se va face prin prezentarea actului juridic sau jurisdicţional translativ sau declarativ de proprietate, însoţit, dacă imobilul este înscris în cartea funciară, de un extras eliberat de biroul de carte funciară (- ÎN ORIGINAL -) în raza căruia este situat imobilul. În lipsa întabulării se va prezenta un certificat de rol fiscal (- ÎN ORIGINAL -) eliberat de direcţiile de impozite şi taxe locale. Dacă solicitantul deţine imobilul cu titlu precar, în calitate de locatar, se va prezenta actul juridic prin care a dobândit dreptul de folosinţă asupra imobilului respectiv. Contractele de locaţiune neînregistrate la organele fiscale teritoriale nu se vor lua în considerare (sau orice alte contracte pentru care, potrivit dispoziţiilor legale, exista obligaţia înregistrării la organele fiscale, în vederea impozitării veniturilor);

4. DECIZIE BAROU - ÎN COPIE -;

5. CARTE DE IDENTITATE sau BULETIN DE IDENTITATE pentru titular sau pentru avocatul coordonator - ÎN COPIE -;


6. certificatul de cazier judiciar emis titularului sau avocatului coordonator; - ÎN ORIGINAL -

7. Documente din care să rezulte agenţii au în proprietate echipamentul tehnic minim necesar desfăşurării activităţii: cel puţin două calculatoare conectate la Internet, cel puţin o imprimantă compatibilă cu calculatoarele din dotare, telefon şi fax (spre ex., factură fiscală şi documente de plată aferente) (cel puţin Pentium III). Documente de plată corespunzătoare din care să rezulte că solicitantul are unităţi suplimentare de stocare de date pe mediu optic sau magnetic - ÎN COPIE -;

8. CONTRACT FURNIZARE SERVICII INTERNET - ÎN COPIE - ;

9. CONTRACT FURNIZARE TELEFONIE/FAX- /E-MAIL, contract/e şi factură sau facturi - ÎN COPIE - ;

10. DOVADA ACHITĂRII TAXELOR prevăzute de art. 23 alin. 1 şi 2 din Ordonanţa Guvernului nr. 89/2900 pentru obţinerea autorizaţiei de agent împuternicit să efectueze înscrieri în arhivă. Taxa de autorizare este de 50 RON şi se plăteşte în contul IBAN: RO36 RNCB 0090 0005 8721 0001 deschis de U.N.B.R. la B.C.R. - Sucursala Lipscani - ÎN ORIGINAL -; 

11. Certificatul de cazier fiscal eliberat de direcţia generală a finanţelor publice judeţeană, respectiv a municipiului Bucureşti (administraţiile finanţelor publice), agentului împuternicit (formei de exercitare a profesiei) - ÎN ORIGINAL -;

12. Certificatul fiscal eliberat de direcţia generală a finanţelor publice, respectiv a municipiului Bucureşti (administraţiile finanţelor publice), care să evidenţieze îndeplinirea de agentul împuternicit (forma de exercitare a profesiei) a tuturor obligaţiilor de plată către bugetul consolidat, inclusiv pentru contribuţiile de asigurări sociale, asigurări de sănătate, fondul de şomaj - ÎN ORIGINAL -; 

13. Certificat eliberat de direcţiile de impozite şi taxe locale care să ateste că agentul împuternicit (forma de execitare a profesiei) nu figurează în evidenţe cu debite la bugetul local - ÎN ORIGINAL -;

14. CONTRACT DE MUNCĂ, înregistrat la camera de muncă pentru cel puţin o persoană, sau ADEVERINŢĂ de la camera de muncă, cazier judiciar (- ÎN ORIGINAL -) pentru salariat, copie carte de identitate sau buletin de identitate, copie act studii operator PC;

15. Ultima situaţie financiara anuală, vizată de direcţia generală a finanţelor publice judeţeană, respectiv a municipiului Bucureşti, care să evidenţieze îndeplinirea de către agentul împuternicit a tuturor obligaţiilor de plată exigibile faţă de terţi.
Nota bene

Copiile trebuie să fie lizibile şi certificate de agent pentru conformitate cu originalul.

Documentele se depun în 3 exemplare, în trei dosare, în ordine descrisă mai sus.
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