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[bookmark: OLE_LINK250]GHID PRACTIC DE UTILIZARE A APLICAȚIEI „CONVERSIE AUDIO ÎN TEXT”


Cu privire la aplicația „Conversie audio în text”, aplicație din „Tabloul național al avocaților” pusă la dispoziția avocaților gratuit, finalizată în cadrul acțiunilor inițiate de UNBR pentru „Ziua Europeană a Avocaților - 2017” cu tema „AVOCAȚII ÎN E-VOLUȚIE” facem următoarele precizări:

1. Aplicația „Conversie audio în text” a fost realizată și integrată în Tabloul național al avocaților;
2. Accesul la aplicație este asigurat tuturor avocaților din Tabloul național al barourilor, bază de date gestionată de UNBR și care este constituită din Tablourile avocaților tuturor barourilor membre UNBR;
3. Fiecare avocat are creat un cont care poate fi accesat de pe site-ul www.unbr.ro din meniul „Contul avocatului” – a se vedea imaginea de mai jos:
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4. După ce apasă butonul „Contul avocatului”, avocatul va fi redirecționat către pagina de conectare în cont;
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5. Avocatul va introduce adresa de email profesională, declarată la Barou și parola, pentru a se conecta în cont. În cazul în care avocatul se conectează pentru prima dată și nu știe parola, trebuie să urmeze următoarele instrucțiuni:
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Pentru a stabili sau recupera parola, trebuie accesat butonul „Avocați – recuperare cont/parolă”:

[image: ]

După primirea parolei pe email, avocatul va introduce în pagina de conectare adresa de email și parola, apoi va apăsa pe butonul „Autentificare”:
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6. După autentificare, avocatul va fi direcționat către pagina principală a portalului.
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7. Pentru accesarea aplicației „Conversie audio în text” apăsați butonul „Conversie audio în text” exemplificat în imaginea de mai jos: 
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Bine de știut! 
· Instrumentul „Conversie audio în text” este destinat tehnoredactării documentelor după dictare.
· Atenție! În prezent instrumentul poate fi folosit doar cu browser-ul Google Chrome
· Este necesar să folosiți un PC/Laptop cu ultima versiune disponibilă a browser-ului Google Chrome și să aveți un microfon bun. În cazul în care PC-ul/Laptopul are un microfon de o calitate mai slabă, puteți monta un microfon extern, de calitate!
· Dictarea se face în limba română, programul știe și pune diacritice în text !

8. Fereastra următoare care se va deschide va arăta ca în imaginea de mai jos:
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9. Pentru începerea dictării (Atenție! Microfonul trebuie să fie deschis și activ!) este necesar, în prealabil, să apăsați butonul „Începe Dictarea”
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Dacă la apăsarea pe butonul Începe dictarea butonul nu se transformă în butonul STOP [image: ] înseamnă că microfonul nu este funcțional. În această situație vă rugăm să contactați un specialist IT pentru a vă asigura că microfonul este funcțional!

Dictarea se va face cât mai corect posibil, cursiv, la o distanță corespunzătoare față de microfon și într-o încăpere fără zgomote / conversații de fond; în caz contrar, acestea vor fi captate de microfon și intercalate în textul dictării !
Dacă dictarea este corespunzătoare, rezultatul este un text cu o acuratețe de până la 98 sau chiar 99% !
În medie, pentru început, se obține o acuratețe de 75-80% care crește proporțional cu numărul dictărilor. Programul are capacitatea de a învăța dicția cu care se dictează și poate corecta automat erori care apar la dictare.

10. Mai jos, spre exemplificare, vă prezentăm un text obținut prin dictare:
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După cum se poate constata, am identificat 5 greșeli în text, dintre care două se referă la abrevierea U.N.B.R.

Bine de știut! Programul are unele dificultăți în a interpreta abrevierile, de aceea este recomandat a se evita folosirea lor ! Într-o versiune viitoare a programului, se vor implementa algoritmi care vor interpreta abrevierile cu o mai mare acuratețe !

11. Textul este obținut într-un editor de text unde se pot face direct corecturile necesare. Totodată, dacă se dorește, textul poate fi copiat (copy – paste) într-un alt editor de texte (de ex. Microsoft Word) și editat acolo.

De menționat că programul are și un mecanism de export al textului astfel obținut, pe care îl salvează și îl exportă într-un fișier tip TXT care, la rândul lui, poate fi prelucrat ulterior.

Pentru exemplificare privind modul de salvare a textului dictat, a se vedea imaginea de mai jos:
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12. Mai menționăm că există un buton în dreapta – sus care se numește înregistrare continuă;
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În mod normal, dacă în timpul dictării se face o pauză mai mare de 20 de secunde, atunci înregistrarea se întrerupe, pentru reluarea acesteia fiind necesar apăsarea butonului [image: ]; dacă se apasă pe căsuța NU de la Înregistrarea continuă – aceasta se schimbă în DA; consecința fiind aceea că înregistrarea este continuă, indiferent de pauzele făcute de avocat în timpul dictării.

Bine de știut! Dacă în timpul pauzelor se discută cu alte persoane sau se vorbește la telefon, aplicația va înregistra aceste evenimente ca text și îl va insera în cadrul textului dictat!

13. Cu privire la cuvintele cheie ce pot fi utilizate în timpul dictării.
După cum se poate vedea în imaginea de mai jos, există un număr de cuvinte cheie care, rostite în timpul dictării, produc consecințe:
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Folosirea cuvintelor cheie în timpul dictării produc următoarele consecințe:
· enter (enter, trimite cursorul un rând în jos);
· per (/)
· cratimă (-)
· virgulă (,)
· punct (.)
· punct şi virgulă (;)
· două puncte (:) 
· ghilimele („)
· închide ghilimelele (”)
· paranteză [(]
· închide paranteză [)]

Bine de știut! Instrumentul de tehnoredactare după dictare are în structura sa componente furnizate de platforma GOOGLE (www.google.com); astfel, pentru utilizarea instrumentului este necesară o conexiune la internet; în baza de date a Tabloului național al avocaților nu sunt reținute informațiile prelucrate cu acest instrument !

14. Instrumentul de tehnoredactare după dictare este în curs de perfecționare. Versiunile viitoare vor corecta problemele identificate până acum precum și cele care sunt raportate de utilizatori.
15. Puteți utiliza varianta LIGHT în situația în care doriți optimizarea vizualizării textului obținut în urma conversiei audio.
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Vizualizarea spațiului de dictare și a textului rezultat în urma conversiei conversie va arăta ca în imaginea de mai jos (este mult mai amplu):
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16. În cazul în care întâmpinați probleme tehnice, aveți nevoie de asistență tehnică sau pur și simplu aveți de făcut propuneri sau observații cu privire la instrumentul prezentat mai sus, puteți trimite email la adresa helpdesk@ifep.ro
*
Vă mulțumim pentru utilizarea instrumentului de conversie în text după dictare și vă asigurăm că încercăm să îmbunătățim produsul și să-l facem funcțional și de pe alte browsere (în prezent lucrăm la compatibilizarea cu Mozilla Firefox) precum și la browserul Chrome de pe Android, unde am reușit să obținem unele rezultate promițătoare, însă nu uitați că produsul este în faza de dezvoltare !

DISCLAIMER / RESPONSABILITATE LEGALĂ: Instrumentul de tehnoredactare după dictare s-a făcut cu excluderea accesului vreunei terțe părți la contul avocatului pentru respectarea confidențialității comunicărilor și a activităților realizate prin aplicațiile acesteia, fără posibilitate de conservare/preluare a informațiilor de UNBR sau personalul tehnic pentru care aceasta răspunde!
8

image3.png
Conectare in portal
Introducefj contul (adresé de email) i parola pentru a va putea conecta in portal

Cont (email sau telefon) ‘ Utilzator (email sau telefon)

Trebuie introdusa adresa de emaill

Famlﬁ‘

Trebuie introdusa parolal

[ Pastreazi-mé autentificat

Ti-ai uitat parola?





image4.png
Informatii utile pentru conectare in portal

Pasul 1. Daca este prima oara cand accesati portalul, incercati optiunea de recuperare a parolei [...aici]. Pentru aceasta este necesar sa
cunoasteti adresa de email introdusé in portal de cétre barou.

Pasul 2. Dacé nu cunoasteti adresa de email introdusa in portal, putei solicita acest lucru baroului. De asemenea, puteti solicita
actualizarea acesteia precum si generarea unei parole. Parola generaté va fi transmisa prin email la adresa mentionata in profilul
dumneavoastra.

Observatie: aveti in vedere furnizarea si a unui numar de telefon mobil valid, dat fiind faptul ca aceasta va fi folosit pentru corespondenta
prin SMS pentru diversele proiecte existente in portal: sesizare oficiu spélare bani, registrul actelor intocmite de avocati, etc.




image5.png
Registre publice & Acceseaza tabloulul avocatilor din Romania

Conectare in portal
Introduceti contul (adresa de email) si parola pentru a va putea conecta in portal

Avocati-recuperare cont/parola

Cont (email sau Utilizator (email sau telefon)

telefon)  Tropuie introdusé adresa de emaill

Parola |

Trebuie introdusa parola!




image6.png
4, Acceseaza tabloulul avocatilor din Romania

Conectare in portal
Introduceti contul (adresa de email) si parola pentru a va putea conecta in portal

Cont (email sau Utilizator (email sau telefon)

telefon)  Tropuie introdusé adresa de emaill

Parola |

Trebuie introdusa parola!

Péstreaza-ma autentificat

entificare!

Avocati-recuperare

Ti-ai uitat parola?




image7.png
o B ifep.ro/Defaultaspx 2 ¥ ¥ L

Google Z Ziare, Revista presei, | ICE Torrent = Home | F :Home:Lastfiles @3 YouTube @ UNBR-Uniunea Yt Microsoft VLSC- @ Animatie | Filme Y CIORBADEPUICU Yy Mobile WiFi

2 Portal EVD  Ecis  (F]Registy [a=fcardui  [O1Pmi  L[0 Lex 77 £

<& Portal Slider

a
O Acceseaza profilul personal SMS Manager Mesaje in masa (circulare)

Info util % Forum e Proiecte v Favorite @ Access 4~ Suport IT i¥ Aniversare @)

O ComiErEe AEe i i Instmme‘nt destinat tehnoredactarii documentelor dupa dictare.
Atentie. In prezent instrumentul poate fi folosit doar cu browser-ul Google Chrome





image8.png
el ] P X (i
9 i eensrans T peEara SMS Manager Mesaije in masi (circulare)

Info util % Forum @ Proiecte ¢ Favorite & Access 4~ Suport IT i¥ Aniversare @)

Instrument destinat tehnoredactarii documentelor dupa dictare.
Atentie. in prezent instrumentul poate fi folosit doar cu browser-ul Google Chrome

& Conversie audio in text

(0] lescarca]
o o A
T Newsletter
Chestlorlar Chestlo?ar © Notificare P
barouri - avocati -
propuneri coduri propuneri coduri ON.P.C.SB.
& Formulare & Formulare

& Instrumente




image9.png
Conversie audio in text

A Atentje. Instrumentul de tehnoredactare dupa dictare din IFEP are in structura sa componente @ inregistrare continua
furnizate de platforma GOOGLE (www.google.com). Astfel, pentru utilizarea instrumentului este NU
necesara o conexiune la internet. in baza de date IFEP nu sunt retinute informatiile prelucrate cu acest
instrument.
Incepe dictarea
@ in prezent instrumentul poate fi folosit doar cu browser-ul CHROME [...descarci]
DR@[B|[« ~»|x @@ B BIUSXX|L A-B|== =5

Formatare - | Marme - | e < W |G MR = B | @ susa | 52





image10.png
Lex ﬁ ﬁ

& Portal s EvD  DlEcis  (PRegsty  [2=]caraun

ha Portal > Administrare > Conversie audio in text

Plati

Conversie audio in text

A Atentje. Instrumentul de tehnoredactare dupa dictare din IFEP are in structura sa componente furnizate de platforma © inregistrare continua  NU
GOOGLE (www.google.com). Astfel, pentru utilizarea instrumentului este necesara o conexiune la internet. In baza de date
IFEP nu sunt retinute informatiile prelucrate cu acest instrument.

@ In prezent instrumentul poate fi folosit doar cu browser-ul CHROME [...descarca]

4 | 99|

Formatare - | Marime - |





image11.png
{3 Stop





image12.png
Conversie audio in text

A Atentie. Instrumentul de tehnoredactare dupa dictare din IFEP are in structura sa componente furnizate de platforma @ Inregistrare continua | NU
GOOGLE (www.google.com). Astfel, pentru utilizarea instrumentului este necesara o conexiune la internet. in baza de date
IFEP nu sunt retinute informatiile prelucrate cu acest instrument.

Incepe dictarea
© in prezent instrumentul poate fi folosit doar cu browser-ul CHROME [...descarca]

DR@/B «~+ %" BEGEBIUSKXx Ll A B

= [ | [ source | B

5]
i
([[]

Q

Profesia de avocat este libera si independent& organizare si functionare autonome in conditiile prezentei legi si ale statutului profesiei.
Profesia de avocat se exercitd numai de avocatii inscrisi in tabloul baroului din care fac parte barou component al Uniunii Nationale a barourilor din

Romaénia denumité in continuareun br.
Constituirea si functionarea de barouri in afara u n b r sunt interzise. Acte de constituire si de inregistrare ale acestora sunt nule de Drept. Nulitatea

poate fi constataté si din oficiu]





image13.png
Conversie audio in text

A Atentie. Instrumentul de tehnoredactare dupa dictare din IFEP are in structura sa componente furnizate de platforma @ Inregistrare continua | NU
GOOGLE (www.google.com). Astfel, pentru utilizarea instrumentului este necesara o conexiune la internet. in baza de date
IFEP nu sunt retinute informatiile prelucrate cu acest instrument.

ncepe dictarea

DRa@ B« | @

Apasa aici pentru exportul textului!

© in prezent instrumentul poate fi folosit doar cu browser-ul CHROME [...descarc]

@ B I USXX|L|[A B

@ m Q= & | [@souce | B

Profesia de avocat este libera si independent& organizare si functionare autonome in conditiile prezentei legi si ale statutului profesiei.
Profesia de avocat se exercitd numai de avocatii inscrisi in tabloul baroului din care fac parte barou component al Uniunii Nationale a barourilor din

Romaénia denumité in continuareun br.
Constituirea si functionarea de barouri in afara u n b r sunt interzise. Acte de constituire si de inregistrare ale acestora sunt nule de Drept. Nulitatea

poate fi constatata si din oficiu.




image14.png
@ Inregistrare continua | NU




image15.png




image16.png
© in prezent instrumentul poate fi folosit doar cu browser-ul CHROME [...descarca]

D@ B « B @@ B I USXx L A B Normal (. - | Size -

=) o

= Cd I | [ Source | 33

Profesia de avocat este libera si independent& organizare si funcjjeare autonome in conditiile prezentei legi si ale statutului profesiei.
Profesia de avocat se exercitd numai de avocatii inscrisi in tg#foul baNului din care fac parte barou component al Uniunii Nationale a barourilor din

Roménia denumité in continuareunbr.

Constituirea si functionarea de barouri in afara u n, #Acte de constituire si de Tnregistrare ale acestora sunt nule de Drept. Nulitatea

poate fi constatata si din oficiu.
Vasile -

Cuvinte cheie

& Cuvinte cheie: enter (3), per (/), cratima (-), virgula, punct, punct si virgula, doua puncte, ghilimele, inchide ghilimelele, paranteza, inchide paranteza





image17.png
Soporal Moeo e sy [owwn Wes Joier e

PRIV ————_

—— &=

0 e, st o whcscacr s St i FEP s s s componer et o patoma © Ivegare contnss 41
'GOOGLE (w00 com). Aol porin 1233 nrumers st nacesr o ot I o do i
IFEP o et sl rokcstec cest s

© nrsentstomonts g st o o browserf CHROVE [ coscc) (EERE)

DROIBI«~ X0GBB@B IUSx<ELl Eaamxin e -





image18.png
GE@B7USx<LADEan  xn





image1.png




image2.png
Uniunea Nationala a
Barourilor din Roménia

A UNBR.- BAROURI MEMBRE TABLOUL AVOCATILOR INFOAVOCAT - INTRANET CONTA(

Cu ocazia s««rbltorlrll ,Zilei Europene a Avocatilor — 2017", Comisia
Permanenti a UNBR, tn sedinta crn 24 octombrie 2017 (electronica) a decis
distribuirea unui numar de 11.000 licente de acces la site-urile de
informare juridica (legislatie) gratuite pentru avocati.

wConversie audio in text” APLICATIE din , Tabloul national al avoc:
pusa la dispozitia avocatilor gratuit, finalizat cadrul act
initiate de UNBR pentru ,,Ziua Europeana a Avocatilor - 2017" cu tema
AVOCATII iN E-VOLUTIE".





