Anexanr. 10

Documentatie de instruire sistem e-Terra3

Nume proiect: Upgradarea sistemului E-Terra 3 in vederea asigurarii suportului compatibil
cu Directiva INSPIRE pentru implementarea instrumentelor structurale

Cod Faza: WP.18.Activitatea 17 - Realizare documentatie de instruire sistem eTerra3
Cod Livrabil: SD.18.01. Livrare Documentatie instruire sistem eTerra3

Upgradarea sistemului E-Terra 3 in vederea asigurarii suportului
compatibil cu Directiva INSPIRE pentru implementarea

Contract: instrumentelor structurale”, cod SMIS 47995, Proiect Cofinantat
din Fondul European de Dezvoltare Regionala prin POAT 2007-
2013

Autoritate Contractanta: ANCPI — Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara

Beneficiar: ANCPI - Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara

Prestator: Teamnet International



Cuprins

1.

o vk~ w N

T T a oY [U10l=T I PSP RP 5
00 S Yolo T o 1U1 e [o Yol U] 0 T=T 1 U1 U] I PRSP 5
i R o - e [ Tole Y o 1= o T PRSP 5
1.3, Termeni Si definitii cooceeeeeiece e e e 5

Ce este NOU iN €-TErra VEIIUNEA 37 ...cci i iiiiee ettt eritee ettt e e e rtte e s ebee e s st e e s s sabae e s sabaeessnrees 8

Componentele SisteMUIUI @-TEITA 3 ....uuiiiiicieee ettt e e e e e are e e e e rree e s snaeeeeenns 12

Procesul general de reCeptie-iNSCrIEIE ...uiiiuiiiiicieeeetee et e e bee e e s nares 16

Lista tutorialelor — prezentarea functionalitatilor .........cccoeiiviiiiiinc e, 16

Functionalitatile sistemuUIUi @-TEITa 3 .....coiciiiiiie ettt sae e e saree e 18
6.1.  Gestiune documentatie tENNICA ....ccuviriieiii e 18

DT T aa T I T go ol 1Y U] [V PP 18

Prezentare fuNCtioNalitati.......ccccuvieiiiiiii e 19

Modalitatea de utilizare si citire a interfetelor sistemului eTerra3:......cccccoceeriiiiiiieenieeeniieenns 20
Prezentarea ecranului prinCipal de IUCIU.........occuviiiiiiiiie e et aree e 20

Prezentare functionalitati tranSVersale .....ceouee e icee e sae e 22

<] £ o T | - I PP PP PP PPPPPPPPPPPPPPPRS 23
Instrumente de TUCIU CU Narta......coi it e e s bae e e e sbeeeaeeans 24
6.2.  Crearea unei documentatii tehnice —caz general .......cccoccvveeiriiiiiiiiiiie e, 26

Selectare tip SiimMODIl. ..o e e e e e et e e e et e e e et e e e e snteeaeeans 26

Introducerea datelor (Mediul de TUCIU) ..cc.uuvii i e e e 27

Validare si SalVare dat@ ........eiicuiiieiciie e e e e e areae s 36
6.3.  Modificarea unei documentatii tENNICE .....ovviviiiiiiicie e 38
6.4. Eliminarea (stergerea) unei documentatii tehnice .........cccvvvieciiiiicciee e, 38
Prezentare fIUXUIT ..oocuee ittt sttt sa e et e e st e e s te e e beeessteeenseeennaeesnseeensseens 39

Prima inregistrare imobil ..........ccuviiiiiiie e e et 39

Prima inregistrare CONOMINIU ......cciiiiiiiiiiiiee et see e s ree e s abee e e e nbae e e snreas 41

Prima inregiSTrare Ul........uuceeiii oottt e e s s sier e e e e e s s s s aabeaeeeeesssssssabeaaeeaeseas 44

ACTUANIZAIE date Ul ...oiieieecee ettt e s e et e e s be e ebe e e s nte e ebeeesnreeenees 46

Actualizare date iMODil.......c.cooiiie e e 48

A 11T U SRR 50

F A [T =TT Vo] | PP 52

DEZMEMDBIArE Ul .ciiiiiiiiieeiee ettt ettt ettt e sabe e st sate e sbe e e sabeesabeessabeesabeeesareenas 54

Dezmembrare iMODIl .........oocii i rre e e re e e snaeeans 56

Furnizare date Cadastrale .......oouueiiiiiiiieciee e bee e s s 58

Solicitare furnizare date Cadastrale ........cueoiiiriiiniie e 61

Generarea documentatiilor tehnice (diagrame).........ccueeeciiecieeeiie et 63
o T & =1 o - EO U P T OP P PPPT RO PRPUPPTO 83
O T C 1T [T o [T I ol=] o =T o1 o] PSPPI 84

L0 101 ] (o= {1 PP PP O UPPUPPPPPTROt 84

LYy Y A T =T =T o < PP PPPPPPPPPPPPPPPPPPPRS 86

MOGITICAIE CEIMBIE .iiiiiiiiiee ettt ettt ettt e sabe e s bt e s sabe e sbaeesabeesabeesateesbaeenaseenns 94

20T 0 1= 0T 0= USSR 95

REEXAMINAIE ...ttt ettt ettt e e e e s ettt e e e e e e s b er et e e e e e easnnrebteeeeeesannnreeeeeeeaans 96



Referat de COMPIELArE ....cccuviiiecee e e e e e abae e e e ae e e e eares 97

REAIOCAIE COIEIE... ettt ettt ettt sh e b e st sttt e bt e s b e e s be e saee st e e nbeesbeesanesaeenane 99
PrEIUCIArE CIEII cuuieiiiieeiee ettt ettt ettt ettt e st e e s bt e s bt e e bee e sabee e aeeesabeesneeesabeeeneeas 100
6.7.  GeStiUNEA INCASAMIION ...eiiiiiiiiieeiie ettt et sttt e b e et e e s b e e sbee e sareesans 102
FACTUIAre it 102
DT oTo AL AT g Lot 111 = IR PP PPPPPPPPPPPPPRE 104

T or= 1 1 o PP PP P PPPPR 106
6.8. Receptia documentatiilor tENNICE «...vvviieiiee i 109
DI Yo = [ T [ o] fo 1ol =3O OO PP PP PPPPPR PP 109
Prezentarea functionalitatilor..........cooiiiiiiiiiene e 111
6.9.  Inscrierea in cart@a fUNCIAra .....cooeevieiierieeee e 123
DI Yo = [ T [ o] fo 1ol =3O OO PP PP PPPPOPPR 123
Prezentarea functionalitatilor.........cceoiieiiiioniie e 125
6.10. Consultarea cartii funciare si planului cadastral.......cccccoceiiiiiiicncii e, 139
Diagrama ProCeS SENEIAI......eiiicciiieeieiee e ceeee et eree e e e etee e e e et e e e e eebeee e e abeeeeeeasaeeeennraeeeennsees 139
Extras de plan Cadastral........cccicuiie it e e e anes 140
Prelucrare solicitare furnizare date cadastrale........coceevieeiiiiiniiieiiee e 141
6.11. Consultare Registru de Carte FUNCIAra .....cooocvieeiiciiee et 143
6.12. CONVEISIA AAtEION ....eieiieeeeee e s e 145
CONVErSIE CArte fUNCIAA . .eeeee ettt st sttt sae e s 145
Conversie date SPAtIAl.......cccciiii it e e et e e e a e e e e aaeaa s 147
6.13. Actualizarea planului cadastral si cartilor funciare (confirmare incheiere)................ 148
DI To{ - [ T [ o] fo 1ol =3O OO PP PPPPP PP 148
Prezentarea functionalitatilor..........cocuiiiiiiiiie et 148
6.14. OIS AU TN 01T Yo X- [ o1 150
Cautare si SElECTAre PEISOANA.....ccccuuiieeeciiee et e e et e e et e e e e st e e e e sta e e e esataeeeesasaeeesnsaeeesansaneaas 150
Modicare informatii PErsoaNa ........ccccviiiieiie e e 152
AdAUEAre PErSOANA NOUA ....ueiiicurreeeeieireeeeiireeeeirreeeaisreeeassreeessssseesessssesessssseeessssseeessssseesssssens 153
6.15. GESTIUNE AAIESE ..ttt s et e s b e e s e sre e s anee e sreeesnneenns 154
Cautare Si SElECTare AreSA ... .o i i ittt e 155
AdAUEZAre a0reSa NOUA ....c.uviiieeiiieeeeiirieeeiite e e sttt e e e staeeeesabteeessbseeeessbeeeasssaeeeassseeeesnsseeessnssens 157
VEISIONAIE AOIESA ...ttt ettt sttt b e esre e saee st e et e e b e e sbeesanesane e 158
Functionalitati Cadastru GENEral.........ueeiiiiii i s e e 159
6.16. EXPOrt Cadastru SENEIaAl .....ccuuueieeieieeecee ettt ettt et e e et ee e e e 159
= o Yo o o U 72 PPt 160
e e [ W oF- o F- 1 - [PPSR 160
EYq oo a0 4] o 11 FS PSRRI 160
EXeMPpIU de fiSier @XPOItat.....ccicciie ettt e et e e e e tee e e e rae e e eenaeas 163
AN EXE . e e e e e e e e e e aeaens 165
a. Anexa 1— Lista filmelor de Prezentare .......cceeeeccieeeeciiiee ettt e e 165
b.  Anexa 2 — Straturile grafiCe. .. e 167
€. Anexa 3 —Lista validarilor teXtUale ........ooiiriiiiiiie e 168



Versiuni

Numar Produsa in Comentarii

1.0 Oct 2015 Versiune initiala

2.0 Mar 2016 Actualizare cu ultimele modificari
Adaptata pentru  functionalitatle @ de  generare
documentatie, receptie, respectiv inscriere

3.0 Apr 2016 Adaugare capitol ,Ce este nou in e-Terra versiunea 3?”

4.0 Oct 2016 Actualizari descrieri functionalitati

5.0 Nov 2016 Actualizare Anexa 2




1. Introducere

1.1. Scopul documentului
Scopul acestui document este

sistemul eTerra3.

1.2. Aria de acoperire

Documentul este livrabil in cadrul fazei Realizare documentatie de instruire eTerra3. In cazul in care vor
asupra continutului, acesta va fi supus procesului de management al

aparea solicitari de schimbare

de a prezenta documentatia de instuire in vederea realizarii proiectului
"Upgradarea sistemului E-Terra 3 in vederea asigurarii suportului compatibil cu Directiva INSPIRE pentru
implementarea instrumentelor structurale". Documentatia de instruire descrie modul in care poate fi utilizat

schimbarii, conform procedurii stabilite la nivel de proiect.

1.3. Termeni si definitii
Nr.crt. Termen

ANCPI
BCPI
BPM

CF
Cadastru

Cadastru sistematic

Cartea funciara

Componenta unui
imobil

Constructia
condominiu

DDAPT

Evidenta cadastral-
juridica

Definitie
Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara.
Birou de Cadastru si Publicitate Imobiliara (unitate teritoriala a ANCPI).

Business Process Management / Managementul proceselor de
business

Cartea Funciara.

Reprezinta totalitatea lucrarilor tehnice prin care se realizeaza
identificarea, masurarea, descrierea si inregistrarea imobilelor in
documentele cadastrale si reprezentarea acestora pe harti si planuri
cadastrale.

Cadastrul sistematic este sistemul unitar si obligatoriu de evidenta
tehnica, economica si juridica a tuturor imobilelor de pe intreg teritoriul
tarii.

Cartea funciara cuprinde descrierea imobilului si inscrierile referitoare
la drepturile reale imobiliare, la drepturile personale, la actele, faptele
sau la raporturile juridice care au legatura cu imobilele.

O carte funciara contine datele unui singur imobil.

Este compusa din trei parti:
Partea a I-a - descrierea imobilului;

Partea a ll-a - inscrierile privind dreptul de proprietate si alte drepturi
reale;

Partea a lll-a - inscrierile privind dezmembramintele dreptului de
proprietate, drepturile reale de garantie si sarcini.

Se foloseste si sub acronimul CF.

Componentele unui imobil sunt: terenul, constructia permanenta si
unitatea individuala.

Reprezinta cladirea sau ansamblul rezidential in care exista spatii cu
destinatie de locuinta sau cu alta destinatie avand proprietari diferiti,
dar si parti din cladire care, fiind destinate intrebuintarii spatiilor
respective, nu pot fi folosite decat in comun si sunt obiectul unui drept
de coproprietate fortata.

Aplicatia de management pentru titlurile de proprietate care contine
informatii textuale preluate din titlurile de proprietate emise in baza
legilor proprietatii.

Ansamblul datelor cadastral-juridice ce formeaza un sistem unitar de
evidenta tehnica, juridica si economica la nivel national.

Entitatile de baza sunt: imobilul si proprietarul.

Evidenta este formata din doua componente la nivelul carora sunt
agregate datele entitatilor de baza:

planul cadastral de carte funciara;
ansamblul cartilor funciare.



Nr.crt.

Termen

Extrasul de plan
cadastral

GML

INSPIRE

Identificator
electronic

Imobil

Lucrare de cadastru
sistematic

Numar CAD sporadic

Numar CF sporadic

Numar topografic

OCPI

PAD
Parcela

Definitie

In contextul prezentului document, termeni echivalenti pentru evidenta
cadastral-juridica:

registrul cadastral-juridic

registrul de cadastru si carte funciara

Extrasul de plan cadastral reprezinta sectiunea din planul cadastral, cu
reprezentarea imobilului si a celor invecinate, a dimensiunilor laturilor
acestuia, precum si a datei ultimei actualizari a bazei de date grafice
gestionate de Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara.

Abreviere pentru: Geography Markup Language; reprezinta gramatica
definita de Open Geospatial Consortium (OGC), pentru a exprima
caracteristici geografice in format XML. GML are doua roluri asociate:

Limbaj de modelare pentru sisteme geografice;
Format de schimb deschis pentru tranzactii geografice pe Internet.

Infrastructura de Informatii Spatiale din Comunitatea Europeana;
Standard european.

Identificatorul electronic acordat la momentul inregistrarii imobilului in
evidenta electronica. Acesta identifica in mod unic entitatea respectiva.

Terenul cu sau fara constructii aflat pe teritoriul unui UAT ce apartine
unuia sau mai multor proprietari, ce se identifica unic printr-un numar
cadastral.

Reprezinta unitatea structurala a evidentei cadastral-juridice.

Un proiect desfasurat ce are ca scop culegerea, validarea, corelarea,
agregarea si livrarea catre beneficiar a datelor tehnice si juridice proprii
evidentei de cadastru sistematic.

Numarul cadastral al imobilului acordat la momentul inregistrarii in
evidenta sporadica.

Numarul cartii funciare acordat la momentul deschiderii acesteia in
evidenta sporadica.

Identificatorul acordat unui teren, constructie sau unitate individuala in
cadrul evidentei de carte funciara veche constituita pe baza hartilor
topografice, ce se regaseste in zona Transilvaniei si Bucovinei.

Oficiu de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

Unitate organizatorica a ANCPI in teritoriu; acesta coordoneaza din
punct de vedere administrativ activitatea la nivel judetean ce este
desfasurata la nivel functional prin intermediul birourilor de cadastru si
publicitate imobiliara.

Plan de amplasament si delimitare a imobilului.

Este intalnita in vocabularul de specialitate ca descriere a doua
elemente diferite:

subunitate a tarlalei;

subunitate a imobilului, conform vechii definitii a acestuia (un imobil
este format din una sau mai multe parcele alaturate, cu sau fara
constructii, ce apartin aceluiasi proprietar).

Planul cadastral de Planul cadastral contine reprezentarea grafica a limitelor imobilelor

carte funciara

Platforma BPM
Proces

dintr-o unitate administrativ teritoriala, care se inscriu in cartea
funciara, precum si numerele cadastrale ale acestora. Planul cadastral
este actualizat de catre inspectorii de cadastru din cadrul oficiilor de
cadastru si publicitate imobiliara.

Platforma de Management de procese business - IBM BPM
O succesiune de activitati realizate in scopul furnizarii serviciilor /
produsele solicitate in baza unei cereri de catre clientii ANCPI sau de a

gestiona aceste activitati (ex. emiterea de notificari, respectiv controlul
calitativ al acestora);



Nr.crt.

Termen
Proces BPM
Publicitate Imobiliara

RENNS

RGI - Registrul
General de Intrare
RTI

Rol / Functie
Sectorul cadastral

Stratul de productie

Stratul e-Terra
INSPIRE

Tarla

UAT

Ul
e-Terra

Definitie
Proces dezvolat in platforma IBM BPM

Ansamblul proceselor si activitatilor desfasurate pentru informarea
publica asupra inscrierilor din cartea funciara.

Registrul Electronic National al Nomenclaturilor Stradale.

Reprezinta un opis in care se inregistreaza cererile de servicii furnizate
de ANCPI prin unitatile sale subordonate (OCPI), sub numar unic la
nivelul unui an si al unitatii respective.

Aplicatia pentru gestionarea bazei de date a Registrelor de
Transcriptiuni si Inscriptiuni.

Grup de actori care realizeaza acelasi tip de task (ex: notar, asistent
registrator, registrator).

Unitatea de suprafata delimitata de elemente liniare stabile in timp -
sosele, ape, canale, diguri, cai ferate etc.

Multimea de informatii tehnice si juridice in format electronic gestionata
prin sistemul integrat de cadastru si publicitate imobiliara (e-Terra).

Structura de date locala sistemului e-Terra in care sint reflectate
entitatile din temele standardului INSPIRE care sint proprii e-Terra,
impreuna cu atributele acestora.

Temele standardului INSPIRE care sint proprii e-Terra sint acele teme
INSPIRE pentru care gestionarul este ANCPI, iar sursa de date pentru
acestea este e-Terra.

Scopul principal al stratului e-Terra INSPIRE este de a servi
simplificarii procedurii de publicarii in geoportalul INSPIRE al Romaniei,
intrucat datele din acest strat sint deja in format compatibil cu
standardul INSPIRE.

In stratul de productie e-Terra obiectele spatiale sufera modificari
conform necesitatilor operationale de business. Aceste modificari sint
propagate din stratul de productie e-Terra in stratul e-Terra INSPIRE la
momente diferite, ce tin de regulile de publicare INSPIRE.

Este o unitate de suprafata, similara sectorului cadastral, utilizata in
trecut la delimitarea teritoriului, in special zonelor extravilane.

Unitate administrativ-teritoriala reprezentata de comuna, oras si
municipiu, identificata unic la nivel national prin codul SIRUTA.

Unitatea individuala din constructiile condominiu.

Sistemul informatic integrat de cadastru si publicitate imobiliara prin
care ANCPI realizeaza gestionarea registrului de cadastru si carte
funciara al Romaniei.



2. Ce este nou in e-Terra veriunea 3?

Crearea si actualizarea documentatiilor tehnice

Principalele noutati cu privire la realizarea documentatiilor tehnice (cadastrale si cele de specialitate,

topografice) sunt:

- persoana autorizata are acces direct la planul cadastral si informatia din cartile funciare (in anumite
limite), ambele colectii de date fiind actualizate si disponibile in timp real;

- generarea documentatiilor cadastrale, ce presupune actualizarea planului cadastral sau a datelor
despre unitatile individuale, se realizeaza direct in sistemul informatic e-Terra de catre persoana
autorizata prin incarcarea noilor limite ale imobilului, respectiv introducerea / modificarea
caracteristicilor (descrierii) acestuia;

Prezentarea detaliata a nouatilor se gaste in tabelul de mai jos:

Zona functionala

eTerra 3

eTerra 2

Verificarea starii si

Verificarea se realizeaza la momentul

Verificarea se realizeaza la momentul

calitatii initierii unei documentatii tehnice noi, inregistrarii dosarului in RGI
certificatului de inainte de inregistrarea dosarului in RGI.
autorizare Este o conditie necesara ca acesta sa fie

activ, fara sa exista vreo sanctiune de

tipul suspendarii.
Accesul la Accesul la informatie este direct, Accesul la informatie este indirect,
informatie autorizatul putand sa consulte, incarce si | furnizarea realizandu-se in baza unei

descarce date planul cadastral electronic

solicitari (cerere de furnizare informatii) de
catre angaijatii OCPI/ANCPI

Aria informatiei
accesate si modul
de acces

Informatia disponibila este atat cea din
planul cadastral, cat si cea juridica (in
anumite limite).

In plus, se pot accesa datele* din
documentatiile aflate in lucru la ceilalti
autorizati, inca din stadiul in care nu sunt
inregistrate in RGI.

*nu contin date de identificare a
autorizatului care le-a realizat

Accesul la ambele tipuri se realizeaza in
mod unitar, prin acelasi loc (in harta)

Ambele tipuri de informatie, cadastrala,
respectiv juridica sunt disponibile
autorizatului in vederea realizarii unei noi
documentatii.

Accesul la informatia din documentatiile
(.cpxml) in curs de generare la autorizati
nu este posibil.

Accesul la informatie se face prin
depunerea on-line cu plata la registratura
a solicitarilor de informatii, separat pentru
fiecare tip de date. Modul este unitar, dar
registraturile pot fi diferite ca si locatie.

Actualitatea

Informatia accesata este actualizata in

Informatia furnizata reprezinta ceea ce se

informatiei timp real cu datele documentatiilor ce gasea in planul cadastral, respectiv cartea
sunt: funciara la momentul procesarii cererii de
- nou generate de autorizati; furnizare, respectiv eliberare extras pentru
- inregistrate (transferate) in RGI; | informare. Nu este actuala.
- admise sau respinse la
receptie/inscriere in cartea
funciara.
Datele juridice disponibile autorizatului
sunt actualizate in timp real cu cele din
actele inscrise.
Validarea Este realizata de catre sistem ca Este realizata de catre aplicatia
topologica preconditie a salvarii datelor noii Generare.cp exclusiv intre limitele aduse

documentatii (noului PAD), atat intre
limitele aduse/modificate prin
documentatie, cat si intre acestea si
straturile active din planul cadastral
(UAT, terenuri, constructii, restrictii).

prin documentatie, neexistand
posibilitatea verificarii cu planul cadastral
electronic administrat prin sistemul e-
Terra.

Completitudine
date aduse in
sistem la

Sunt introduse in sistem exclusiv datele
noi sau actualizate, ci nu si cele
existente, ce nu sufera vreo modificare

Sunt introduse in aplicatia Generare Cp.
toate informatiile despre un imobil,




genererarea noilor
documentatii

(ex. la inregistrare constructie noua se
aduce limita constructiei, nu si cea a
terenului, in cazul in care aceasta din
urma nu se modifica).

Datele despre adrese si persoane sunt
cautare si selectate, fiind introduse de la
zero doar daca acestea nu exista deja

textuale si spatiale.

Datele despre adrese si persoane sunt
introduse de la zero.

Informarea privind
eventualele cereri
aflate in lucru ce
vizeaza acelasi
imobil

La momentul initierii si salvarii unei noi
documentatii, autorizatul este informat cu
privire la eventualele cereri aflate in lucru
(= inregisrate in RGI si nesolutionate) cu
vizeaza acelasi imobil (aceleasi imobile)

Informarea cu privire la eventualele cereri
aflate in lucru se realizeaza la salvarea
cererii in RGI.

Furnizarea datelor cadastrale

Persoana autorizata este obligata sa se informeze cu privire la situatia din planul cadastral, existenta in
zona in care urmeaza sa realizeze o documentatie, printr-o cerere de furnizare date (situatia tehnica),
respectiv eliberare extras de carte funciara pentru informare (situatia juridica).

Modificarile functionale aduse prin versiunea 3 sunt prezentate mai jos:

Zona functionala

eTerra 3

eTerra 2

Deliminarea si
comunicarea ariei

Autorizatul deseneaza in planul cadastral
din sistem un poligon reprezentand aria

Identificarea zonei se face prin descrierea
in cadrul cererii (solicitare scrisa) sau

de interes pentru care are nevoie de informatii, comunicare directa, la ghiseu, intre cele
comunicand-o astfel personalului din doua parti.
oficii ce urmeaza sa-i solutioneze
cererea.

Furnizarea Referentul ce se ocupa de furnizarea Referentul ce se ocupa de furnizarea

informatiei tehnice
— planul cadastral

datelor spatiale realizeaza conversia in
e-Terra a geometriilor imobilelor
receptionate, aflate in bazele de date
locale.

Odata convertite, acestea sunt
disponibile imediat tuturor, fiind vizibile in
planul cadastral.

datelor spatiale ofera datele spatiale
reprezentand limite in formatele
disponibile local pe diverse suporturi
(electronic, hartie).

Aceasta operatiune se realizeaza de
fiecare data cand respectivele date sunt
solicitate.

Furnizarea
informatiei tehnice
— alte date grafice

Referentul ce se ocupa de furnizarea
datelor spatiale ataseaza fisiere
continand aceste informatii, altele decat
cele din planul cadastral, cererii
electronice (tab “Documente eliberate”)

Referentul ce se ocupa de furnizarea
datelor spatiale ofera datele spatiale
reprezentand alte date grafice (planuri
parcelare, planuri de alte natura etc) in
formatele disponibile local pe diverse
suporturi (electronic, hartie). Nu exista
posibilitatea schimbului de informatii in
mediul electronic prin cererea inregistrata
de catre autorizat.

Important: Nu exista la acest moment informatii privind modalitatea de tarifare a accesului / furnizarii de

informatii.

Gestiunea cererilor

Zona functionala

eTerra 3

eTerra 2

Cautare cereri

Filtrele de cautare din toate cele 3
module (RGI,CAD,CF) au fost comasate
intr-o functionalitate unica de cautare.

Fiecare modul beneficiaza de propria
functionalitate de cautare a cererilor.

Introducere cerere
— identificatori
imobil

Imobilele, respectiv cartile funciare ce
fac obiectul cererii sunt cautate si
selectate de utilizator. Numai in situatia
in care nu gasite in sistem (nu s-a
realizat inca conversia CF), identificatorii
dupa care s-a realizat cautarea se vor

Identificatorii imobilelor / cartilor funciare
sunt introdusi de mana, fiecare pe un rand
distinct, nestiindu-se care cui imobil/cf
apartine in situatia in care cererea are ca
obiect mai multe imobile (ex. inscriere act
alipire).




putea mentiona in cerere.

Modificarea cererii

Cererea poate fi modificata daca se afla
alocata la persoana care i-a introdus
datele in sistem sau la un referent de
relatii cu publicul, in cazul cererilor
inregistrate la registraturile
ANPCI/OCPI/BCPI. Cererea va putea fi
trimisa la acest actor in vederea realizarii
modificarii.

Cererile se pot modifica chiar daca sunt
alocate la primul actor de pe flux.

Facturare — Dispozitia de incasare poate fi generata Dispozitia de incasare se genereaza

Dispozitia de la cererea referentului in conditiile in care | pentru orice incasare in numerar,

incasare incasarea numerarului se realizeaza de indiferent daca referentul si casierul sunt
catre un alt actor (casier). aceeasi persoana sau nu.

Generare / Generarea sau introducerea datelor unui | Generarealintroducerea documentelor

Inregistrare / document de plata se realizeaza din pentru incasarile in numerar versus cele

Vizualizare acelasi loc (tab Incasare). Toate prin virament se realizeaza in locuri

document de plata

documentele de incasare sunt
vizualizabile in acelasi tabel.

diferite. Vizualizarea documentelor
asociate platilor in numerar si a celor prin
virament se realizeaza in tabele separate.

Receptia documentatiilor cadastrale

Zona functionala

eTerra 3

eTerra 2

Incarcare datelor
documentatiei —
verificarea ordinii
de procesare

La initierea incarcarii datelor
documentatiei se identifica eventualele
alte documentatii / acte, inregistrate
anterior celei curente, aflate in lucru, ce
vizeaza acelasi imobil*. Inspectorul
primeste informatii detaliate despre
acestea.

*imobil = teren cu toate constructiile,
respectiv unitatile individuale apartinand
acestora

La initierea incarcarii datelor
documentatiei se identifica eventualele
alte documentatii / acte, inregistrate
anterior celei curente, aflate in lucru, ce
vizeaza acelasi imobil*. Inspectorul
primeste informatii detaliate despre
acestea.

*imobil = in functie de tipul documentatiei,
notiunea de imobil era limitata la teren si
constructii, mai putin la unitati individuale

Incarcarea datelor

Datele textuale si spatiale asociate

Datele corespunzatoare documentatiei

documentatiei imobilelor inregistrare/actualizate prin sunt incarcate din fisierul .cpxml, direct
documentatiile cadastrale sunt incarcate | (prima inregistrare) sau in urma selectiei
direct, prin actionarea butonului terenului.
“Continua flux <denumire tip
documentatie>”.
Salvarea Nu mai exista nevoia salvarii temporare Salvarea temporara a datelor apartinand
temporara in cazul documentatiilor de dezlipire imobilelor (loturilor) verificate de inspector
(dezmembare), deoarece datele se este posibila pentru a pastra o evidenta a
gasesc in baza de date, fiind introduse ceea ce s-a verificat pana la momentul
de autorizat. acesteia, oferind posibilitatea verificarii in
transe.
Asocierea Nu este necesara, constructiile Constructiile apartinand noilor loturi sunt
constructiilor apartinand imobilelor “vechi” se transfera | create, ci nu transferate (clonate), si din
apartiand automat pe imobilele “noi” fara a exista acest motiv este necesara realizarea

imobilelor “vechi”
cu cele apartinand
celor “noi”

posibilitatea ca autorizatul sau
inspectorul sa intervina asupra acestora.
Apartenenta unei constructii la noul lot
se determina prin intersectia spatiala a
limitei noului lot cu multimea
constructiilor apartinand lotului(urilor)
vechi.

asocierii elementelor celor doua multimi:
constructiii “vechi” — constructii “noi”.

Constructiile “fara
acte”

Numarul acestora nu se modifica in urma
receptiei unei documentatii de
dezlipire/alipire.

Numarul constructiilor “fara acte” se poate
modifica in urma receptiei unei
documentatii de dezlipire/alipire.

Eliberarea extraselor pentru autentificare
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Zona functionala

eTerra 3

eTerra 2

Tipuri de blocare

Blocarea cartilor funciare se poate
realiza in integral sau partial, doar
anumite inscrieri active ale dreptului de
proprietate (cote).

Blocarea cartilor funciare se poate realiza
exclusiv in integralitatea lor (toate
inscrierile active).

Momentul blocarii

Selectarea tipului de blocare, respectiv a
inscrierilor in cazul blocarii partiale, se
realizeaza la momentul inregistrarii
cererii de catre referentul de relatii cu
publicul sau notar si devine efectiva la
momentul acordarii numarul si datei
cererii (plata tarifului).

Blocarea se realizeaza la momentul
solutionarii cererii (admiterii) de catre
asistentul registrator, retroactiv cu data
inregistratii cererii.

Vizualizarea Ofera vizualizarea istoricului extraselor Ofera posibilitatea vizualizarii extraselor la
istoricului eliberate pentru o carte funciara, inclusiv | un nivel general de detaliu.
extraselor a inscrierilor “blocate” (in cazul celor

“partiale”)
Eliberarea Asistentul registrator poate modifica lista | Asistentul poate elibera extrase pentru
extrasului inscrierilor selectate la inregistrarea carti funciare care nu au fost mentionate

cererii, corectand eventualele erori.

Asistentul nu poate elibera extrase
pentru carti funciare care nu au fost
mentionate in cerere la momentul
inregistrarii ei.

in cerere la momentul inregistrarii ei.

Inscrierea actelor

Zona functionala

eTerra 3

eTerra 2

Deblocarea cartilor
funciare (in
perioada celor 10
zile)

O carte funciara este deblocata automat
in momentul in care cel putin unei
inscrieri “blocata” i se modifica cota
actuala a dreptului de proprietate sau
cand este radiata.

O carte funciara este deblocata daca
asistentul registrator solicita acest lucru.

Radierea
inscrierilor

Radierea tuturor inscrierilor se realizeaza
folosind butonul “Radiaza” aflat la nivelul
fiecarei inscrieri. Nu este necesara
selectarea unui act.

Radierea inscrierilor “non-proprietate” se
realizeaza prin butonul “Radiaza”, ce
impune selectia unui act.

Radierea inscrierilor dreptului de
proprietate se realizeaza prin modificarea
cotei actuale in “0/1”
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3. Componentele sistemului e-Terra 3

Componentele sistemului e-Terra sunt prezentate in diagrama de mai jos:

AN

act Componente functionale eTerra

4 )

Gestiune documentatii

C__wm D

Validare date

G J
e )

Gestiune cereri

G)etalii cerere (acte, servicii eth
( Cautare imobile )
Coota nreq. 1 carars D
nreg
! |

Cautare imobil / cf

Vizual. / Editare cf

i
|

— s )
Asociere geometrie entitate

~

4 N\ 4 Inscriere carte funciara

Receptie tehnica
Vizualizare Lista cereri
Vizualizare Lista cereri

Cautare cerere
G)etalil cerere (acte, servicii eth

G)etalii cerere (acte, servicii eth

( Cautare imobil ) ( Cautare imobil )
( Vizual. / Editare imobil ) ( Vizual. / Editare cf )

Tip solutie / Urm. Actor Tip solutie / Urm. Actor

Furnizare / Arhiva

nizare / Arhiva

- AN J
4 )

Harta

Gestiune procese

( Operatiildelbaza ) Solutii disponibile
( Gestiune straturi )

( Cautare imobil )

( Import / Export geometrie )

Circulatie cerere

Arhiva electronica
( Informatii imobil )
Validare topologica

Furnizare documen J

C Rulare interogare spatiala )
N\ /

Semnatura electronica

C Validare semnatura )

Figura 1

Componenta ,,Gestiune documentatii”

Aceasta componenta ofera functionalitati de creare, vizualizare si editare a documentatiilor tehnice
(cadastrale si de specialitate) intr-un mediul de lucru conectat in timp real la planul cadastral (harta) si
registrul cartior funciare, reprezentand varianta ,on-line” a aplicatiei Generare .cp.

Principalele functionalitati sunt:

Denumire

Descriere

Functionalitati ale componentei

Vizualizare lista documentatii

Ofera utilizatorului acces la lista documentatiilor tehnice
proprii ce contine informatii descriptive despre acestea: tip,
stare, cod de identificare etc.

Creare / Editare documentatie

Ofera utilizatorului posibilitatile generarii si editarii ulterioare
a documentatiilor tehnice de diverse tipuri

Cautare imobil

Ofera utilizatorului capabilitati de filtrare a imobilelor dupa
diverse criterii

Vizualizare / Editare imobil

Ofera utilizatorului instrumente de vizualizare si editare
controlata a datelor apartinand componentelor unui imobil

Validare date

Oferta mijloace de validare a datelor introduse de utilizator

Functionalitati integrate

Harta

Integreaza componenta HARTA cu instrumentele sale
specifice
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Componenta ,,Gestiune cereri”’ (RGI)

Aceasta componenta ofera functionalitati de creare, vizualizare si editare a cererilor de servicii furnizate de
ANCPI, inclusiv de gestiune a incasarilor tarifelor asociate acestor servicii.

Principalele functionalitati sunt:

Denumire

Descriere

Functionalitati ale componentei

Vizualizare lista cereri

Ofera capabilitati de consultare a registrului general de intrare
(RGI)

Cautare cerere

Ofera optiuni de filtrare a elementelor registrului general de
intrare dupa diverse criterii

Detalii cerere

Ofera informatii detaliate despre o anumita cerere de servicii

Functionalitati integrate

Cautare imobil (Gestiune documentatii)

Circulatie cerere (Gestiune procese)

Generare documente (Rapoarte)

Validare semnatura electronica (Semnatura electronica)

Componenta ,,Receptie tehnica”

Aceasta componenta ofera functionalitati de verificare a documentatiilor tehnice si inregistrare a datelor
spatiale si textuale in planul cadastral si registrele electronice corespunzatoare.

Denumire

Descriere

Functionalitati ale componentei

Acordare numar cadastral

Ofera algoritmul prin care sunt nemerotate imobilele in cadrul
evidentei cadastrale

Functionalitati integrate

Vizualizare lista cereri

Ofera utilizatorului functionalitati de vizualizare a listei cererilor
ce-i sunt repartizate in vederea receptiei documentatiei

Cautare cerere

Ofera utilizatorului intrumente de filtrare a listei proprii de
cereri dupa diverse criterii

Detalii cerere

Ofera informatii detaliate despre o anumita cerere de servicii

Cautare imobil

Ofera utilizatorului capabilitati de filtrare a imobilelor dupa
diverse criterii

Vizualizare/editare imobil

Ofera utilizatorului instrumente de vizualizare si editare
controlata a datelor apartinand componentelor unui imobil

Harta

Integreaza componenta HARTA cu instrumentele sale
specifice

Validare date

Oferta mijloace de validare a datelor introduse de utilizator

Solutionare cerere

Controleaza optiunile de solutionare a unei cereri

Circulatie cerere

Dirijeaza circulatia cererii in functie de tipul si solutiile alese de
cei implicati in proces

Generare documente

Genereaza documentele ,raspuns” corespunzatoare solutiei
cererii

Arhivare / Furnizare documente

Interactioneaza cu componenta ARHIVA pentru stocarea si
furnizarea documentelor
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Componenta ,,Inscriere carte funciara”

Aceasta componenta ofera functionalitati de vizualizare si editare a continutului cartilor funciare electronice,

integrand componenta de generare a documentelor specifice (extrase, incheiere, fila de comunicare etc).

Componenta extinde capabilitatile de vizualizare si editare a datelor imobilului cu partea corespunzatoare
inscrierilor drepturilor si titularilor acestora. Lista functionalitatilor acesteia este prezentata mai jos:

Denumire

Descriere

Functionalitati ale componentei

Vizualizare / Editare CF

Integreaza functionalitatea de vizualizare / editare imobil
aditionand vizualizarea, editarea si validarea datelor despre
drepturi si titulari cu anumite automatizari

Functionalitati integrate

Vizualizare lista cereri

Ofera utilizatorului functionalitati de vizualizare a listei cererilor
ce-i sunt repartizate in vederea receptiei documentatiei

Cautare cerere

Ofera utilizatorului intrumente de filtrare a listei proprii de
cereri dupa diverse criterii

Detalii cerere

Ofera informatii detaliate despre o anumita cerere de servicii

Cautare imobil

Ofera utilizatorului capabilitati de filtrare a imobilelor dupa
diverse criterii

Harta

Integreaza componenta HARTA cu instrumentele sale
specifice

Validare date

Oferta mijloace de validare a datelor introduse de utilizator

Solutionare cerere

Controleaza optiunile de solutionare a unei cereri

Circulatie cerere

Dirijeaza circulatia cererii in functie de tipul si solutiile alese de
cei implicati in proces

Generare documente

Genereaza documentele ,raspuns” corespunzatoare solutiei
cererii

Arhivare / Furnizare documente

Interactioneaza cu componenta ARHIVA pentru stocarea si
furnizarea documentelor

Componenta ,,Harta”

Aceasta componenta ofera capabilitati specifice vizualizarii, editarii, validarii datelor spatiale administrate de
ANCPI (planul cadastral si alte date spatiale) si integreaza surse de date externe pentru realizarea

anumitor verificari.

Principalele functionalitati sunt:

Denumire

Descriere

Functionalitati ale componentei

Operatiuni de baza

Oferta instrumentele specifice:
Zoom, Zoom-to,Pan, Measure, Draw

Import Ofera posibilitati de import a datelor spatiale din urmatoarele
formate: shape, dxf, geodatabase
Export Ofera posibilitati de export a datelor spatiale in urmatoarele

formate: shape, dxf, lyr

Informatii imobil

Integreaza o componenta de vizualizare a datelor despre
componetele imobilului: coordonate, atribute, cereri asociate
etc

Validare topologica

Ofera un instrument de verificare a regulilor topologice
specifice straturilor grafice administare

Rulare interogare spatiala

Ofera un set de instrumente pentru construirea in timp real de
interogari textuale sau spatiale asupra elementelor straturilor
spatiale

Functionalitati integrate

Cautare imobil

Integreaza functionalitate de cautare imobil
identificarea elementelor planului cadastral

pentru
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Componenta ,,Conversie Date”

Aceasta componenta ofera functionalitati dedicate introducerii datelor textuale, tehnice si juridice, precum si
a celor spatiale apartinand imobilelor, existente in arhivele unitatilor organizationale ale ANCPI.

Componenta integreaza functionalitati oferite de o serie de alte componente:

Denumire Descriere

Functionalitati integrate

Cautare imobil Ofera utilizatorului capabilitati de filtrare a imobilelor dupa
diverse criterii

Vizualizare / Editare CF Integreaza functionalitatea de vizualizare / editare imobil
aditionand vizualizarea, editarea si validarea datelor despre
drepturi si titulari cu anumite automatizari

Generare documente Integreaza componenta de raporte pentru generarea
raportului de carte funciara

Asociere geometrie Integreaza componenta de harta pentru conversia datelor
spatiale

Componenta ,,Gestiune procese”

Aceasta componenta este configurata sa dirijeze procesul de inregistrare — solutionare a cererilor
concentrandu-se pe urmatoarele aspecte:

» definirea dinamica a multimii de solutii (aici, admitere, respingere, referat) avute la dispozitie de
actorii implicati in proces;
= circulatia cererilor intre actorii implicati;

= inregistrarea si raportarea unor alerte cu privire la aspecte calitative si cantitative privind procesul
de solutionare.

Componenta ,,Arhiva electronica”

Aceasta componenta ofera capabilitati de stocare intr-un mediu specializat a documentelor de ,intrare”,
respectiv ,iesire”. Functionalitatile de citire / scriere oferite de componenta sunt integrate in majoritatea
componentelor sistemului.

Componenta ,,Rapoarte”

Aceasta componenta ofera o functionalitate specializata in definirea (design-ul) si generarea de rapoarte in
diverse formate, cel utilizat de sistem fiind, in prezent, PDF. Aceasta oferta serviciile de generare a acestor
rapoarte majoritatii componentelor, momentul generarii fiecarui document fiind confugurabil in functie de tip,
flux, solutie etc.
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4. Procesul general de receptie-inscriere

5. Lista tutorialelor — prezentarea functionalitatilor

Aceste video-uri au ca scop descrierea modului de utilizare a functionalitatilor sistemului Eterra3. Acestea
vor fi actualizate periodic pentru a reflecta optimizarile sistemului. Acest lucru insemna ca pot exista mici

diferente intre filmul de prezentare si aplicatie.

Componenta Denumire film prezentare

Link

lista documentatiilor tehnice;

https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI

initierea unei documentatii (pana la
intrarea in mediu de lucru);

https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI

Cautarea unei documentatii.

https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI

Completare cerere Documentatie Tehnica

https:/lyoutu.be/0ygSaQV31hM

DateTehnice Acte Persoane

https://www.youtube.com/watch?v=7t
d44i9u2Jc

Detalii Documentatie Persoane

https:/lyoutu.be/ng43NL4HKhQ

Modificare Documentatie Tehnica

https:/lyoutu.be/fm2nogq 0x2w

_Tehnica

Prezentare_Ecran_Creare_Documentatie

https://www.youtube.com/watch?v=0
VFZIOGfK2E

Gestiune documentantatii tehnice

ice

Prezentare_Ecran_Creare_Documentatie
_Tehnica_Detalii_Documente_Date_Tehn

https://www.youtube.com/watch?v=04
EQNjdftyU

Validare

https://www.youtube.com/watch?v=v7
i9lvBsd5k

Functionalitati harta cautare imobil

https:/lyoutu.be/WcSPy43Ge5A

Functionalitati Harta Desenare

https:/lyoutu.be/Rwx3Jrl7a9w

Functionalitati Harta Import Geometrie

https:/lyoutu.be/et9nVI43CaE

,ii Functionalitati Harta Info https://lyoutu.be/EKB9ZN8euvc
EE Functionalitati Harta Masurare https://youtu.be/k4APft2 GSU
T Functionalitati Harta Straturi https://lyoutu.be/Y7Sj7B9FQMc
https://www.youtube.com/watch?v=en
Prezentare generala harta ghzMsAAbc
Functionalitati Harta Export https://youtu.be/Ugwl 3gsEAc
= RGI Inregistrare Cerere https:/lyoutu.be/k1M3Rb 7Zto
o . . -
g ESL';(;S“ cereri Cautare cereri https://youtu.be/2rdaDnD8FKM
o
S RGI MARCARE ACTE ORIGINALE https://lyoutu.be/lYrPKppaaZ8
@ RGI Modificare Cerere https://lyoutu.be/BrKW3f7vWGqg
O

RGI Plata Cerere

https:/lyoutu.be/uQiho9 -kBQ

9 & Admitere https:/lyoutu.be/FKJDaeSPEhM
FolRe]

§' E Respingere https://lyoutu.be/0KDSiOXW6rw
)

x 2 Solicitare completari https:/lyoutu.be/sizPc5GGfHU
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https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI
https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI
https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI
https://youtu.be/0ygSaQV31hM
https://www.youtube.com/watch?v=7td44i9u2Jc
https://www.youtube.com/watch?v=7td44i9u2Jc
https://youtu.be/ng43NL4HkhQ
https://youtu.be/fm2nog_0x2w
https://www.youtube.com/watch?v=OVFZIOGfK2E
https://www.youtube.com/watch?v=OVFZIOGfK2E
https://www.youtube.com/watch?v=o4EQNjdftyU
https://www.youtube.com/watch?v=o4EQNjdftyU
https://www.youtube.com/watch?v=v7i9IvBsd5k
https://www.youtube.com/watch?v=v7i9IvBsd5k
https://youtu.be/WcSPy43Ge5A
https://youtu.be/Rwx3JrI7a9w
https://youtu.be/et9nVI43CaE
https://youtu.be/EkB9ZN8euvc
https://youtu.be/k4APft2_GSU
https://youtu.be/Y7Sj7B9FQMc
https://www.youtube.com/watch?v=enqhzMsAAbc
https://www.youtube.com/watch?v=enqhzMsAAbc
https://youtu.be/Uqwl_3qsEAc
https://youtu.be/k1M3Rb_7Zto
https://youtu.be/2rdaDnD8FKM
https://youtu.be/lYrPKppaaZ8
https://youtu.be/BrKW3f7vWGg
https://youtu.be/uQiho9_-kBQ
https://youtu.be/FKJDae8PEhM
https://youtu.be/0KDSiOXW6rw
https://youtu.be/sizPc5GGfHU

g Admitere https://youtu.be/cxRcwQt9tN8
° Respingere https://lyoutu.be/3uDFWzc47ks
_? Solicitare completari https://lyoutu.be/NFdPcDI Q0U
=
S Extras de informare urmeaza a fi adaugat
@ Extras de autentificare urmeaza a fi adaugat
> .
2 Conversie CF urmeaza a fi adaugat
3] R .
o Conversie geometrie urmeaza a fi adaugat
5 0
e Export
)
]2
o https://youtu.be/VrrMbH__05U
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6. Functionalitatile sistemului e-Terra 3

6.1. Gestiune documentatie tehnica

Diagrama procesului

act Realizare documentatie (varianta 1)/

Actiune utilizator
Start
from 1.2 Realizare
Astiype sistem
Initiaza creare documentatie (from 1.2 Realizare
(inclusiv selectie tip) documentatie)
Selectare judet si
unitate adm-teritoriala
Stop
Are dreptul sa Nu
initieze o doc >@%
noua ?
Nu
Reguli solicitare cerere Validare cerere selectata:
furnizare date: 1. Beneficiarul lucrarii este solicitantul
1.Tip documentatie ~ Nu cererii
2.UAT inscris integral 2. Persoana autorizata este deponentul
Da cererii
3. Cererea este solutionata si nerelationata
( Incarca harta ) cu alta cerere de receptie

Selectie entitate

Pri Reguli validare entitate selectata:
rnma ” Cauta entitate dupa 1. Componenta imobilului este inscrisa intr-o CF activa
inregistrare 7 Nu identificatori 2. Componenta imobilului are geometrie activa (cele spatiale)

3. Pt (componenta) imobilului nu exista "in receptie” o documentatie
4. Pt componenta imobilului s-a solicitat furnizare date (daca exista la
momentul solicitarii in sistem)

Identifica in harta
zoom, pan

Enitate valida pt tip
documentatie ?

Da

Adaugare entitati (atribute Adayigarel/Modificars Atributel dificabile / Tip d tati
textuale) entitati (atribute textuale) AERNE S Sl EEER /7 ) CLeEEn =

(parametrizare)

Validare date textuale

Reguli validare atribute entitate
Validare atribute entitate Existenta modif conf. tip Reguli validare modificari conform tip
docum documentatie

Date Nu
textuale - :
valide 2 Reguli validare geometrie:
Da 1. Nr. zecimale/Distanta intre puncte/Incadrare in
UAT/Reguli GIS
( Asociere date spatiale ) 2. Incadrarea in zona pt care s-au fumizat date

v

Validare date spatiale

Reguli topologie intrastrat (terenuri, constructii)
Reguli topologie interstrat (UAT->terenuri->
constructii)

( Validare straturi externe

Topologie Validare conf. docum
interstrat

( Salvare documentatie )

—

Extraoptiuni

ca
Cerere receptie

Da

Stop

Figura 2



Prezentare functionalitati
Aceasta componenta ofera utilizatorului functionalitati de creare, editare, eliminare, respectiv vizualizare a

listei documentatiilor.
Pagina corespunzatoare
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Modalitatea de utilizare si citire a interfetelor sistemului eTerra3:

Prezentarea ecranului principal de lucru ° 0 a 0 @
- o—€)

1 —zona informatii cerere si flux: cod inregistrare, judet, UAT, Flux.
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2 —zona de prezentare a componentei imobilului (ierarhie teren, parcela, constructie, apartament).
3 — butoane de creare a componentelor imobilului (ierarhie teren, parcela, constructie, apartament).
4 —zona de definire si a documentelor asociate documentatiei tehnice.
5 —zona de introducere a persoanelor asociate documentatiei tehnice.
6 — functionalitatile de zoom in si zoom out pe harta
7 — buton actionare validare date textuale. Acesta functioneaza pe sistem ,Semafor”:
» Rosu:in cazul in care au fost identificate erori ce nu permit trecerea mai departe pe fluxul de lucru

» Portocaliu —in cazul in care au fost identificate avertizari. Decizia asupra continuarii pe fluxul de lucru dupa ce au fost identificate este luata de utilizator.
» Verde: nu au fost identificate erori, validarea s-a solutionat cu succes.

8 — buton actionare validare date tehnice
» Rosu:in cazul in care au fost identificate erori ce nu permit trecerea mai departe pe fluxul de lucru

» Portocaliu —in cazul in care au fost identificate avertizari. Decizia asupra continuarii pe fluxul de lucru dupa ce au fost identificate este luata de utilizator.
» Verde: nu au fost identificate erori, validarea s-a solutionat cu succes.

9 — buton salvare documentatie tehnice.
10 — completare cerere asociata documentatiei tehnice introduse.
11 — cautare imobile in harta.

12 — optiuni de lucru cu harta (detalii in capitolul 2.3. Instrumente de lucru cu harta).
13 — harta.
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Prezentare functionalitati transversale

I. Adresa
Atentie! Strazile sunt introduse in nomenclatorul din sistemul eTerra3 de catre utilizatori ANCPI cu roluri
speciale. Corectarea unei strazi care se gaseste in sistem intr-o alta forma decat cea corecta presupune
deschiderea unui tichet in acest sens.

Adaugare adresa
Adresa se poate adauga din mai multe contexte:

Adaugare componenta imobil de tip Teren.

Adaugare componenta imobil de tip Constructie.

Adaugare componenta imobil de tip Unitate individuala (Apartament).
Adaugare Persoana (fizica, juridica).

Q 0 T o

Ca principiu de lucru: intotdeauna se cauta adresa ce se doreste a fi adaugata in nomenclatorul de adrese. lar
daca aceasta nu exista, se poate continua la crearea acesteia.

Pasii necesari pentru adaugarea unei adrese:

1. Se apasa butonul Adauga adresa.

° - adaugare adresa componenta imobil (teren, constructie, unitate
individuala)

. u - adaugare adresa persoana.

2. Infereastra deschisa se poate observa ca daca au fost introduse anterior acestui pas informatiii cu
privire la adresa, acestea au fost preluate (Tara, Judet, UAT). Se completeaza toate informatiile
cunoscute pentru cautarea adresei. Pentru majoritatea campurilor (mai putin cele numerice) se
foloseste selectia din lista (drop down list), si completarea automata.

3. Se apasa butonul Cauta adresa.
Daca adresa dorita se afla in lista de rezultate generata, aceasta se selecteaza, folosind butonul

Selecteaza.

Adresa selectata va aparea in tabul Adrese ale componentei care se afla in prelucrare la momentul
respectiv.

5. Daca adresa nu se regaseste in rezultatele cautate, se apasa butonul Adauga adresa noua.
6. Se completeaza campurile necesare.

7. Se salveaza adresa introdusa apasand butonul Salveaza.m
8. Se salveaza asocierea dintre adresa si entitatea pentru care se adauga, apasand in continuare butonul

Salveaza adresa
Salveaza sau Salveza adresa.
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Versionare adresa
Se cauta adresa pentru care se doreste realizarea versionarii, conform pasilor 1 — 3, definiti anterior la
capitolul 2.1.1. Adaugare adresa.

- Din lista rezutatelor obtinute, se selecteaza rezultatul dorit (clic pe linia respectiva) si se apasa butonul

Versioneaza.

- Se deschide fereastra de editare a adresei. Campurile editabile sunt: numar, bloc, tronson, scara, etaj,
unitate individuala, cod postal, descriere adresa.

- Pentru salvarea actualizarilor, se apasa butonul Salvare.

Persoana
Adaugare persoana
O persoana se poate adauga din mai multe contexte:

a. Adaugare persoana in zona Detalii documentatie — in tab-ul Persoane.
b. Adaugare persoana deponent / solicitant in completare cerere.

Ca principiu de lucru: intotdeauna se cauta persoana ce se doreste a fi adaugata in nomenclatorul de
persoane. lar daca aceasta nu exista, se poate continua la crearea acesteia.

a. Seapasa butonul de cautare |i|, declansand deschiderea ferestrei asociate persoanelor.
b. Pentru cautarea si selectarea se realizeaza urmatoarele:
i. Se selecteaza Categoria deponentului si tipul deponentului: Persoana fizica / juridica,
Statul Roman.

Pentru Persoana fizica:

ii. Se selecteaza cetatenia: Romana / Straina.
iii. Pentru persoanele de cetatenie Romana, cautarea se realizeaza obligatoriu
introducand integral si codul de identificare.

Neintroducerea codului de identificare la cautare determina aparitia urmatorului mesaj.

iv. Pentru persoanele de alta cetatenie (Straina), codul de identificare nu este obligatoriu
in cautare.
Pentru Persoana juridica / Statul Roman:
v. Seintroduc informatiile asociate criteriilor de cautare. Cautarea se realizeaza
obligatoriu introducand integral si codul de identificare.

vi. Cautarea se declanseaza apasand tasta Enter sau butonul .
Daca persoana cautata se regaseste in rezultatele cautarii:
vii. Se selecteaza, folosind clic stanga pe linia corespunzatoare.

Daca persoana cautata nu se regaseste in rezultatele cautarii:
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viii.

Xi.

Actualizare persoana

+ Dhes .
Se apasa butonul Adauga persoana. . Codul de identificare este

preluat in campul corespunzator din fereastra deschisa la apasarea butonului de
adaugare.

Se completeaza informatiile necesare adaugarii noii persoane. Campurile obligatorii
sunt incadrate in chenar rosu.

se salveaza (apasand butonul Salvare).

Noua persoana adaugata se vizualizeaza in tabel, dupa cum urmeaza.

Asocierea persoanei la documentatia tehnica se finalizeaza apasand butonul Accepta.

L4 Accepta

Informatiile asociate unei persoane din doua perspective:

a. Modifica persoana, prin apasarea butonului: u

Se deschide o fereastra ce contine informatiile descriptive ale persoanei.

Se completeaza / actualizaza campurile pentru care se doreste realizarea acestei
operatiuni.

Se salveaza actualizarile apasand butonul Salveaza.

b. Adauga adresa, prin apasarea butonului: u . Adaugarea adresei se realizeaza conform
indicatiilor de la capitolul 2.1. Adresa.

Instrumente de lucru cu harta A/o

eseocee
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1-Zoomin/ Zoom out.

2 - UAT,; pozitionare harta centrata pe UAT.

3 - Info; La apasarea butonului se deschide o fereatra in care pot fi vizualizate informatii cunoscute asociate
unui element selectat din harta.

4 — Import fisier in harta

Functionalitate folosita in realizarea asocierii geometriei la 0 componenta de imobil cu reprezentare in harta.

c. Se apasa butonul Importa din bara vizibila in harta.

d. Din fereastra deschisa, se apasa butonul Choose file pentru navigarea pe statia de lucru si
selectarea fisierului care va fi importat. Se vizualizeaza continutul fisierului importat in
fereastra ce apare in zona dedicata hartii.

e. Asocierea componentelor imobilului cu geometrie in harta:

5 — Desenare

Se selecteaza componenta pentru care se doreste realizarea asocierii din ierarhia ce
prezinta componentele imobilului.

Se selecteaza geometria in harta (selectia este evidentiata cu linie accentuata).

Se apasa iconita de asociere.

Se deschide o fereastra in care pot fi vizualizate atributele celor doua entitati
selectate.

Se finalizeaza asocierea prin apasarea butonului Salvare.

Reprezinta functionalitatea ce permite desenarea unei geometrii in harta. La apasarea butonului se deschide
o fereastra ce contine mai multe tipuri de geometrii ce pot fi folosite in harta: punct, multi-punct, linie,
triunghi, cerc, elipsa, poligon, polion free-hand.

Pentru folosirea acestora, utilizatorul selecteaza geometria dorita si se deseneaza geometrie folosind

cursorul direct in harta.

6 — Harta de baza; permite selectia hartii de baza din fereastra care se deschide la apasarea butonului.

7 - Legenda; descrierea codurilor de culori folosite pentru straturile vizibile in harta.

25



8 — Straturi; selectia straturilor ce pot fi vizualizate in harta.

9 — Bookmarks; functionalitate care permite salvarea in sesiunea curenta a zoom-ului in harta si a locatiilor
dorite, cu scopul de a le accesa mai usor.

6.2.Crearea unei documentatii tehnice — caz general
In acest capitol prezentam la modul general crearea unei documentatii tehnice. Modalitatea de creare a unei
documentatii tehnice specifica fiecarui flux este descrisa in capitolul ,Prezentare Fluxuri”

Selectare tip si imobil

Utilizatorul apasa butonul din pagina "Documentatii tehnice".
Campuirile ce trebuie completate sunt:

= Tip documentatie

= Judet

= UAT

Pentru a continua se apasa butonul ,Valideaza si adauga date suplimentare”, momentul la care aplicatia
valideaza starea autorizatiei persoanei fizice autorizate (utilizatorul logat in sistem).

Daca aceasta este activa, pasul urmator presupune:
= Completarea unor ,Note” (optional);

= Selectarea cererii prin care persoana autorizata a solicitat informatii, caseta ,Cerere informatii”
(optionala, la acest moment);

= Selectarea imobilului, caseta ,Cautare imobil(e)” (obligatorie, in functie de tipul documentatiei) - vezi
functionalitate ,Cautare imobil”
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Pentru continuare, se apasa butonul

Important: /nainte de incarcarea mediului de lucru se realizeaza pentru toate tipurile de documentatii ce au ca
obiect imobil(e) inregistrat(e) in cartea funciara verificarea existentei altor documentatii in lucru ce vizeaza
acelasi imobil (! atentie, aici se includ toate tipurile de documentatii, inclusiv corespunzatoare unitatilor
individuale ce privesc acel imobil).

Introducerea datelor (mediul de lucru)
Introducerea multimii datelor apartinand unei documentatii se realizeaza in mediul de lucru, format din
urmatoarele zone functionale:

1. informatii despre cerere

2. introducere date despre imobil(e), acte, persoane;
3. informatii despre cerere

4. actiuni
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Zona introducere date este impartita la randul ei in alte 3 zone:

Utilizatorul va:

1. introduce / modifica datele textuale apartinand imobilelor / cererii utilizand functionalitatile din zona de
introducere a datelor (vizualizare / editare imobil)

2. interactiona cu mediul grafic (asocia geometrii, masura etc) utilizand functionalitatile oferite de componenta

Harta

Date tehnice (Vizualizare / Editare Imobil)
Acte
Persoane

3. valida si salva datele introduse utilizand functionalitatile oferite de zona actiuni.

Vizualizare/Editare Imobil

Este functionalitatea ce permite utilizatorului editarea atributelor componentelor (elementelor) imobilului:
teren, parcela, constructie, unitate invidividuala, acesta avand la dispozitie urmatoarele functionalitati, a caror
disponibilitate este configurabila in functie de tipul documentatiei, activitatea curenta, solutia aleasa:

Icon Functionalitate | Descriere
Adaugare Ofera capabilitatea de a adauga date despre urmatoarele elemente: teren,
element* parcela, constructie si unitate individuala.
Vizualizare Ofera vizualizarea valorilor atributelor fara posibilitatea modificarii acestora
atribute
Editare Ofera vizualizarea valorilor atributelor cu posibilitatea modificarii acestora
atribute**
Stergere Oferta posibilitatea de a sterge o componenta nou introdusa
Este operatia inversa adaugarii unui element nou
Radiere Oferta capabilitatea de a radia (inactiva) un element inscris
Activare Oferta capabilitatea de a activa un element radiat

28



Este operatia inversa radierii unui element
Zoom-to Este operatia pentru centrarea hartii pe elementul selectat
Aceasta operatie este disponibila pentru toate elementele care au o gemetrie
asociata
Asociere Ofera capabilitatea de asocia o geometrie incarcata in harta unui element (teren
geometrie sau constructie)
Deasociere Ofera capabilitatea de deasocia o geometrie corespunzatoare unui element
geometrie (teren, constructie)

*posibilitatea de adaugare a unei componente noi (teren, parcela, constructie, unitate individuala) este
configurabila in functie de tip documentatie, activitate (actor)

**posibilitatea de editare a fiecarui atribut este configurabila (Da/Nu) in functie de: tip documentatie, activitate
curenta, daca a fost receptionata la cadastru sau provine dintr-o conversie cf

Adaugarea datelor unei componente ale imobilului se realizeaza prin ecrane dedicate, prezentate mai jos:

Teren

Pentru adaugarea datelor legate de teren se apasa butonul din "Date Tehnice":
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Informatiile legate de Teren sunt impartite in trei subcategorii:
» |dentificare teren
=  Suprafata teren
= Adresa
In subcategoria "Identificare teren" se vor completa in functie de context urmatoarele informatii:

= Are identificator cadastral? DA/NU (daca se alege varianta DA, utilizatorul trebuie sa completeze)
campurile de mai jos)

o0 Identificator cadastral
0 Nr. carte funciara veche
o0 Nr. topografic
=  Este imprejmuit? DA/NU
= Calitate sol (alegere dintr-o lista predefinita);

In subcategoria ,Suprafata teren” se vor completa in functie de context urmatoarele informatii daca utilizatorul
mentioneaza ca detine aceste informatii (optiune disponibila doar pe fluxul conversie carte funciara):

0 Suprafata
0 Suprafata din acte

Adresa
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Asocierea unei adrese este obligatorie pentru constructie. Acesta operatie se va realiza cu ajutorul
functionalitatii specializate — vezi Gestiune adrese.

Parcela

Pentru adaugarea datelor legate de parcela se apasa butonul

Pentru introducerea parcelei se vor completa urmatoarele campuri:

Categorie folosinta (se alege dintr-o lista)
Intravilan : DA/NU/Necunoscut

Valoare impozabila

Numar titlu proprietate

Numar tarla din titlu

Numar topografic

Suprafata

Suprafata din acte

Nr parcela din titlu

din "Date Tehnice":
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Pentru a salva datele se apasa butonul "Salvare". Pentru a renunta la datele introduse se apasa butonul
n H n
Inchide".

Constructie

Pentru adaugarea datelor legate de constructie se apasa butonul

Atributele constructiei sunt impartite in urmatoarele sectiuni:

Constructie

Documente

Caracteristici constructie INSPIRE
Caracteristici ,fiscale”

Adresa

Sectiunea ,Constructie” contine urmatoarele atribute:

Identificator cadastral
Numar topografic
Suprafata (desfasurata)

din "Date Tehnice":
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Numar nivele

Numar apartamente
Destinatie constructie
Nr. carte funciara veche
Suprafata din acte
Valoare impozabila

Sectiunea ,Documente” contine urmatoarele atribute:

In sectiunea "Caracteristici constructie INSPIRE" trebuie completate urmatoarele campuri:

Are acte DA/NU

Parti comune (doar pentru constructiile condominiu)
Observatii

Stare constructie: CF colectiva/CF propriu / In CF teren

Data construire

Data construire

Data ultimei renovari

Suprafata totala utila

Natura constructiei

Numar niveluri sub cota zero

Data demolarii

Suprafata totala construita

Starea constructiei

Inaltimea partii aflate deasupra cotei zero

In categoria Caracteristici ,fiscale" trebuie completate urmatoarele campuri:

Material constructie
Material acoperis
Risc seismic
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= Exista lift

= Exista conectare la utilitati

= Valoare energetica

= Tip acoperis

= Are pod/mansarda

= Exista conectare la reteaua electrica

Asocierea unei adrese este obligatorie pentru constructie. Acesta operatie se va realiza cu ajutorul
functionalitatii specializate — vezi Gestiune adrese.

Apartament

Pentru adaugarea datelor legate de apartament se apasa butonul din "Date Tehnice":

In sectiunea principala se completeaza urmatoarele campuri:
= |dentificator cadastral
»= Nr. carte funciara veche
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Numar topografic

In subcategoria "Cote apartament" trebuie completate urmatoarele campuri:

Tip cota

Cota parti comune

Nr. niveluri pe care se intinde Ul
Suprafata utila

Suprafata construita

Asocierea unei adrese este obligatorie pentru unitatea individuala. Acesta operatie se va realiza cu ajutorul
functionalitatii specializate — vezi Gestiune adrese.

Vizualizare/Editare acte

Aceasta (sub)componenta functionala asigura operatiile de adaugare, modificare, stergere a actelor asociate
mapei de acte.

In pagina "Acte" se pot vizualiza, adauga si modifica atributele actelor insotesc cererea.

Pentru adaugarea unui se apasa butonul din sectiune acte si se vor completa urmatoarele

acte:

Tip act
Emitent
Numar act
Valoare
Data
Moneda
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Pentru salvarea datelor se apasa butonul

Vizualizare/Editare persoane

Aceasta (sub)componenta functionala ofera operatile de adaugare, modificare, stergere a persoanelor
asociate unei cereri. Beneficiarul serviciilor, solicitantul, este marcat distinct. Gestiunea datelor despre
persoane este realizata printr-o subcomponenta dedicata — vezi Gestiune persoane.

Validare si salvare date

Salvarea datelor este conditionata de validarea cu succes a datelor textuale si spatiale (acolo unde este
cazul). Aceasta se va realiza dupa fiecare modificare realizata asupra datelor textuale.

Functionalitatile asociate se regasesc in bara de actiuni (4) ce contine:

Icon Actiune

Descriere

Validare textuala

Realizeaza validarea regulilor de business ce tin de structura datelor
introduse de utilizator in contextul tipului documentatiei / cererii curente.

Validare spatiala

Realizeaza validarea regulilor topologice in contextul tipului documentatiei
curente.

Salvare Salveaza modificarile realizate de utilizatorul curent.
Disponibilitatea actiunii este conditionata de trecerea cu succes (inexistenta
erorilor) a validarilor textuale / spatiale.
Completare Ofera capabilitatea de precompletare a cererii de receptie si inscriere (daca
cerere este cazul) asociate unei documentatii tehnice
Inchide Inchide mediul de lucru

Validarea datelor textuale se realizeaza prin apasarea primului buton din lista de actiuni

de - . Eventualele neconformitati sunt prezentate in lista ,Mesaje validare”:

urmat
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Mesaje validare x

Nivel Cod Mesaj -
@ ERR13 Nu ati completat datele despre parcele pentru imobil T

ERR2 Nu atiintrodus date despre persoane/titular

@
A ERR25 Nu ati completat Total suprafata din acte pentru teren T
@  ERR3 Nu ati atasat acte

@

ERR7 MNu ati introdus coordonate pentru entitatea Teren a
imobilului nou T

S r

Daca in urma verificarii exista reguli care nu au fost validate cu succes, butonul va avea culoarea rosie
(c“'e'“") daca acestea sunt blocante sau portocalie daca nu impiedica continuarea procesului

(RS ) siva afisa numarul de acestora.

Validarea datelor spatiale se realizeaza in 2 pasi:

1. Initierea, realizata prin apasarea celui de-al doilea buton din lista de actiuni , urmat de

apasarea _ din fereastra ,Mesaje validare

2. Realizarea validarii de catre program, perioada in care butonul se schimba in e

Utilizatorul poate verifica daca procesul s-a finalizat apasand din cand in cand

Eventualele erori topolgice sau intructiuni sunt prezentate in modal:
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Mesaje validare x

Nivel Cod Mesaj -
@ ERR3 Documentatia trebuie salvata inainte de validare spatiala

@ ERR1 Objectele spatiale sunt invalide. O posibila cauza:
Este necesara salvare inainte de validare.

Validare spatiala

Daca in urma verificarii exista reguli care nu au fost validate cu succes, butonul va avea culoarea rosie

(RS D) si va afisa numarul de acestora. Altfel, va aparea it il

Informatii despre cerere

In bara de sus, partea din stanga, sunt prezentate urmatoarele caracteristici ale cererii:
= Cod inregistrare:
= Judet
=  Flux (Tip documentatie)

6.3. Modificarea unei documentatii tehnice

Important: O documentatie se poate modifica exclusiv de catre utilizatorul care a creat-o in cu conditia ca
cererea de receptie asociata acesteia sa nu fii fost inregistrata in Registrul General de Intrare (sa nu aiba
numar si data de inregistrare) si sa fie inca activa.

Pentru a o modifica 0 documentatie se executa urmatorii pasi:
1. Cautare documentatie utilizand filtrele de deasupra fiecarei coloane
2. Selectare documentatie

3. Actionarea butonului ,Editare”

6.4.Eliminarea (stergerea) unei documentatii tehnice
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Important: O documentatie poate fi stearsa exclusiv de catre utilizatorul care a creat-o in cu conditia ca
cererea de receptie asociata acesteia sa nu fii fost inregistrata in Registrul General de Intrare (sa nu aiba

numar si data de inregistrare) si sa fie inca activa.

Pentru a o modifica 0 documentatie se executa urmatorii pasi:
1. Cautare documentatie utilizand filtrele de deasupra fiecarei coloane
2. Selectare documentatie

3. Actionarea butonului ,Stergere”

Prezentare fluxuri

Prima inregistrare imobil
Serviciile asociate:

Prima inregistrare a imobilelor / unitatilor individuale (u.i.)
a. Receptie siinfiintare carte funciara
b. Receptie (nr. cadastral)
c. Infiintare carte funciara

Context: Realizarea documentatiei tehnice a unui imobil fara carte funciara.

Initiere documentatie:

1. Se apasa butonul Doc. Tehnica, din prima pagina.

2. Seintrain sectiunea Documentatie Tehnica si se apasa butonul Creare.

3. Se selecteaza tipul actiunii dorite, raspunzand la intrebarea: ,Ce doresti sa faci?”, prin apasarea
butonului corespunzator: Documentatie noua.

4. Se selecteaza Tipul documentatiei tehnice (Prima inregistrare), din fereastra deschisa.

5. Se selecteaza Judetul si UAT-ul.

6. Sevalideaza datele (apasand butonul Valideaza si adauga date suplimentare lucrarii.

7. Dupa validare se pot adauga note suplimentare si se apasa butonul Continuare pentru a trece la pasul
urmator.

8. Se adauga un teren, din zona Detalii documentatie, butonul T.

9. Infereastra deschisa se completeaza informatiile asociate celor trei zone:

a. lIdentificare teren
b. Suprafata teren

c. Adresa: conform pasilor descrisi la capitolul 2.1.1. Adaugare adresa.

d. Se salveaza completarile efectuate, apasand butonul Salvare.

Vizualizarea terenului adaugat se poate vedea in zona in care este prezentata ierarhia componentelor ce

definesc imobilul (zona Detalii documentatie).

10. Se continua completarea ierarhiei de componente ale imobilului, prin adaugarea parcelelor. Se
selecteaza terenul anterior introdus si se apasa butonul P, care devine activ (se coloreaza din gri in

verde).

11. In fereastra asociata componentei de tip Parcela, se completeaza informatiile necesare pentru

definirea acesteia.

12. Se apasa butonul Salvare pentru finalizare operatiunii de creare parcela.
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Vizualizarea parcelei adaugate se poate vedea in zona in care este prezentata ierarhia componentelor ce
definesc imobilul (zona Detalii documentatie).

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

Se continua completarea ierarhiei de componente ale imobilului, prin adaugarea constructiilor (daca
acestea exista). Se selecteaza terenul anterior introdus si se apasa butonul C, care devine activ (se
coloreaza din gri in verde).

In fereastra asociata componentei de tip Constructie, se completeaza informatiile necesare pentru
definirea acesteia.

a. Se completeaza campurile ce contin informatii de tip INSPIRE in zona Caracteristici INSPIRE

b. Se completeaza campurile ce contin informatii de necesare calcului valorii de impozitare, in
zona Caracteristici valoare impozabila

Se adauga adresa Constructiei. Acest lucru se poate realiza in doua moduri:

a. Prin apasarea butonului Adauga adresa, ce declanseaza procedura de adaugare similara cu
cea folosita la adaugarea adresei componentei de tip Teren.

b. Prin preluarea adresei asociate unei componente de imobil anterior definita. Pentru aceasta
optiune se apasa butonul Preluare adresa. Acesta declanseaza activarea listei din care se
selecteaza componenta de imobil a carui adresa dorim sa o preluam.

c. Finalizarea operatiei se realizeaza apasand butonul Da.

Se apasa butonul Salvare pentru finalizare operatiunii de creare Constructie.
Se adauga actele corespunzatoare documentatiei tehnice:

a. Se selecteaza tab-ul Acte din zona Detalii documentatie.

b. Se apasa butonul Adauga act.

c. Infereastra Editare date textuale Act se completeaza campurile necesare pentru definirea
actului. Actul nou adaugat va aparea in zona Detalii documentatie, tab-ul Acte. Actele

& = [§

adaugate pot fi vizualizate, sterse si editate, conform butoanelor:

Se adauga persoanele asociate documentatiei tehnice, conform pasilor descrisi la capitolul 2.2.1.
Adaugare persoana.

Atentie! Operatiunile privitoare la adaugarea entitatilor (parcela, constructie, act, persoana) asociate
documentatiei tehnice sunt repetitive si se executa in acelasi fel, oricate instante e nevoie sa fie
adaugate. (Exemplu: In situatie in care imobilul contine 2 parcele, cele doua parcele se adauga
conform pasilor 10, 11, 12, repetand cei 3 pasi, de 2 ori).

Asociere geometrie: conform punctului 4 din capitolul 2.3 Instrumente de lucru cu harta.

Se valideaza textual toate informatiile introduse in documentatia tehnica prin apasarea butonului

Nevalidat.
In situatia in care nu exista erori blocante, documentatia tehnica se salveaza, apasand butonul Salvare.
Atentie! Acesta devine activ numai dupa validarea textuala (pct 20).

Se valideaza datele grafice prin apasarea butonului Nevalidat. _____J}
Atentie! Acesta devine activ numai dupa Salvarea documentatiei tehnice. (pct 21).
Inainte de completarea cererii, se salveaza documentatia apasand butonul Salvare.

Il Completare cerere

24.

Se apasa butonul Completare cerere. |
Atentie! Completarea cererii se poate realiza numai dupa salvarea documentatiei tehnice.
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In fereastra nou deschisa se poate observa ca toate informatiile anterior introduse au fost preluate
(persoane, acte).

Se introduc informatiile asociate cererii ce corespunde documentatiei tehnice:

25. Se selecteaza serviciul asociat documentatiei tehnice introduse, din lista existenta in zona Obiecte,
apasand butonul ce corespunde serviciului dorit.

26. Pentru selectia serviciului principal si a celor secundare se apasa butorul Editeaza.

27. Din fereastra ce se deschise se bifeaza subiectele de interes si se apasa butonul Accepta pentru
finalizarea selectiei.

28. Se adauga documentele asociate documentatiei in zona Documente, apasand butonul +. |

29. Apasarea butonului + declanseaza aparitia ferestrei Adauga o inregistrare, prin care se introduc
detaliile ce definesc noul document.

30. In zona Informatii imobiliare se introduc datele de localizare a documentatiei tehnice:

31. Se completeaza informatiile suplimentare privitoare la modalitatea de comunicare a rezultatelor
solutionarii cererii, in zona Alte informatii.

32. In zona Rezumat cerere se pot vizualiza detaliile de identificare ale cererii.

Celelalte campuri (cele care nu sunt inca populate cu informatie) vor fi completate la inregistrarea efectiva a
cererii de catre Referentul de relatii cu publicul.

33. Se salveaza cererea completata apasand butonul Salvare.

Prima inregistrare condominiu
Serviciile asociate:

Prima inregistrare a imobilelor / unitatilor individuale (u.i.)
a. Receptie siinfiintare carte funciara
b. Receptie (nr. cadastral)
c. Infiintare carte funciara

Context: Realizarea documentatiei tehnice a unui imobil nou fara cadastru si intabulare.

I Initiere documentatie:

1. Se apasa butonul Doc. Tehnica, din prima pagina.

2. Seintrain sectiunea Documentatie Tehnica si se apasa butonul Creare.

3. Se selecteaza tipul actiunii dorite, raspunzand la intrebarea: ,Ce doresti sa faci?”, prin apasarea
butonului corespunzator: Documentatie noua.

4. Se selecteaza Tipul documentatiei tehnice (Prima inregistrare condominu), din fereastra deschisa.

5. Se selecteaza Judetul si UAT-ul.

6. Sevalideaza datele (apasand butonul Valideaza si adauga date suplimentare lucrarii.

7. Dupa validare se pot adauga note suplimentare si se apasa butonul Continuare pentru a trece la pasul
urmator.

8. Se adauga un teren, din zona Detalii documentatie, butonul T.

9. Infereastra deschisa se completeaza informatiile asociate celor trei zone:
a. ldentificare teren
b. Suprafata teren
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c. Adresa: conform pasilor descrisi la capitolul 2.1.1. Adaugare adresa.
d. Se salveaza completarile efectuate, apasand butonul Salvare.

Vizualizarea terenului adaugat se poate vedea in zona in care este prezentata ierarhia componentelor ce
definesc imobilul (zona Detalii documentatie).

10. Se continua completarea ierarhiei de componente ale imobilului, prin adaugarea parcelelor. Se
selecteaza terenul anterior introdus si se apasa butonul P, care devine activ (se coloreaza din gri in
verde).

11. In fereastra asociata componentei de tip Parcela, se completeaza informatiile necesare pentru
definirea acesteia.

12. Se apasa butonul Salvare pentru finalizare operatiunii de creare parcela.

Vizualizarea parcelei adaugate se poate vedea in zona in care este prezentata ierarhia componentelor ce
definesc imobilul (zona Detalii documentatie).

13. Se continua completarea ierarhiei de componente ale imobilului, prin adaugarea constructiilor (daca
acestea exista). Se selecteaza terenul anterior introdus si se apasa butonul C, care devine activ (se
coloreaza din gri in verde).

14. In fereastra asociata componentei de tip Constructie, se completeaza informatiile necesare pentru
definirea acesteia. r

a. Se completeaza campurile ce contin informatii de tip INSPIRE in zona Caracteristici INSPIRE

b. Se completeaza campurile ce contin informatii de necesare calcului valorii de impozitare, in
zona Caracteristici valoare impozabila

15. Se adauga adresa Constructiei. Acest lucru se poate realiza in doua moduri:

a. Prin apasarea butonului Adauga adresa, ce declanseaza procedura de adaugare similara cu
cea folosita la adaugarea adresei componentei de tip Teren.

b. Prin preluarea adresei asociate unei componente de imobil anterior definita. Pentru aceasta
optiune se apasa butonul Preluare adresa. Acesta declanseaza activarea listei din care se
selecteaza componenta de imobil a carui adresa dorim sa o preluam.

c. Finalizarea operatiei se realizeaza apasand butonul Da.

16. Se apasa butonul Salvare pentru finalizare operatiunii de creare Constructie.

17. Se continua completarea ierarhiei de componente ale imobilului, prin adaugarea unitatilor
individuale. Se selecteaza constructia anterior introdusa si se apasa butonul A, care devine activ (se
coloreaza din gri in verde).

18. In fereastra asociata componentei de tip Unitate Individuala, se completeaza informatiile necesare
pentru definirea acesteia. r

a. Se completeaza campurile ce contin informatii de cote in zona Cote Unitate Individuala

b. Se completeaza campurile ce contin informatii legate de suprafata si valoare impozabila, in
zona Suprafata si valoare impozabila.

19. Se adauga adresa Unitatii Individuale. Acest lucru se poate realiza in doua moduri:

a. Prin apasarea butonului Adauga adresa, ce declanseaza procedura de adaugare similara cu
cea folosita la adaugarea adresei componentei de tip C.

b. Prin preluarea adresei asociate unei componente de imobil anterior definita. Pentru aceasta
optiune se apasa butonul Preluare adresa. Acesta declanseaza activarea listei din care se
selecteaza componenta de imobil a carui adresa dorim sa o preluam.

c. Finalizarea operatiei se realizeaza apasand butonul Da.

20. Se apasa butonul Salvare pentru finalizare operatiunii de creare Unitate Individuala.

21. Se adauga actele corespunzatoare documentatiei tehnice:
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22.

23.
24,

25.

26.

27.

a. Se selecteaza tab-ul Acte din zona Detalii documentatie.
Se apasa butonul Adauga act.

c. Infereastra Editare date textuale Act se completeaza campurile necesare pentru definirea
actului. Actul nou adaugat va aparea in zona Detalii documentatie, tab-ul Acte. Actele

& = G

adaugate pot fi vizualizate, sterse si editate, conform butoanelor:
Se adauga persoanele asociate documentatiei tehnice, conform pasilor descrisi la capitolul 2.2.1.
Adaugare persoana.
Atentie! Operatiunile privitoare la adaugarea entitatilor (parcela, constructie, act, persoana) asociate
documentatiei tehnice sunt repetitive si se executa in acelasi fel, oricate instante e nevoie sa fie
adaugate. (Exemplu: In situatie in care imobilul contine 2 parcele, cele doua parcele se adauga
conform pasilor 10, 11, 12, repetand cei 3 pasi, de 2 ori).
Asociere geometrie: conform punctului 4 din capitolul 2.3 Instrumente de lucru cu harta.
Se valideaza textual toate informatiile introduse in documentatia tehnica prin apasarea butonului

Nevalidat.
In situatia in care nu exista erori blocante, documentatia tehnica se salveaza, apasand butonul Salvare.
Atentie! Acesta devine activ numai dupa validarea textuala (pct 24).

Se valideaza datele grafice prin apasarea butonului Nevalidat ______J}
Atentie! Acesta devine activ numai dupa Salvarea documentatiei tehnice. (pct 25).

Inainte de completarea cererii, se salveaza documentatia apasand butonul Salvare.

Il. Completare cerere

28.

Se apasa butonul Completare cerere. |

Atentie! Completarea cererii se poate realiza numai dupa salvarea documentatiei tehnice.

In fereastra nou deschisa se poate observa ca toate informatiile anterior introduse au fost preluate
(persoane, acte).

Se introduc informatiile asociate cererii ce corespunde documentatiei tehnice:

29.

30.
31

32.
33.

34.
35.

36.

Se selecteaza serviciul asociat documentatiei tehnice introduse, din lista existenta in zona Obiecte,
apasand butonul ce corespunde serviciului dorit.

Pentru selectia serviciului principal si a celor secundare se apasa butorul Editeaza.

Din fereastra ce se deschise se bifeaza subiectele de interes si se apasa butonul Accepta pentru
finalizarea selectiei.

Se adauga documentele asociate documentatiei in zona Documente, apasand butonul +. E
Apasarea butonului + declanseaza aparitia ferestrei Adauga o inregistrare, prin care se introduc
detaliile ce definesc noul document.

In zona Informatii imobiliare se introduc datele de localizare a documentatiei tehnice:

Se completeaza informatiile suplimentare privitoare la modalitatea de comunicare a rezultatelor
solutionarii cererii, in zona Alte informatii.

In zona Rezumat cerere se pot vizualiza detaliile de identificare ale cererii.

Celelalte campuri (cele care nu sunt inca populate cu informatie) vor fi completate la inregistrarea efectiva a
cererii de catre Referentul de relatii cu publicul.

37.

Se salveaza cererea completata apasand butonul Salvare.
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Prima inregistrare Ul

Serviciile asociate:

Prima inregistrare a imobilelor / unitatilor individuale (u.i.)
a. Receptie siinfiintare carte funciara
b. Receptie (nr. cadastral)
c. Infiintare carte funciara

Context: Realizarea documentatiei tehnice a unui imobil nou fara cadastru si intabulare compus dintr-o
unitate individuala.

l.

w o~

© N v oA

10.

11.
12.

Initiere documentatie:

Se apasa butonul Doc. Tehnica, din prima pagina.

Se intra in sectiunea Documentatie Tehnica si se apasa butonul Creare.

Se selecteaza tipul actiunii dorite, raspunzand la intrebarea: , Ce doresti sa faci?”, prin apasarea
butonului corespunzator: Documentatie noua.

Se selecteaza Tipul documentatiei tehnice (Prima inregistrare Ul) din fereastra deschisa.

Se selecteaza Judetul si UAT-ul.

Se valideaza datele (apasand butonul Valideaza si adauga date suplimentare lucrarii.

Dupa validare se pot adauga note suplimentare.

Se cauta imobilul pentru care se doreste inregistrarea unitatii individuale.Imobilul trebuie sa fie de tip
Constructie.

Cautarea imobilului se poate realiza in doua moduri:

a. Cautare simpla: cautare dupa IE,CAD,TOP,CF;

b. Cautare avansata: cautarea se poate realiza dupa campurile:

Indiferent de varianta de cautare aleasa, se apasa butn pentru identificarea in baza de date
a imobilului

Se selecteaza imobilul si apoi se apasa butonul Continuare.

Se continua completarea ierarhiei de componente ale imobilului, prin adaugarea unitatilor
individuale. Se expandeaza ierarhia ce contine componentele imobilului si se selecteaza constructia
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de care apartine unitatea individuala pentru care se doreste inregistrarea. Odata selectata
constructia, butonul A (apartament = unitate individuala), devine activ (se coloreaza din gri in verde).
13. In fereastra asociata componentei de tip Unitate Individuala, se completeaza informatiile necesare

pentru definirea acesteia.

a. Se completeaza campurile ce contin informatii de cote in zona Cote Unitate Individuala

b. Se completeaza campurile ce contin informatii legate de suprafata si valoare impozabila, in

zona Suprafata si valoare impozabila.

c. Seadauga adresa Unitatii Individuale. Acest lucru se poate realiza in doua moduri:

i. Prin apasarea butonului Adauga adresa, ce declanseaza procedura de adaugare
similara cu cea folosita la adaugarea adresei componentei de tip C.

ii. Prin preluarea adresei asociate unei componente de imobil anterior definita. Pentru
aceasta optiune se apasa butonul Preluare adresa. Acesta declanseaza activarea listei
din care se selecteaza componenta de imobil a carui adresa dorim sa o preluam.

iii. Finalizarea operatiei se realizeaza apasand butonul Da.

14. Se apasa butonul Salvare pentru finalizarea operatiunii de creare Unitate Individuala.
15. Se adauga actele corespunzatoare documentatiei tehnice:
a. Se selecteaza tab-ul Acte din zona Detalii documentatie.
b. Se apasa butonul Adauga act.
c. Infereastra Editare date textuale Act se completeaza campurile necesare pentru definirea
actului. Actul nou adaugat va aparea in zona Detalii documentatie, tab-ul Acte. Actele

N E

adaugate pot fi vizualizate, sterse si editate, conform butoanelor:
16. Se adauga persoanele asociate documentatiei tehnice, conform pasilor descrisi la capitolul 2.2.1.
Adaugare persoana.
Atentie! Operatiunile privitoare la adaugarea entitatilor (act, persoana) asociate documentatiei
tehnice sunt repetitive si se executa in acelasi fel, oricate instante e nevoie sa fie adaugate.
17. Se valideaza textual toate informatiile introduse in documentatia tehnica prin apasarea butonului

Nevalidat.
18. In situatia in care nu exista erori blocante, documentatia tehnica se salveaza, apasand butonul Salvare.
Atentie! Acesta devine activ numai dupa validarea textuala (pct 17).

Il Completare cerere

19. Se apasa butonul Completare cerere. B Completare cerere
Atentie! Completarea cererii se poate realiza numai dupa salvarea documentatiei tehnice.
In fereastra nou deschisa se poate observa ca toate informatiile anterior introduse au fost preluate
(persoane, acte).

Se introduc informatiile asociate cererii ce corespunde documentatiei tehnice:

20. Se selecteaza serviciul asociat documentatiei tehnice introduse, din lista existenta in zona Obiecte,
apasand butonul ce corespunde serviciului dorit.

21. Pentru selectia serviciului principal si a celor secundare se apasa butorul Editeaza.

22. Din fereastra ce se deschise se bifeaza subiectele de interes si se apasa butonul Accepta pentru
finalizarea selectiei.

23. Se adauga documentele asociate documentatiei in zona Documente, apasand butonul +.
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24. Apasarea butonului + declanseaza aparitia ferestrei Adauga o inregistrare, prin care se introduc
detaliile ce definesc noul document.

25. In zona Informatii imobiliare se introduc datele de localizare a documentatiei tehnice:

26. Se completeaza informatiile suplimentare privitoare la modalitatea de comunicare a rezultatelor
solutionarii cererii, in zona Alte informatii.

27. In zona Rezumat cerere se pot vizualiza detaliile de identificare ale cererii.

Celelalte campuri (cele care nu sunt inca populate cu informatie) vor fi completate la inregistrarea efectiva a
cererii de catre Referentul de relatii cu publicul.

28. Se salveaza cererea completata apasand butonul Salvare.

Actualizare date Ul

Serviciile asociate:

Actualizare informatii tehnice
a. Inscriere constructii
b. Extindere/desfiintare constructii si actualizare informatii tehnice

Context: Actualizarea documentatiei unui imobil vechi (unitate individuala) cu cadastru si carte funciara.

I Initiere documentatie:

1. Se apasa butonul Doc. Tehnica, din prima pagina.

~

Se intra in sectiunea Documentatie Tehnica si se apasa butonul Creare.

Se selecteaza tipul actiunii dorite, raspunzand la intrebarea: , Ce doresti sa faci?”, prin apasarea
butonului corespunzator: Documentatie noua.

Se selecteaza Tipul documentatiei tehnice (Actualizare date Ul), din fereastra deschisa.

Se selecteaza Judetul si UAT-ul.

Se valideaza datele (apasand butonul Valideaza si adauga date suplimentare lucrarii.

Dupa validare se pot adauga note suplimentare.

Se cauta imobilul pentru care se doreste actualizarea datelor. Imobilul trebuie sa fie de tip Unitate
Individuala.

9. Cautarea imobilulu se poate realiza in doua moduri:

w
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a. Cautare simpla: cautare dupa IE,CAD,TOP,CF;

b. Cautare avansata: cautarea se poate realiza dupa campurile de mai jos:
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

Indiferent de varianta de cautare aleasa, se apasa but(n pentru identificarea in baza de date
a imobilului
Se selecteaza imobilul si apoi se apasa butonul Continuare.
In ecranul de lucru care se deschide se expandeaza ierarhia ce contine informatiile asociate
componentelor imobilului (Detalii documentatie — Date tehnice).
Se selecteaza Unitatea individuala pe care se doreste realizarea actualizarii si se apasa butonul de
Actualizare.
Se modifica informatiile dorite apoi se apasa butonul Salvare;
Se adauga actele corespunzatoare documentatiei tehnice:

a. Se selecteaza tab-ul Acte din zona Detalii documentatie.

b. Se apasa butonul Adauga act.

c. Infereastra Editare date textuale Act se completeaza campurile necesare pentru definirea

actului. Actul nou adaugat va aparea in zona Detalii documentatie, tab-ul Acte. Actele

@& = [3

adaugate pot fi vizualizate, sterse si editate, conform butoanelor:
Se adauga persoanele asociate documentatiei tehnice, conform pasilor descrisi la capitolul 2.2.1.
Adaugare persoana.
Se valideaza textual toate informatiile introduse in documentatia tehnica prin apasarea butonului

Nevalidat.
In situatia in care nu exista erori blocante, documentatia tehnica se salveaza, apasand butonul Salvare.
Atentie! Acesta devine activ numai dupa validarea textuala (pct 17).

Il Completare cerere

19.

[® Completare cerere
Se apasa butonul Completare cerere.
Atentie! Completarea cererii se poate realiza numai dupa salvarea documentatiei tehnice.
In fereastra nou deschisa se poate observa ca toate informatiile anterior introduse au fost preluate
(persoane, acte).

Se introduc informatiile asociate cererii ce corespunde documentatiei tehnice:

20.

21.
22.

23.
24.

25.
26.

27.

Se selecteaza serviciul asociat documentatiei tehnice introduse, din lista existenta in zona Obiecte,
apasand butonul ce corespunde serviciului dorit.

Pentru selectia serviciului principal si a celor secundare se apasa butorul Editeaza.

Din fereastra ce se deschise se bifeaza subiectele de interes si se apasa butonul Accepta pentru
finalizarea selectiei.

Se adauga documentele asociate documentatiei in zona Documente, apasand butonul +. |
Apasarea butonului + declanseaza aparitia ferestrei Adauga o inregistrare, prin care se introduc
detaliile ce definesc noul document.

In zona Informatii imobiliare se introduc datele de localizare a documentatiei tehnice:

Se completeaza informatiile suplimentare privitoare la modalitatea de comunicare a rezultatelor
solutionarii cererii, in zona Alte informatii.

In zona Rezumat cerere se pot vizualiza detaliile de identificare ale cererii.

Celelalte campuri (cele care nu sunt inca populate cu informatie) vor fi completate la inregistrarea efectiva a
cererii de catre Referentul de relatii cu publicul.
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28.

Se salveaza cererea completata apasand butonul Salvare.

Actualizare date imobil

Serviciile asociate:

Actualizare informatii tehnice
a. Inscriere constructii
b. Extindere/desfiintare constructii si actualizare informatii tehnice

Context: Realizarea documentatiei tehnice a unui imobil vechi cu cadastru si carte funciara.

w

L 00 Nk

10.

11
12.

13.

Initiere documentatie:

Se apasa butonul Doc. Tehnica, din prima pagina.

Se intra in sectiunea Documentatie Tehnica si se apasa butonul Creare.

Se selecteaza tipul actiunii dorite, raspunzand la intrebarea: , Ce doresti sa faci?”, prin apasarea
butonului corespunzator: Documentatie noua.

Se selecteaza Tipul documentatiei tehnice (Actualizare date imobil), din fereastra deschisa.

Se selecteaza Judetul si UAT-ul.

Se valideaza datele (apasand butonul Valideaza si adauga date suplimentare lucrarii.

Dupa validare se pot adauga note suplimentare

Se cauta imobilul pentru care se doreste actualizarea datelor. Imobilul trebuie sa fie de tip Teren.
Cautarea imobilului se poate realiza in doua moduri:

a. Cautare simpla: cautare dupa IE,CAD,TOP,CF;

b. Cautare avansata: cautarea se poate realiza dupa campurile:

Indiferent de varianta de cautare aleasa, se apasa butn pentru identificarea in baza de date
a imobilului

Se selecteaza imobilul si apoi se apasa butonul Continuare.

In ecranul de lucru care se deschide se expandeaza ierarhia ce contine informatiile asociate
componentelor imobilului (Detalii documentatie — Date tehnice).

Se selecteaza componenta ce face subiectul prelucrarii si se apasa butonul asociat operatiei dorite.
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. Operatiile ce se pot realiza in functie de imobilul ales, sunt (in figura de mai jos, de la stanga la
dreapta, incadrate in chenar rosu):

a. Vizualizare date textuale (T,P,C): permite vizualizarea detaliilor componentei.

b. Radiere parcela / constructie (P,C): permite stergerea componentei.

c. Actualiazare teren / parcela / constructie (T,P,C): faciliteaza modificarea sau completarea
informatiilor componentei imobilului.

d. Dezasociere din harta (T,C): dezasocierea dintre datele textuale ale componentei imobilului
de datele spatiale.

e. Vizualizare in harta (T,C): centrare si evidentiere a imaginii pe harta a componentei de imobil.

f.  Clonare (P,C): dublarea unei componente de imobil cu scopul de a usura operatia de

15

16.

17.

18.

19.

20

adaugare a unui componente asemanatoare.

. Se adauga actele corespunzatoare documentatiei tehnice:
a. Se selecteaza tab-ul Acte din zona Detalii documentatie.
b. Se apasa butonul Adauga act.
c. Infereastra Editare date textuale Act se completeaza campurile necesare pentru definirea
actului. Actul nou adaugat va aparea in zona Detalii documentatie, tab-ul Acte. Actele

® = 3

adaugate pot fi vizualizate, sterse si editate, conform butoanelor:
Se adauga persoanele asociate documentatiei tehnice, conform pasilor descrisi la capitolul 2.2.1.
Adaugare persoana.
Atentie! Operatiunile privitoare la adaugarea entitatilor (parcela, constructie, act, persoana) asociate
documentatiei tehnice sunt repetitive si se executa in acelasi fel, oricate instante e nevoie sa fie
adaugate.
Se valideaza textual toate informatiile introduse in documentatia tehnica prin apasarea butonului

Nevalidat.

Se valideaza datele grafice prin apasarea butonului Nevalidat ______J
Atentie! Acesta devine activ numai dupa Salvarea documentatiei tehnice. (pct 17).

In situatia in care nu exista erori blocante, documentatia tehnica se salveaza, apasand butonul Salvare.
Atentie! Acesta devine activ numai dupa validarea textuala (pct 18).

. Inainte de completarea cererii, se salveaza documentatia apasand butonul Salvare.

Il Completare cerere

21

Completare cerere

. Se apasa butonul Completare cerere.
Atentie! Completarea cererii se poate realiza numai dupa salvarea documentatiei tehnice.
In fereastra nou deschisa se poate observa ca toate informatiile anterior introduse au fost preluate
(persoane, acte).

Se introduc informatiile asociate cererii ce corespunde documentatiei tehnice:
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22.

23.
24.

25.
26.

27.
28.

29.

Se selecteaza serviciul asociat documentatiei tehnice introduse, din lista existenta in zona Obiecte,
apasand butonul ce corespunde serviciului dorit.

Pentru selectia serviciului principal si a celor secundare se apasa butorul Editeaza.

Din fereastra ce se deschise se bifeaza subiectele de interes si se apasa butonul Accepta pentru
finalizarea selectiei.

Se adauga documentele asociate documentatiei in zona Documente, apasand butonul +. |
Apasarea butonului + declanseaza aparitia ferestrei Adauga o inregistrare, prin care se introduc
detaliile ce definesc noul document.

In zona Informatii imobiliare se introduc datele de localizare a documentatiei tehnice:

Se completeaza informatiile suplimentare privitoare la modalitatea de comunicare a rezultatelor
solutionarii cererii, in zona Alte informatii.

In zona Rezumat cerere se pot vizualiza detaliile de identificare ale cererii.

Celelalte campuri (cele care nu sunt inca populate cu informatie) vor fi completate la inregistrarea efectiva a
cererii de catre Referentul de relatii cu publicul.

30.

Se salveaza cererea completata apasand butonul Salvare.

Alipire Ul

Serviciile asociate:

Comasare:
a. Receptie Comasare
b. Inscriere comasare in cartea funciara

Context: Realizarea documentatiei tehnice de alipire a doua unitati individuale.

W~

O 00 N ok

Initiere documentatie:

Se apasa butonul Doc. Tehnica, din prima pagina.

Se intra in sectiunea Documentatie Tehnica si se apasa butonul Creare.

Se selecteaza tipul actiunii dorite, raspunzand la intrebarea: , Ce doresti sa faci?”, prin apasarea
butonului corespunzator: Documentatie noua.

Se selecteaza Tipul documentatiei tehnice (Alipire Ul) din fereastra deschisa.

Se selecteaza Judetul si UAT-ul.

Se valideaza datele (apasand butonul Valideaza si adauga date suplimentare lucrarii.

Dupa validare se pot adauga note .

Se cauta imobilele pentru care se doreste alipirea. Imobilele trebuie sa fie de tip Unitate Individuala.

Cautarea imobilelor se poate realiza in doua moduri:

a. Cautare simpla: cautare dupa IE,CAD,TOP,CF;
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

b. Cautare avansata: cautarea se poate realiza dupa campurile:

Indiferent de varianta de cautare aleasa, se apasa butn pentru identificarea in baza de date
a imobilului
Se selecteaza imobilele ce urmeaza a fi alipite si apoi se apasa butonul Continuare.

Se apasa butonul alipire din partea dreapta

Utilizatorul alege daca constructia mai este condominiu sau nu.
Utilizatorul poate modifica unitatea individuala nou creata prin apasarea
butonului Actualizare.
Modificarile pot fi efectuate asupra tuturor datelor textuale.
Se adauga actele corespunzatoare documentatiei tehnice:
a. Se selecteaza tab-ul Acte din zona Detalii documentatie.
b. Se apasa butonul Adauga act.
c. Infereastra Editare date textuale Act se completeaza campurile necesare pentru definirea
actului. Actul nou adaugat va aparea in zona Detalii documentatie, tab-ul Acte. Actele

® = 3

adaugate pot fi vizualizate, sterse si editate, conform butoanelor:
Se adauga persoanele asociate documentatiei tehnice, conform pasilor descrisi la capitolul 2.2.1.
Adaugare persoana.
Atentie! Operatiunile privitoare la adaugarea entitatilor (act, persoana) asociate documentatiei
tehnice sunt repetitive si se executa in acelasi fel, oricate instante e nevoie sa fie adaugate.
Se valideaza textual toate informatiile introduse in documentatia tehnica prin apasarea butonului

Nevalidat.
In situatia in care nu exista erori blocante, documentatia tehnica se salveaza, apasand butonul Salvare.
Atentie! Acesta devine activ numai dupa validarea textuala (pct 18).

Completare cerere

20.

[® Completare cerere
Se apasa butonul Completare cerere.
Atentie! Completarea cererii se poate realiza numai dupa salvarea documentatiei tehnice.
In fereastra nou deschisa se poate observa ca toate informatiile anterior introduse au fost preluate
(persoane, acte).
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Se introduc informatiile asociate cererii ce corespunde documentatiei tehnice:

21.

22.
23.

24.
25.

26.
27.

28.

Se selecteaza serviciul asociat documentatiei tehnice introduse, din lista existenta in zona Obiecte,
apasand butonul ce corespunde serviciului dorit.

Pentru selectia serviciului principal si a celor secundare se apasa butorul Editeaza.

Din fereastra ce se deschise se bifeaza subiectele de interes si se apasa butonul Accepta pentru
finalizarea selectiei.

Se adauga documentele asociate documentatiei in zona Documente, apasand butonul +. |
Apasarea butonului + declanseaza aparitia ferestrei Adauga o inregistrare, prin care se introduc
detaliile ce definesc noul document.

In zona Informatii imobiliare se introduc datele de localizare a documentatiei tehnice:

Se completeaza informatiile suplimentare privitoare la modalitatea de comunicare a rezultatelor
solutionarii cererii, in zona Alte informatii.

In zona Rezumat cerere se pot vizualiza detaliile de identificare ale cererii.

Celelalte campuri (cele care nu sunt inca populate cu informatie) vor fi completate la inregistrarea efectiva a
cererii de catre Referentul de relatii cu publicul.

29.

Se salveaza cererea completata apasand butonul Salvare.

Alipire imobil
Serviciile asociate:

Comasare
a. Receptie Comasare
b. Inscriere comasare in cartea funciara

Context: Realizarea documentatiei tehnice de alipire a doua imobile cu cadastru si carte funciara.

l.

W~

O 00 N ok

Initiere documentatie:

Se apasa butonul Doc. Tehnica, din prima pagina.

Se intra in sectiunea Documentatie Tehnica si se apasa butonul Creare.

Se selecteaza tipul actiunii dorite, raspunzand la intrebarea: , Ce doresti sa faci?”, prin apasarea
butonului corespunzator: Documentatie noua.

Se selecteaza Tipul documentatiei tehnice (Alipire imobil) din fereastra deschisa.

Se selecteaza Judetul si UAT-ul.

Se valideaza datele (apasand butonul Valideaza si adauga date suplimentare lucrarii.

Dupa validare se pot adauga note .

Se cauta imobilele pentru care se doreste alipirea. Imobilele trebuie sa fie de tip Teren.
Cautarea imobilelor se poate realiza in doua moduri:

a. Cautare simpla: cautare dupa IE,CAD,TOP,CF;
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10

11

12

13

14

15

16
17

18

b.

Cautare avansata: cautarea se poate realiza dupa campurile:

. Indiferent de varianta de cautare aleasa, se apasa butonul n pentru identificarea in baza de date a

imobilului.

. Se selecteaza imobilele ce urmeaza a fi alipite si apoi se apasa butonul Continuare.

. Se apasa butonul alipire din partea dreapta

. Operatiile ce se pot realiza pe imobilele nou create sunt:

a.
b
c.
d.
e

f.

Actualizare date (T,P,C) .

n Bl Alipire
Stergere (P) -
Clonare (P)

Dezasociere din harta (T,C)
Vizualizare in harta (T,C)
Vizualizare date (T,P,C)

. Se adauga actele corespunzatoare documentatiei tehnice:

a.
b.
c.

Se selecteaza tab-ul Acte din zona Detalii documentatie.

Se apasa butonul Adauga act.

In fereastra Editare date textuale Act se completeaza campurile necesare pentru definirea
actului. Actul nou adaugat va aparea in zona Detalii documentatie, tab-ul Acte. Actele

@ = [

adaugate pot fi vizualizate, sterse si editate, conform butoanelor:

. Se adauga persoanele asociate documentatiei tehnice, conform pasilor descrisi la capitolul 2.2.1.
Adaugare persoana.
Atentie! Operatiunile privitoare la adaugarea entitatilor (parcela, constructie, act, persoana) asociate
documentatiei tehnice sunt repetitive si se executa in acelasi fel, oricate instante e nevoie sa fie
adaugate.

. Asociere geometrie: conform punctului 4 din capitolul 2.3 Instrumente de lucru cu harta.

. Se valideaza textual toate informatiile introduse in documentatia tehnica prin apasarea butonului

Nevalidat.
. In situatia in care nu exista erori blocante, documentatia tehnica se salveaza, apasand butonul Salvare.
Atentie! Acesta devine activ numai dupa validarea textuala (pct 17).
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19.

20.

Se valideaza datele grafice prin apasarea butonului Nevalidat I
Atentie! Acesta devine activ numai dupa Salvarea documentatiei tehnice. (pct 18).

Inainte de completarea cererii, se salveaza documentatia apasand butonul Salvare.

Il Completare cerere

21.

[® Completare cerere
Se apasa butonul Completare cerere.
Atentie! Completarea cererii se poate realiza numai dupa salvarea documentatiei tehnice.
In fereastra nou deschisa se poate observa ca toate informatiile anterior introduse au fost preluate
(persoane, acte).

Se introduc informatiile asociate cererii ce corespunde documentatiei tehnice:

22.

23.
24,

25.
26.

27.
28.

29.

Se selecteaza serviciul asociat documentatiei tehnice introduse, din lista existenta in zona Obiecte,
apasand butonul ce corespunde serviciului dorit.

Pentru selectia serviciului principal si a celor secundare se apasa butorul Editeaza.

Din fereastra ce se deschise se bifeaza subiectele de interes si se apasa butonul Accepta pentru
finalizarea selectiei.

Se adauga documentele asociate documentatiei in zona Documente, apasand butonul +. B
Apasarea butonului + declanseaza aparitia ferestrei Adauga o inregistrare, prin care se introduc
detaliile ce definesc noul document.

In zona Informatii imobiliare se introduc datele de localizare a documentatiei tehnice:

Se completeaza informatiile suplimentare privitoare la modalitatea de comunicare a rezultatelor
solutionarii cererii, in zona Alte informatii.

In zona Rezumat cerere se pot vizualiza detaliile de identificare ale cererii.

Celelalte campuri (cele care nu sunt inca populate cu informatie) vor fi completate la inregistrarea efectiva a
cererii de catre Referentul de relatii cu publicul.

e salveaza cererea completata apasand butonul Salvare.

Dezmembrare Ul

Serviciile asociate:

Dezmembrare
a. Receptie Dezmembrare
b. Inscriere dezmembrare in cartea funciara
c. Dezmembrare pentru exproprieri

Context: Realizarea documentatiei tehnice de dezmembrare a unei unitati individuale cu cadastru si carte
funciara.

1.

Initiere documentatie:

Se apasa butonul Doc. Tehnica, din prima pagina.
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10.

11.

12.

13.
14.

Se intra in sectiunea Documentatie Tehnica si se apasa butonul Creare.

Se selecteaza tipul actiunii dorite, raspunzand la intrebarea: , Ce doresti sa faci?”, prin apasarea
butonului corespunzator: Documentatie noua.

Se selecteaza Tipul documentatiei tehnice (Dezmembrare Ul) din fereastra deschisa.

Se selecteaza Judetul si UAT-ul.

Se valideaza datele (apasand butonul Valideaza si adauga date suplimentare lucrarii.

Dupa validare se pot adauga note suplimentare

Se cauta imobilul pentru care se doreste dezmembrarea. Imobilul trebuie sa fie de tip Unitate
Individuala.

Cautarea imobilelor se poate realiza in doua moduri:

a. Cautare simpla: cautare dupa IE,CAD,TOP,CF;

b. Cautare avansata: cautarea se poate realiza dupa campurile:

Indiferent de varianta de cautare aleasa, se apasa butn pentru identificarea in baza de date

a imobilului
Se selecteaza imobilul ce urmeaza a fi dezmembrat si apoi se apasa butonul Continuare.

Se apasa butonul dezmembrare din partea dreapta

Se alege numarul de unitati individuale rezultate in urma dezmembrarii.
Unitatile individuale nou create pot fi actualizate prin apasarea butonului Actualizare.

16.

C
)

e adauga actele corespunzatoare documentatiei tehnice:
a. Se selecteaza tab-ul Acte din zona Detalii documentatie.
b. Se apasa butonul Adauga act.
c. Infereastra Editare date textuale Act se completeaza campurile necesare pentru definirea
actului. Actul nou adaugat va aparea in zona Detalii documentatie, tab-ul Acte. Actele

® = 3

adaugate pot fi vizualizate, sterse si editate, conform butoanelor:

Se adauga persoanele asociate documentatiei tehnice, conform pasilor descrisi la capitolul 2.2.1.
Adaugare persoana.

Atentie! Operatiunile privitoare la adaugarea entitatilor (act, persoana) asociate documentatiei
tehnice sunt repetitive si se executa in acelasi fel, oricate instante e nevoie sa fie adaugate.
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17. Se valideaza textual toate informatiile introduse in documentatia tehnica prin apasarea butonului

Nevalidat.
18. In situatia in care nu exista erori blocante, documentatia tehnica se salveaza, apasand butonul Salvare.
Atentie! Acesta devine activ numai dupa validarea textuala (pct 17).

Il Completare cerere

19. Se apasa butonul Completare cerere. () Completare cerere
Atentie! Completarea cererii se poate realiza numai dupa salvarea documentatiei tehnice.
In fereastra nou deschisa se poate observa ca toate informatiile anterior introduse au fost preluate
(persoane, acte).

Se introduc informatiile asociate cererii ce corespunde documentatiei tehnice:

20. Se selecteaza serviciul asociat documentatiei tehnice introduse, din lista existenta in zona Obiecte,
apasand butonul ce corespunde serviciului dorit.

21. Pentru selectia serviciului principal si a celor secundare se apasa butorul Editeaza.

22. Din fereastra ce se deschise se bifeaza subiectele de interes si se apasa butonul Accepta pentru
finalizarea selectiei.

23. Se adauga documentele asociate documentatiei in zona Documente, apasand butonul +. &l

24. Apasarea butonului + declanseaza aparitia ferestrei Adauga o inregistrare, prin care se introduc
detaliile ce definesc noul document.

25. In zona Informatii imobiliare se introduc datele de localizare a documentatiei tehnice:

26. Se completeaza informatiile suplimentare privitoare la modalitatea de comunicare a rezultatelor
solutionarii cererii, in zona Alte informatii.

27. In zona Rezumat cerere se pot vizualiza detaliile de identificare ale cererii.

Celelalte campuri (cele care nu sunt inca populate cu informatie) vor fi completate la inregistrarea efectiva a
cererii de catre Referentul de relatii cu publicul.

28. Se salveaza cererea completata apasand butonul Salvare.

Dezmembrare imobil
Serviciile asociate:

Dezmembrare
a. Receptie Dezmembrare
b. Inscriere dezmembrare in cartea funciara
c. Dezmembrare pentru exproprieri

Context: Realizarea documentatiei tehnice de dezmembrare a unei unitati individuale cu cadastru si carte
funciara.

l. Initiere documentatie:

1. Se apasa butonul Doc. Tehnica, din prima pagina.

2. Seintrain sectiunea Documentatie Tehnica si se apasa butonul Creare.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Se selecteaza tipul actiunii dorite, raspunzand la intrebarea: , Ce doresti sa faci?”, prin apasarea
butonului corespunzator: Documentatie noua.

Se selecteaza Tipul documentatiei tehnice (Dezmembrare imobil) din fereastra deschisa.

Se selecteaza Judetul si UAT-ul.

Se valideaza datele (apasand butonul Valideaza si adauga date suplimentare lucrarii.

Dupa validare se pot adauga note suplimentare

Se cauta imobilul pentru care se doreste dezmembrarea. Imobilul trebuie sa fie de tip Teren.
Cautarea imobilelor se poate realiza in doua moduri:

a. Cautare simpla: cautare dupa IE,CAD,TOP,CF;

b. Cautare avansata: cautarea se poate realiza dupa campurile:

Indiferent de varianta de cautare aleasa, se apasa butn pentru identificarea in baza de date
a imobilului
Se selecteaza imobilul ce urmeaza a fi dezmembrat si apoi se apasa butonul Continuare.

. Dezmembrare
Se apasa butonul dezmembrare din partea dreapta

Operatiile ce se pot executa asupra imobilelor nou create sunt:

Vizualizare (T,P,C);
Actualizare (T,P,C);
Stergere (P);
Clonare (P,C);

Q0 T o

Se adauga actele corespunzatoare documentatiei tehnice:
a. Se selecteaza tab-ul Acte din zona Detalii documentatie.
b. Se apasa butonul Adauga act.
c. Infereastra Editare date textuale Act se completeaza campurile necesare pentru definirea
actului. Actul nou adaugat va aparea in zona Detalii documentatie, tab-ul Acte. Actele

@ = [F

adaugate pot fi vizualizare, sterse si editate, conform butoanelor:
Se adauga persoanele asociate documentatiei tehnice, conform pasilor descrisi la capitolul 2.2.1.
Adaugare persoana.
Atentie! Operatiunile privitoare la adaugarea entitatilor (parcela, constructie, act, persoana) asociate
documentatiei tehnice sunt repetitive si se executa in acelasi fel, oricate instante e nevoie sa fie
adaugate.
Asociere geometrie: conform punctului 4 din capitolul 2.3 Instrumente de lucru cu harta.
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17.

18.

19.

20.

Se valideaza textual toate informatiile introduse in documentatia tehnica prin apasarea butonului

Nevalidat.
In situatia in care nu exista erori blocante, documentatia tehnica se salveaza, apasand butonul Salvare.
Atentie! Acesta devine activ numai dupa validarea textuala (pct 17).

. ' ) ) , o Nevalidat
Se valideaza datele grafice prin apasarea butonului Nevalidat il

Atentie! Acesta devine activ numai dupa Salvarea documentatiei tehnice. (pct 18).

Inainte de completarea cererii, se salveaza documentatia apasand butonul Salvare.

I Completare cerere

21.

Completare cerere
Se apasa butonul Completare cerere.

Atentie! Completarea cererii se poate realiza numai dupa salvarea documentatiei tehnice.
In fereastra nou deschisa se poate observa ca toate informatiile anterior introduse au fost preluate
(persoane, acte).

Se introduc informatiile asociate cererii ce corespunde documentatiei tehnice:

22.

23.
24.

25.
26.

27.
28.

29.

Se selecteaza serviciul asociat documentatiei tehnice introduse, din lista existenta in zona Obiecte,
apasand butonul ce corespunde serviciului dorit.

Pentru selectia serviciului principal si a celor secundare se apasa butorul Editeaza.

Din fereastra ce se deschise se bifeaza subiectele de interes si se apasa butonul Accepta pentru
finalizarea selectiei.

Se adauga documentele asociate documentatiei in zona Documente, apasand butonul +. a
Apasarea butonului + declanseaza aparitia ferestrei Adauga o inregistrare, prin care se introduc
detaliile ce definesc noul document.

In zona Informatii imobiliare se introduc datele de localizare a documentatiei tehnice:

Se completeaza informatiile suplimentare privitoare la modalitatea de comunicare a rezultatelor
solutionarii cererii, in zona Alte informatii.

In zona Rezumat cerere se pot vizualiza detaliile de identificare ale cererii.

Celelalte campuri (cele care nu sunt inca populate cu informatie) vor fi completate la inregistrarea efectiva a
cererii de catre Referentul de relatii cu publicul.

30.

Se salveaza cererea completata apasand butonul Salvare.

Furnizare date cadastrale
Serviciile asociate:

Furnizare date de cadastru, geodezie si cartografie

o o

o o

®
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j.  Hartisi planuri cadastrale si topografice digitale —raster

I.  Coordonate planimetrice, altimetrice si 3D
m. Copii certificate ale planurilor si hartilor

>

2 T 0o

=

Context: Realizarea documentatiei tehnice de furnizare a datelor de cadastru.

I Initiere documentatie:

1.

w

N o vk

10.
11.

12.

Se apasa butonul Doc. Tehnica, din prima pagina.

Se intra in sectiunea Documentatie Tehnica si se apasa butonul Creare.

Se selecteaza tipul actiunii dorite, raspunzand la intrebarea: , Ce doresti sa faci?”, prin apasarea
butonului corespunzator: Documentatie noua.

Se selecteaza Tipul documentatiei tehnice (Furnizare date cadastrale), din fereastra deschisa.

Se selecteaza Judetul si UAT-ul.

Se valideaza datele (apasand butonul Valideaza si adauga date suplimentare lucrarii).

Dupa validare se pot adauga note suplimentare si se apasa butonul Continuare pentru a trece la pasul
urmator.

Se delimiteaza suprafata pentru care se doreste furnizarea datelor folosind instrumentele de
desenare, descrise la capitolul 2.3. Instrumente de lucru cu harta.

Se apasa butonul Furnizare date cadastrale = PR IE s RS

In tab-ul Date Tehnice sunt incarcate toate imobilele din zona de interes
Se adauga actele corespunzatoare documentatiei tehnice:
a. Se selecteaza tab-ul Acte din zona Detalii documentatie.
b. Se apasa butonul Adauga act.
c. Infereastra Editare date textuale Act se completeaza campurile necesare pentru definirea
actului. Actul nou adaugat va aparea in zona Detalii documentatie, tab-ul Acte. Actele

® = 3

adaugate pot fi vizualizate, sterse si editate, conform butoanelor:
Se adauga persoanele asociate documentatiei tehnice, conform pasilor descrisi la capitolul 2.2.1.
Adaugare persoana.

Completare cerere

31

[ Completare cerere
Se apasa butonul Completare cerere.

Atentie! Completarea cererii se poate realiza numai dupa salvarea documentatiei tehnice.
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In fereastra nou deschisa se poate observa ca toate informatiile anterior introduse au fost preluate
(persoane, acte).

Se introduc informatiile asociate cererii ce corespunde documentatiei tehnice:

13

14.
15.

16.
17.

18.
19.

20.

. Se selecteaza serviciul asociat documentatiei tehnice introduse, din lista existenta in zona Obiecte,
apasand butonul ce corespunde serviciului dorit.

Pentru selectia serviciului principal si a celor secundare se apasa butorul Editeaza.

Din fereastra ce se deschise se bifeaza subiectele de interes si se apasa butonul Accepta pentru
finalizarea selectiei.

Se adauga documentele asociate documentatiei in zona Documente, apasand butonul +. |
Apasarea butonului + declanseaza aparitia ferestrei Adauga o inregistrare, prin care se introduc
detaliile ce definesc noul document.

In zona Informatii imobiliare se introduc datele de localizare a documentatiei tehnice:

Se completeaza informatiile suplimentare privitoare la modalitatea de comunicare a rezultatelor
solutionarii cererii, in zona Alte informatii.

In zona Rezumat cerere se pot vizualiza detaliile de identificare ale cererii.

Celelalte campuri (cele care nu sunt inca populate cu informatie) vor fi completate la inregistrarea efectiva a

cererii

21

de catre Referentul de relatii cu publicul.

. Se salveaza cererea completata apasand butonul Salvare.
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Solicitare furnizare date cadastrale

act 1.2.3 Diagrama Solicitare furnizare date cadastrale /

Start

Selectie tip
documentatie

Selectie judet si unitate
administrativ -teritoriala

Incarca harta

>
o
o
<
=
2
£y
c
3
H
ES
N
P —

Prima

inregistrare

imobil ?

Cautare imobil
Da Imobilul
optional exista in
Marcheaza zona de BD?
interes in harta

Specifica identificatori
imobil
( Selectie imobil )

Initiaza cerere furnizare

date (+ conversie CF

Stop

Pentru colectarea de informatii cu privire la contextul in care urmeaza sa fie creata o anumita documentatie
tehnica, autorizatul trebuie sa completeze o solicitare pentru furnizarea de date cadastrale.

Pasii ce trebuie urmati sunt:

= Wh =

o

Selecteaza tipul de documentatie

Selecteaza judetul si unitatea-administrativ teritoriala asociata

Sistemul incarca harta

In cazul in care documentatia tehnica viitoare nu se refera la o lucrare de Prima inregistrare imobil,
utilizatorul trebuie sa caute si sa selecteze imobilul ce face subiectul lucrarii, in harta / baza de date.
In cazul unei Prime inregistrari, utilizatorul marcheaza zona de interes in harta

Utilizatorul apasa butonul asociat fluxului: Furnizare date cadastrale. Aceasta poate declansa si un
proces de Conversie asupra datelor imobilului ce face obiectul lucrarii, in situatia in care nu se gasesc
in sistem toate informatiile ce il caracterizeaza.
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Generarea documentatiilor tehnice (diagrame)
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Prima inregistrare

act Digrama Generare doc. Prima inregistrare /

. Start

Initiaza creare documentatie
PRIMA INREGISTRARE

Selectare judet si
unitate adm-teritoriala

Are dreptul sa
initieze o doc
noua ?

(from 00. Proces general -
v1)

- Adauga Teren
1;"” C Adauga Parcela

0.0
;( Adauga Constructie

_/

Incarca coordonate / Selecteaza
geometrie din sursa externa

!

Selectie iterativa entitati spatiale)
(TIC)

o

Asociaza geometrie >

Solicita validare topologi )é

V

Ruleaza intersectii spatiale
disponibile

N )

D<—-
<o

-~

Validare date textuale

Validare atribute entitate

Galidare relatii dintre entitati

G

/ )

Validare date spatiale

Topologie Topologie
intrastrat interstrat
Rulare intersectii spatiale predefinite
& furnizeaza rezultate

( Salvare documentatie )e
Alocare identificator
documentatie

Extraoptiuni ?

Cerere receptie

Validare conformitate cu regulile
specifice tipului de documentatie
o ,

Extraoptiuni

Export docum.
electronica

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
documentatie)

(from 1.2 Realizare
documentatie)
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Dezmembrare

act Digrama Generare documentatie Dezmembrare /

Start

Initiaza creare documentatie
DEZMEMBRARE IMOBIL

Selectare judet si
unitate adm-teritoriala

Verificare stare autorizatie

Are dreptul sa

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
documentatie)

(from 1.2 Realizare
documentatie)

initieze o doc
noua ?

Da
Selectare cerere info

Verificare;
1. imobil

Gautare imobil / Identificare imotNuin harta

2. ordine procesare

Imobil valid pt
acest tip de
documentatie ?

Da

Cerere
valida ?

Transfera datele despre
teren, parcele, constructii de

Importa geometrii terenuri rezultate

suprafetelor

> la imobilul initial, cu exceptia

V

Solicita transfer date

Transfera data imobil
initial -> rezultate

v

Ajustare caracteristici
parcele

( Solicita validare date textuale

Validare date spatiale

Topologie Topologie
intrastrat interstrat

4 )

Validare date textuale

Validare atribute entitate

Galidare relatii dintre entitati

Solicita validare topologica )

v

Rulare intersectii spatiale predefinite
& furnizeaza rezultate

documentatie

Extraoptiuni

Cerere receptie

.

Stop

Ruleaza intersectii spatiale
disponibile

Validare conformitate cu regulile
\_ specifice tipului de documentatie ")

Alocare identificator

9( Salvare documentatie >

66



Alipire

act Digrama Generare doc. AIipire/

. Start

Initiaza creare documentatie
ALIPIRE IMOBILE

Are dreptul sa
Verificare stare autorizatie initieze o doc
noua ?
Selectare unitate adm-
teritoriala

Cautare imobil / Identificare imobil in harta)

~/7 .
/\ Selectie teren

Verificare;
1. Imobil activ in planul cadastral . .
2. Carte funciara activa Imobil valid pt

3. Nu exista cereri in lucru acest tip de. ”
4. Imobiul este vecin cu cel putin unul documentatie 7
dintre cele selectate anterior

C Solicita comasarea

v

Genereaza limita imobil alipit
Vi

Genereaza imobil (date textuale

v

< Salvare documentatie

Alocare identificator
documentatie

Extraoptiuni ?

NN

)

(o)
=/

%

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Actiune sistem

(from 1.2 Realizare
documentatie)
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Rectificare hotar

act Digrama Generare doc. Rectficare hotar/

. Start

Initiaza creare documentatie
RECTIFICARE HOTAR

Are dreptul sa
initieze o doc
noua ?

Selectare unitate adm-
teritoriala

( Cautare imobil / Identificare imobil in harta\ )
( Selectie teren >

Verificare stare autorizatie

Verificare; ) .
1. stare imobil / cf Imobll.valld pt
2. existenta cereri in lucru acest tip de

3. imobile invecinate documentatie ?

Incarca coordonate / Selecteaza
geometrie din sursa externa

Solicita validare topologica

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Actiune sistem

(from 1.2 Realizare
documentatie)

/valideaza date spatiale )

V

< Asociaza geometrie )

4 “\

Validare date spatiale

v

‘ Topologie Topologie
intrastrat interstrat

Ruleaza intersectii spatial
disponibile

( Salvare documentatie

Alocare identificator
documentatie

1Ty

Extraoptiuni

Export docum.

Cerere receptie

Rulare intersectii spatiale predefinite
& furnizeaza rezultate
Validare conformitate cu regulile
: specifice tipului de documentatie :
A\ J

69



70



Rectificare suprafata

act Digrama Generare doc. Rectficare suprafata /

t Start

Initiaza creare documentatie
RECTIFICARE SUPRAFATA
Are dreptul sa

Verificare stare autorizatie
noua ?

initieze o doc

Da Stop

Selectare unitate adm-
teritoriala

<Cautare imobil / Identificare imobil in harta>
( Selectie teren >

Imobil valid pt
acest tip de
documentatie ?

Nu

Reguli validare selectie teren in
vederea modificarii suprafetei:
1. Este inscris in CF

2. Are geometrie Da

Incarca mediul de lucru

Incarca coordonate / Selecteaza
geometrie din sursa externa (doar

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
documentatie)

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Valideaza date spatiale

v

Asociaza geometrie )

pt teren) \ \V

Solicita validare topologica \/

Actualizeaza suprafata
determinata din masuratori

- )

Validare date spatiale

C Ruleaza intersectii spatiale )%
disponibile
( Salvare documentatie )<

Extraoptiuni

Export docum
electronica

Cerere receptie

Topologie Topologie
intrastrat interstrat
Rulare intersectii spatiale predefinite
: & furnizeaza rezultate :

Validare conformitate cu regulile

specifice tipului de documentatie
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Inregistrare constructii

act Digrama Generare doc. Inregistrare constructii /

‘ Start

Initiaza creare documentatie
INREGISTRARE CONSTRUCTII

Are dreptul sa
initieze o doc
noua ?

Selecteaza teren

Terenul valid pt
acest tip de
documentatie ?

éi

Definire constructie /
Adugare valori atribute

Selectie iterativa constructii "noi

1.n \I/

Incarca coordonate / Selecteaza
geometrie din sursa externa

N

Solicita validare topologica

]

disponibile

Salvare documentatie

i

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
documentatie)

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Validare date textuale

(Validare atribute entitate)

Galidare relatii dintre entitati

( Valideaza date spatiale )

( Asociaza geometrie

4 )

Validare date spatiale

Topologie Topologie
intrastrat interstrat
Rulare intersectii spatiale predefinite
( & furnizeaza rezultate :

Validare conformitate cu regulile

TWW

C Ruleaza intersectii spatiale

Alocare identificator
documentatie

Extraoptiuni ?

Stop

Export docum
electronica

specifice tipului de documentatie

Extraoptiuni
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Radiere constructii

act Digrama Generare doc. Radiere constructii /

t Start

Initiaza creare documentatie
RADIERE CONSTRUCTII

Are dreptul sa
initieze o doc
noua ?

( Selectare unitate adm-
teritoriala

tritorola

C Selecteaza teren

Terenul este valid
pentru aceasta

documentatie?
Da

Constructia poate fi
radiata ?

( Marcheaza "radiata” )

Y/

( Salvare documentatie >

Export docu
electronica
Cerere receptie

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Actiune sistem

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Reguli validare selectie constructie
in vederea radierii:
1. Este activa

Extraoptiuni
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Apartamentare

act Digrama Generare doc. Apartamentare constructii/

Start

Initiaza creare documentatie
APARTAMENTARE

Are dreptul sa
initieze o doc
noua ?

Terenul este
valid ?

Incarca date imobil
\/

r
1.0 C Selecteaza constructie )

Constructia este
valida pt acest tip de
documentatie ?

Gntroducere nr. Ul-uri (min 2)

C Definire Ul-uri (automata))
\Vi
C Actualizare atribute \

( Salvare documentatie >
Alocare identificator
documentatie

Extraoptiuni ?

Export docum
electronica

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
documentatie)

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Reguli validare teren pentru aparatementarea
unei constructii

1. Sa fie inscris in CF

2. Sa aiba geometrie

AN

Reguli validare selectie constructie in vederea
apartamentarii:

1. Sa fie inscrisa in CF

2. Sa aiba geometrie

3. Sa nu aiba asociate unitati individuale

AN

Validare date textuale

Validare atribute entitate

Galidare relatii dintre entitaa

Extraoptiuni
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Reapartamentare

act Digrama Generare doc. Reapartamentare constructii /

Start
Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
Initiaza creare documentatie documentatie)

REAPARTAMENTARE

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Are dreptul sa
initieze o doc
noua ?

Selectare unitate adm-

teritoriala

Nu
Selecteaza teren

Terenul este valid pt
acest tip de
documentatie ?

Reguli validare selectie teren pentru
reapartamentare
1. Este inscris in CF

Da 2. Are geometrie

Incarca mediju de lucru

\Vi

C Selecteaza constructie )
Constructia este

valida pt acest tip ‘

de documentatie ?

Reguli validare selectie constructie
pentru reapartamentare

1. Este inscrisa in CF

2. Are geometrie

Validare date textuale

( Modificare Ul existente ) 1..n Validare atribute entitate

Galidare relatii dintre entitati)

1.n | Definire Ul noi: Introducere /
Copiere valori atribute

Modificare date
constructie

< Salvare documentatie >
Alocare identificator
documentatie

V

Extraoptiuni
Extraoptiuni ?

Cerere receptie
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Prima inregistrare Ul

act Digrama Generare doc. Prima inregistrare Ul /

. Start

Initiaza creare documentatie
PRIMA INREGISTRARE Ul

Are dreptul sa
initieze o doc
noua ?

Selectare unitate adm-
teritoriala

Selectare constructie

Constructiei i se poate
asocia o Ul ?

CDefinire Ul / Introducere valori

atribute
< Salvare documentatie >
Exista alte Ul
asociate

constructiei ?

Actualizeaza nr. Ul
apartinand constructiei

Nu

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
documentatie)

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Validare date textuale

( Validare atribute entitate )

Galidare relatii dintre entitaD

Marcheaza constructia:
condominiu

Extraoptiuni

Export docum
electronica

Cerere receptie
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Dezmembrare Ul

act Digrama Generare doc. Dezmembrare Ul /

. Start

Initiaza creare documentatie
DEZMEMBRARE Ul

Are dreptul sa
initieze o doc
noua ?

Ul este valida pentru
dezmembrare ?

C Introducere nr. Ul )
\V4
Definire Ul-uri rezultate
(automat)
V
( Ajustare valori atribute

( Salvare documentatie )

Actualizeaza nr. Ul
apartinand constructiei

Stop

Cerere receptie

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
documentatie)

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Nu

Validare date textuale

( Validare atribute entitate )

Galidare relatii dintre entitaD

Extraoptiuni
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Alipire Ul

act Digrama Generare doc. Alipire UI/

. Start

Initiaza creare documentatie
ALIPIRE UI

Are dreptul sa
initieze o doc
noua ?

Selectare unitate
individuala

Ul este valida pentru
dezmembrare ?

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Actiune sistem

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Nu

Reguli validare selectie U pentru alipire
1. Sunt incrise in CF
2. Apartin de aceeasi constructie

v

C Solicitare alipire )

Constructia nu mai Constructia mai are

este condominiu Ul-uri active ?

Da

( Definire Ul rezultat (automat) I
\V Validare date textuale
( Ajustare date Ul Validare atribute entitate )
\’/ Galidare relatii dintre entitati
= ( Salvare documentatie )

Extraoptiuni

Export docum
electronica
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6.5.Harta

Aceasta componenta oferta urmatoarele functionalitati:

Icon

Functionalitate

Descriere

Centrare UAT

Centreaza harta pe UAT-ul curent

Asociaza

Zoom Ofera micsoarearea, respectiv marirea scarii la care sunt prezentate elementele
straturilor curente din harta

Pan Ofera navigarea in toate directiile in harta

Masurare Ofera instrumente de masurare a urmatoarelor caracteristici: suprafata,
distanta, pozitie (latitudine,longitudine)

Legenda Prezinta un sumar cu tipul elementelor vizualizabile in extentul curent:
simboluri, denumiri etc

Import Ofera mecanismul de import a datelor spatiale din diverse formate (shape, dxf)

Desenare Ofera instrumente pentru desenarea unor forme geometrice diverse

Harta de baza

Permite selectarea hartii de baza dintr-o multime predefinita

Eterra info Ofera accesul la o serie de informatii despre elementul din planul cadastral
selectat: atribute, coordonate, carte funciara (PDF), erori topologice etc

Filtrare Ofera capabilitatea de construire a unei interogari a elementelor unui strat (lista
predefinita) dupa atribute textuale (predefinite) sau spatiale (operatori
predefiniti)

Info Ofera accesul la valorile atributelor asociate unei geometrii

Editare Ofera capabilitati de editare a elementului unui strat

Straturi Prezinta lista straturilor disponibile pentru afisare si capabilitatea de filtrare a
acestora

Export Ofera mecanismul de export a datelor spatiale in diverse formate (shape, dxf,

lyr)
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6.6. Gestiunea cererilor

Componenta asigurd gestiunea interactiunii cu clientii ANCPI in ceea ce priveste depunerea si eliberarea
documentelor rezultate Th urma solutionarii cererilor.

Functionalitatile acestui modul sunt:
= Cautare cerere
= Adaugare cerere
= Relocare cerere
» Modificare cerere
» Vizualizare cerere

Cautare cerere

Functionalitatile disponibile in acest modul sunt disponibile prin accesarea sectiunii "Cautare cereri" din
pagina principala:

Cautarea se poate realiza folosind urmatoarele filtre:

= Lista numere
0 Numere inregistrare
0 Cod inregistrare
o Servicii
o Data eliberarii

= Interval numere
0 Interval numere inregistrate (de la -> pana la);
0 Interval cod inregistrare (de la -> pana la);
o Deponent
o Solicitant

= Perioade

Perioada inregistrare (de la -> pana la);

0 Perioada depunere (de la -> pana la);
o Deponent
o0 Solicitant
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Imobil
o UAT
o Imobil
o Deponent
o Solicitant

o Stare
o0 Deponent
o Solicitant

Deasemenea, campurile de mai jos se pot completa in oricare din filtrele de mai sus pentru o cautare cat mai

exacta:

Inregistrate -> modalitatea de inregistrare (Posta, Electronic, Cadastru General etc);
Mod comunicare -> modalitatea de comunicare (Electronic, La ghiseu etc);

An -> cautare dupa anul depunerii cererii;

Judet -> cautare dupa judetul in care a fost depusa cererea;

Organizatie -> organizatia unde a fost depusa cererea

Urgenta -> la marcarea campului sunt aduse cererile ce au "Urgenta”

Acte digitale  ->la marcarea campului sunt aduse cererile ce au "Acte digitale"
Redepuse -> la marcarea campului sunt aduse cererile ce au fost "Redepuse”
Reexaminare ->la marcarea campului sunt aduse cererile ce au fost "Reexaminate"
Legate -> |la marcarea campului sunt aduse cererile ce au sunt "Legate”
Conversii -> |la marcarea campului sunt aduse cererile pentru solutionarea carora s-a solicitat

conversia de carti funciare

Viitoare -> la marcarea campului sunt aduse cererile pe care urmeaza sa lucreze utilizatorul
care realizeaza cautarea;

Functie si persoana -> la marcarea campului sunt aduse cererile alocate spre solutionare actorului
identificat prin functie si nume (persoana).

Dupa introducerea criteriilor de cautare si apasarea butonului "Cauta" sistemul afiseaza in zona "Lista cereri"
rezultatele ce coincid cu criteriile de cautare introduse anterior de utilizator:
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Inregistrare Cerere

Diagrama procesului
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act Diagrama Inregistrare cerere /

Start

Cerere noua sau continuare
a procesului de creare

Necesita relationarea
documentatie tehnica ?

cu o cerere existenta ?

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare
ARiene sist
(from 1.2 Realizare
documentatie)

Precompletare cu date
documentatia tehnica

Cautare cerere initiala

existenta insistem

Adaugare cerere
noua

Introducere date
solicitant

Selectie deponent

Redepunere

Reexaminare

Inscriere act autentic

"Anulare” documentatie cadastrala

Selectare operatie

Precompletare cu date
din cererea intiala

Se pastreaza
Nu (Inscriere act / serviciile ?
Anulare doc cad)

Selectie / Modificare
servicii / Urgenta
Serviiciile
corespund tipului
documentatiei ?

Calcul tarif

Da (Reexaminare / Redepunere)

Se aplica
tarifele
curente

Necesita acte /
identificatori ?

Introducere date acte
textuale / fisiere

Introducere / Selectie
identificatori entitati obiect al
documentatiei

Extras pt
autentif ?

Selectie format / mod
comunicare rezultat

Acordare cod

inregistrare

Extraoptiuni ?

Selectie inscrieri active

oprietate

Extraoptiuni
( Genereaza Formular Cerere )

( Genereaza Nota inregistrare)

Stop
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Functionalitatea "Inregistrare Cerere" asigura inregistrarea cererilor in sistem.

Atributele cererii sunt grupate in mai multe sectiuni:
1. Informatii Cerere
Contine urmatoarele atribute:
= "Tip intrare"
= "Solicitant" - sistemul deschide fereastra de adaugare/cautare solicitant — a se vedea functionalitatea
de Vizualizare / Editare persoana.

= "Deponent" - sistemul deschide fereastra de adaugare/cautare deponent — a se vedea functionalitatea
de Vizualizare / Editare persoana.

2. Obiect
In cadrul acestei sectiuni se pot selecta serviciile solicitate.

Din sectiunea "Servicii" se adauga un serviciu disponibil in lista:
Se apasa butonul "Editeaza" = > se deschide fereastra de "Editare Servicii"
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Pasi:

Se alege un serviciu principal
Optional se poate alege si un servciu secundar, serviciu ce este compatibil cu serviciul principal;
Se poate aplica o reducere pentru serviciul selectat (daca este cazul)

Cantitatea selectata se poate modifica -> se poate completa si cu parte fractionara. Partea fractionara
va fi despartita de partea intreaga prin semnul "."(punct)

Daca se doreste solutionarea cererii in regim de urgenta, atunci se va bifa campul "Urgenta"

Daca solicitantul beneficiaza de reducere si la taxa de urgenta, se va bifa campul "Reducere urgenta"
corespunzator serviciilor pentru care se aplica reducerea. Daca s-a bifat campul "Reducere urgenta”
pentru un serviciu, valoarea taxei de urgenta corespunzatoare acelui serviciu se va calcula tinandu-se
cont de reducerea selectata in campul "Reducere”

Dupa completarea valorilor se apasa "Accepta" pentru salvarea datelor si "Renunta" pentru a renunta
la modificari. Aplicatia va reveni in fereastra de inregistrare cerere si va afisa lista serviciilor selectate
anterior
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3. Mapa de acte (documente)
Pentru adaugarea inregistrarilor de tip "Documente” utilizatorul va accesa sectiunea "Documente™:

Se pot incarca documente apasand butonul

Se completeaza urmatoarele campuri:
= Tip document -> se alege dintr-o lista predefinita
= Numar -> reprezinta numarul documentului incarcat
= Data -> reprezinta data de incarcare a fisierului

= Emitent -> se poate apasa butonul "Preia deponent" si acest camp se completeaza cu valoarea
introdusa in sectiunea "Informatii cerere" , campul "Deponent”

= Descriere -> se poate introducere o descriere a documentului
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Dupa completarea valorilor se apasa "Accepta" pentru salvarea datelor si "Renunta" pentru a renunta la
modificari. Aplicatia va reveni in fereastra de "Inregistrare cerere" si va afisa lista datelor introduse anterior.

Datele introduse se pot modifica prin apasarea butonului "Editare";
Datele introduse se pot sterge prin apasarea butonuilui "Stergere";

Utilizatorul poate marca daca actele introduse sunt in format original sau nu prin bifarea campului "Da" sau
"Nu" din dreptul textului "Acte in original";

4. Informatii imobile

Pentru a adauga informatii legate de imobile:

a. se acceseaza sectiunea "[CHNCHNMOBDIEIE
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b. Se selecteaza judetul pentru care se inregistreaza cererea dintr-o lista predefinita (optiune disponibila
doar utilizatorilor externi)

c. Se selecteaza OCPI/BCPI -ul corespunzator judetului dintr-o lista predefinita (optiune disponibila doar
utilizatorilor externi)

d. Se selecteaza UAT-ul corespunzator dintr-o lista predefinita;
Optional se poate alege localitatea dintr-o lista predefinita

Se poate cauta un imobil folosind identificatorii:

Se pot adauga unul sau mai multe imobile.

5. Alte informatii

Pentru alte informatii legate de cerere se completeaza date in sectiunea "Alte informatii”;
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Figura 3

Se completeaza campul "Modalitatea de comunicare" cu date dintr-o lista predefinita:

6.

In sectiunea "Rezumat Cerere" sunt afisate datele cererii cu privire la:

Actiuni

Rezumat cerere

Numar inregistrare

Cod inregistrare - daca cererea contine servicii post-platite
Stare - reprezinta starea cererii la momentul respectiv
Introducere - data introducerii cererii

Inregistrare - data inregistrarii cererii

Eliberare - daca la care va fi eliberata cererea

Total Servicii [RON] - valoarea totatala a serviciilor
Urgenta [RON] - valoarea taxei de urgenta

TVA [RON] - valoarea TVA-ului

Total [RON] - valoarea totala a cererii

Adaugare cerere noua
Modificare cerere existenta
Salvare cerere

Facturare cerere

Alocare numar de inregistrare
Alocare actori
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Referat
Redepunere cerere
Reexaminare cerere

Salvare cerere

Pentru salvarea cererii se apasa butonul "Salvare" din partea de jos a paginii:

Aplicatia va realiza urmatoarele validari:

In cazul in care nu sunt respectate regulile de mai sus se vor afisa mesaje de eroare corespunzatoare.

daca pentru cerere exista definit un deponent si un solicitant

daca pentru cerere a fost selectat cel putin un serviciu

daca au fost atasate documente, in cazul in care serviciile selectate impun acest lucru;
daca au fost completate informatiile despre Judet,UAT si Localitate;

daca au fost completati indicatorii, in cazul in care servciile selectate impun acest lucru;
daca pretul definit pentru servicii se incadreaza in limite definite in sistem

daca a fost selectata modalitatea de comunicare.

Modificare cerere

Modificarea unei cereri este disponibila din ecranul de ‘"Inregistrare cerere" prin actionarea

butonului dupa ce a fost salvata cerere.

94



Pentru salvarea datelor modificate se apasa butonul "Salvare".

Redepunere

Pentru inregistrarea unei cereri de Redepunere se apasa butonul din pagina principala.

Pentru a se putea realiza inregistrarea unei cereri de Redepunere pentru o cerere existenta in sistem, aceasta
din urma va trebui sa indeplineasca urmatoarele conditii:

= Cererea a avut alocat un actor cu functia de Registrator
=  Starea cererii este Comunicata

Inregistrarea unei cereri de redepunere pentru o cerere existenta in sistem va presupune crearea unei cereri
noi, care va pastra toate atributele cererii initiale, in format needitabil cu exceptia urmatoarelor doua:

= Modalitatea de comunicare
= Formatul de comunicare

Daca redepunerea se face in termen de x zile (acum 30 de zile) de la data marcarii confirmarii primirii
rezultatului cererii de catre deponent atunci deponentul va plati y (acum O lei) lei, daca se va depune dupa
acest termen se vor plati z lei. (acum 60 de lei)
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Reexaminare

Pentru inregistrarea unei cereri de Reexaminare se apasa butonul din pagina principala.

Pentru a se putea realiza inregistrarea unei cereri de Reexaminare pentru o cerere existenta in sistem,
aceasta din urma va trebui sa indeplineasca urmatoarele conditii:

= Cererea a avut alocat un actor cu functia de Registrator
= Starea cererii este Comunicata

Inregistrarea unei cereri de reexaminare pentru o cerere existenta in sistem va presupune crearea unei cereri
noi, care va pastra toate atributele cererii initiale, in format needitabil cu exceptia urmatoarelor doua:

= Modalitatea de comunicare
= Formatul de comunicare

Tariful unei cereri de reexamninare va fi intotdeauna 0(zero) lei. Cererea primeste numar initial nou si nunar
de inregistrare nou.
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Referat de completare

Pentru inregistrarea unei cereri de Reexaminare se apasa butonul
principala.

din pagina

Completarea unei cereri prin referatul de completare se poate realiza pentru o cerere care este in starea

Necesita Comunicari (Comunicat).
Atributele cererii care se pot modifica sunt:
= Servicii secundare
= Documente (Acte)

Vizualizare cerere

Vizualizare cerere permite vizualizarea unei cereri existente in sistem.

La selectarea unui cereri, detaliile acesteia se vizualizeaza in partea de jos a paginii, in sectiunea "Detalii

cerere":

Detaliile regasite sunt:
= Nr. cerere
= Data cerere
= Data solutionare

= UAT

= Nr.CF
= Stare
»  Tarif

Tot in aceasta sectiune se regasesc detalii legate de:
Istoric stari
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Istoric operatii

Servicii

Documente

Documente de plata

Alocare

Imobile

Cereri Legate

Referat de completare

Documente eliberate

Plangeri

In cadrul acestei sectiuni, pe langa cererile deja inregistrate se pot adauga si plangeri noi prin apasarea

butonului

98



Detaliile unei cereri inregistrate se pot vizualiza si din urmatoarele ecrane:

Lista cereri -> prin apasarea butonului "Vizualizare cerere";

Facturare -> prin apasarea butonului "Vizualizare cerere";

Realocare Cerere

Un ultilizator poate realoca o cerere de la un angajat la altul apasand butonul de "Realocare".

Realocarea unei cereri se poate face intre actori cu functii si competente similare in cadrul aceleiasi
organizatii
Realocarea unei cereri se poate realiza daca actorul catre care se face realocarea indeplineste simultan
urmatoarele conditii:

este disponibil la data cand este programat sa-si inceapa procesarea
este disponibil la data la care este programat sa termine procesarea

Ecranul "Realocare cereri" cuprinde:

Sectiunea de filtrare
Cereri de alocat
Cereri ce se vor transfera

Utilizatorul completeaza campurile din sectiunea de filtrare referitoare la:

Functia - se selecteaza din lista

Sursa - se selecteaza din lista

Organizatie destinatia - se selecteaza din lista

Destinatie - se selecteaza din lista

Numere - se completeaza manual, cu virgula intre ele numerele cererilor
Anul - se selecteaza din lista

Dupa completarea campurilor se apasa butonul "Cauta".
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Sistemul afiseaza in sectiunea "Cereri de alocat" inregistrarile gasite. In lista sunt afisate informatii cu privire

la:
=  Numar
= Data
=  UAT
= Stare
= Persoana
Pentru a muta o cerere in sectiunea "Cereri ce se vor transfera" se apasa butonul de pe coloana

"Adauga" din zona "Cereri de alocat":
In zona "Cereri ce se vor transfera Ia", utilizatorul poate vizualiza detalii cu privire la:
= Nr

= Data
= UAT
=  Stare

= Persoana
Pentru a salva alocarile facute se apasa butonul "Salveaza Realocarile".
Filtrele se reseteaza, pagina revine la starea initiala:

Prelucrare Cereri

Submodulele disponibile in acest modul sunt disponibile prin accesarea sectiunii "Prelucrare cereri" din meniul

aplicatiei.
Ecranul contine doua sectiuni:

=  Selectare cereri- unde se introduc criteriile de filtrare pentru cereri

= Rezultate cautare - unde sistemul afiseaza rezultatele gasite in functie de criteriile introduse
Pentru a realiza o filtrare utilizatorul completeaza in zona "Selectare cereri" campurile:

» OQOrganizatie - se selecteaza din lista

= An - se selecteaza din lista

= Lista numere - se completeaza manual cu virgula intre ele numerele cererilor.

Dupa completarea campurilor se apasa butonul "Cauta". Sistemul afiseaza Rezultatele cautarii.
Utilizatorul poate vizualiza date cu privire la:

= Nr

= Data inregistrare

= Data solutionare
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= Inlucrula

= UAT

= Stare

» Solutie
= Nrzile

=  Comentarii
In functie de starea cererii, de serviciul cererii si de rolul utilizatorului logat, campul "Solutie" poate lua
diferite valori:

=  Admitere (Hartie)

»= Respingere (Hartie)

= Referat de completare

= Referat de completare intrerupt

= Trimite inapoi

*= Informare deponent

= Confirmare primire

» Informare deponent

» Referat

Utilizatorul completeaza campurile:
=  Solutie
=  Comentarii
= Nr zile - campul este activ doar cand solutia este "Referat de completare" sau "Referat de
completare intrerupt”.
Se bifeaza cererea dorita si se apasa butonul "Salveaza".
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6.7. Gestiunea incasarilor
Facturare

Diagrama proces

act Diagrama Genereaza Pachet Cereri /

Actiune utilizator

(from 1.2 Realizare

ARLng RlSH

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Adaugare cerere la
pachet cereri
Cererea poate fi

adaugata in pachet ?

Reguli asociere cereri in
pachet:

1. Au acelasi solicitant
2. Au acelasi deponent

Da

Actualizeaza pachet Creeaza pachet nou

( Inchide pachet (structura finala) )

Tarif total
>0 ?

Da

Selectie modalitate de plata
tarif Nu

Greeaza documente incasare tar@

5

Stop

Prezentare functionalitate

Accesare ecran facturare permite vizualizarea documentelor de facturare corespunzatoare unei cereri sau

unui pachet de cereri existent in sistem. Accesarea se face prin apasare butonului

La apasarea butonului, sistemul deschide ecranul urmator. Cererea pentru care s-a apasat butonul de

"Facturare" apare in "Lista cereri de facturat". Daca cererea face parte dintr-un pachet de cereri legate, in
"Lista cereri de facturat" va aparea tot pachetul de cereri.
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Se pot afisa mai multe cereri in sectiunea "Lista cereri de facturat" folosind cautarea dupa perioada de
depunere cerere:

Campurile in functie de care se face cautarea sunt:
» Cod inregistrare ("Numarul provizoriu" al cereri atribuit la inregistrarea cererii)
= Numar ("Numar inregistrare" atribuit automat in momentul in care cererea trece in starea Inregistrata)
= An (anul inregistrarii cererii)
= Organizatie
= Solicitant
= Deponent
= Valoare
= Platit
= Refent - referentul care a inregistrat cererea
= Modalitate de plata
= Stare

Dupa completarea tuturor criteriilor se va apasa butonul "Cauta". Aplicatia va afisa cererile ce corespund
criteriilor completate. Se vor afisa cererile inregistrate de utilizatorul autentificat

Pentru ca o cerere sa fie facturata se bifeaza casuta aferenta inregistrarii si se acceseaza butonul

Cererea dispare din "Lista cereri de facturat" si apare in "Lista cereri facturare".

Daca se doreste facturarea unui pachet de cereri, cererile ce compun pachetul de cereri trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii:

»= sa aibe acelasi deponent
» sa aibe acelasi solicitant
»= sa aibe aceeasi modalitate de plata

Nu se pot include intr-un pachet de cereri, cereri care au servicii pre-platite si cereri care au servicii post-
platite.Pentru a renunta la facturarea unei cereri si a o trece din "Lista cereri facturare" in "Lista cereri de

facturat" se acceseaza butonul
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Tabelul "Lista cereri facturare" afiseaza Valoarea Totala a cererilor selectate spre facturare.

Dispozitii incasare

Submodulul "Dispozitii incasare" contine informatii despre dispozitiile de incasare din aplicatie.

Dispozitiile de incasare se pot genera pentru plata in numerar, pentru o cerere sau pentru un pachet de cereri.
Acestea se pot genera pentru achitarea tarifului cererii sau pentru achitarea unei diferente de plata in
numerar, pentru o cerere.

Ecranul principal al submodulului "Dispozitii incasare" se prezinta astfel si este disponibil din ecranul de
"Facturare" dupa selectarea unei inregistrari gasite in urma cautarii in "Lista cereri de facturat":

In "Lista dispozitii de incasare" sunt afisate dispozitii de incasare aferente cererii selectate din "Lista cereri de
facturat". Submodulul "Dispozitii incasare" pune la dispozitie si o sectiune de cautare. Sectiunea contine
campuirile in functie de care se poate realiza cautarea:

=  Numar inregistrare
= Dupa data de

= Inainte de

= Stare

Cautarea unei dispozitii se realizeaza prin accesarea butonului

Prin accesarea butonului de se sterg filtrele precedentei cautari.
Emitere dispozitie de incasare
Emite dispozitie de incasare permite generarea unei dispozitii de incasare pentru o cerere sau pentru un

pachet de cereri, petru modalitatea de plata "numerar";
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Pentru emiterea unei dispozitii de incasare se va apasa butonul pozitionat imediat sub
sectiunea de cautare a dispozitiei;

1. Utilizatorul introduce valoarea de plata

2. Pentru a termina operatia de adaugare se apasa butonul "Salveaza". Daca utilizatorul doreste sa
renunte la a salva va apasa butonul "Inchide".
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Incasari

Diagrama proces

act Diagrama Generare / Introducere documente dovada a platii/

Start

Selecteaza cerere /
pachet de cereri

Solicita Da

adaugare/generare
dovada plata

\/
Selecteaza tip
document

Modalitate plata

Numerar
Este generat de
sistem ? Card
‘ Introduce datele / Comuta catre sistemul
Incasare de catre unde se realizeaza plata

Selecteaza document
ANCPI/OCPI sau

notar ?
ANCPI/OCPI Notar Valideaza document
Genereaza
Genereaza
document cu
“antet" document cu
ANCPI/OCPI SRt ANCES

Inregistreaza date
document

Actualizeaza sold de plata

la nivelul pachetului de
cereri

Rest de

plata>0?

Nu

O,

Stop

Actiune utilizator

rom 1.2 Realizare
Afiune sistem

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Prezentare functionalitate

Submodulul "Incasare" contine informatii despre dispozitiile de incasare din aplicatie.

Incasarile se pot genera pentru plata in numerar, pentru o cerere sau pentru un pachet de cereri.

Incasarile se pot genera pentru achitarea tarifului cererii sau pentru achitarea unei diferente de plata in

numerar, pentru o cerere.

Ecranul principal al submodulului "Incasare" se prezinta astfel si este disponibil din ecranul de "Facturare"
dupa selectarea unei inregistrari gasite in urma cautarii in "Lista cereri de facturat":




In "Lista incasari" sunt afisate dispozitii de incasare aferente cererii selectate din "Lista cereri de facturat”.

Submodulul "Incasare" pune la dispozitie si o0 sectiune de cautare. Sectiunea contine campurile in functie de
care se poate realiza cautarea:

Cautarea unei incasari se realizeaza prin accesarea butonului

Numar inregistrare
Dupa data de
Inainte de

Stare

Prin accesarea butonului de

Emitere incasare

se sterg filtrele precedentei cautari.

Submodulul "Incasari" contine informatii despre incasarile prin numerar generate in aplicatie. Ecranul principal
al submodulului Incasari se prezinta astfel si este disponibil din ecranul de "Facturare" dupa selectarea unei

inregistrari gasite in urma cautarii in "Lista cereri de facturat™:

1.

Utilizatorul introduce valoarea de plata.

2. Pentru a termina operatia de adaugare se apasa butonul "Salveaza".Daca utilizatorul doreste sa renunte la
a salva va apasa butonul "Inchide".

Lista incasari

Campurile ce apar in aceasta sectiune sunt

Serie/Numar
Data

Tip plata
Valoare
Emitent
Status
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= Actiuni
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6.8. Receptia documentatiilor tehnice

Receptia documentatiilor tehnice presupune verificarea modificarilor asupra planului cadastral, caracteristicilor
imobilelor realizate prin intermediul documentatiilor cadastrale, precum si a continutului documentatiilor de
specialitate (topografice).

Diagrama proces
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act Diagrama Receptie tehnica/

tart
/
Vizualizeaza date
cerere

Preia datele
documentatiei din sistem

Exista modificari a Da
situatiei initiale ? Semnalizeaza modificarile
Nu

Afiseaza date
documentatie
Exista date
spatiale ?

Afiseaza date cerere

Actiune utilizator
(from 1.2 Realizare
documentatie
Actiune sistem

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Valideaza date spatiale

( Topologie interstrat ) Validare caracteristici
documentatie

Clncarcare date in harta

~
J

Validare date textuale

C Existenta modif conf. tip docum >

(Topologie intrastraD (Validare straturi externe>

C Validare in mediul GIS local )

C Validare atribute entitate

D

Decizie 4

Admitere Respi

ngere

Salvare date

Alocare identificator
(pt imobile)

Generare raport aferent
deciziei

Semneaza
electronic ?

Nu

Motiv are respingere

Autentificare

Valideaza certif. &
Semneaza

Da

0 . N N
Continua cu inscrierea
in CF

Stop

Arhiveaza ?
Se continua cu
inscrierea in CF ?
g
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Prezentarea functionalitatilor

Receptia presupune realizarea urmatoarelor operatii:

1. Vizualizarea listei cererilor alocate actorului responsabil cu receptia, cautarea cererii si vizualizare
detaliilor acesteia cu scopul consultarea datelor acesteia (servicii, mapa de acte, documente de plata
etc);

2. Accesarea mediului de lucru pentru vizualizarea, verificare datelor documentatiei (validari textuale,
respectiv spatiale), precum si accesarea in timp real a celei mai recente versiuni a planului cadastral
si cartilor funciare;

3. Selectarea solutiei (admitere, respingere, referat de completare) in functie de rezultatul verificarilor
realizate la pasul anterior.

a. inregistrarea in planul cadastral a noilor limite ale imobilelor si ale caracteristicilor actualizate
ale acestora, in conditile admiterii receptiei documentatiei cadastrale sau in alte planuri si
registre, in cazul documentatiilor de specialitate;

4. Generarea si arhivarea documentelor electronice specifice solutiei alese la pasul anterior.

Prezentarea pasilor necesari realizarii receptiei:

I. Accesare ecran de lucru —
1. Actorul acceseaza lista de cereri prin apasarea butonului ,Lista Cereri -
Cadastru”, buton disponibil in pagina principala . Lista Cereri Cadastru

2. Se cauta cererea prin care s-a solicitat receptia documentatiei - a se vedea prezentarea
functionalitatii ,Cautare cerere”

Lista cereri Legendae & PDF LXLS [
Semnatura Nr Cod Data Data Data Are Actiuni
Numar  Digitala  Urgenta cerere inregistrare =~ Adaugare Cerere  Solutionare Deponent Solicitant ~ Functie Nume Actor  UAT Identificatori Solutie Stare O
1 NU NU 28149 20161000843VL 26.05.2016 26.05.201603.06.2016  Bicu lulia-Maria Persoana Fizica PAUNOIU Inspector TOMA Ramnicu <IE>: 35918-C1, <CF>: 24236, <CAD>: 494-C1, NU In @ n
Autorizata MARIA CARMEN  Valcea <TOPO>: lueru

3. Dupa selectarea cererii se pot vizualiza detaliile acesteia (istoric stari, servicii, acte, documente
de plata, documente eliberate, notele de respingere/completare, imobilele de pe cerere, etc) .

28149 26.05.2016 21.06.2016 (UM Ramnicu Valcea 24236 Inlucry m Admitere 120
Istoric stari m Documente de plaia m Referat de respingere / complefare |  Documente eliberate

a. lIstoric stari — sunt prezentate starile prin care a trecut cererea pana a ajuns la actorul

curent:

Stare cerere Curenta? Actiune intreprinsa Data Actiune Functie operator Utilizator Flux Commentarii
Initiala NU Modificare (adaugare serviciu) 26.05.2016 13:03:53 Persoana Fizica Autorizata Bicu lulia-Maria
Initiala NU Modificare (mapa de acte) 26.05.2016 13:03:53 Persoana Fizica Autorizata Bicu lulia-Maria
Initiala NU Modificare (acte originale) 26.05.2016 13.07:40 Referent Relatii Cu Publicul OZON ILINA
Initiala NU Modificare (mapa de acte) 26.05.2016 13.07:40 Referent Relatii Cu Publicul OZON ILINA
Initiala NU Plata tarif 26.05.2016 13:09:36 Casler NEACSU CLAUDIA
Initiala NU Inregistrare 26.05.2016 13:09:38 Casler NEACSU CLAUDIA Prima inregistrare Ul
Initiala NU Alocare actori 26.05.2016 13:09:40 Casier NEACSU CLAUDIA Prima inregistrare Ul Termen normal
In lucru NU Trimite catre activitatea urmatoare 26.05.2016 13:09:44 Casier NEACSU CLAUDIA Prima inregistrare Ul Trimitere cerere catre Inspector
Inlucru NU Admitere 03.06.2016 10:29:41 Inspector TOMA CARMEN Prima inregistrare Ul
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b. Servicii — sunt prezentate serviciile adaugate pe cerere:

Servicii Documente de plata m Referat de respingere / completare Documente eliberate

Cod Denumire Categorie Principal ~ Cantitate  Pret unitar Procent reducere Procent reducere urgenta Pret total
211 Receptie siinfiintare carte funciara Prima inregistrare a imobilelorfunitatilor individuale (u.i) 1 1 120 0% 0% 120

c. Documente — sunt prezentate documentele adaugate de deponent pe cerere;

V= Documente de pata m Referat de respingere / completare | - Documente efberate

Tip Namar Serial Numar Autoritate emitenta CmPid Semnat Aetiuni
act administrafiv 16317 07.05.1993 RAESARIM VALCEA 16317 N

d. Documente de plata — la deschiderea acestui tab este afisata lista cu documentele prin
care a fost achitata cererea;

Docimente de plaia W Refera e respingere  completare | - Documenle eiberate

SerielNumar Valoare Emitent Stare
Chitanta infema \L/336954 25052016 120 ANCPY CONFIRMATA

e. Alocare - in aceasta sectiune sunt afisati toti actorii ce au fost alocati pe cerere;

Documente de plata Alocare m Referat de respingere / completare Documente efiberate

Data alocarii Activ Curent Functie Nume Data inceput propusa Data sfarsit propusa Solutie Solutionata la
26.05.2016 DA NU Persoana Fizica Autorizata Bicu lulia-Maria 26.03.2016 26.03.2016
26.05.2016 DA NU Referent Relatii Cu Publicul PALEU ADINA 26.05.2016 26.05.2016
26.05.2016 DA DA Inspector TOMA CARMEN 26.05.2016 03.06.2016 Admitere 03.06.2016
26.05.2016 DA NU Asistent Registrator UNGUREANU CATALIN 03.06.2016 13.06.2016
26.05.2016 DA NU Registrator POPAELENA 13.06.2016 21.06.2016

f. Imobile — este afisata lista cu imobilele ce au fost adaugate pe cerere;

Documente de plata Imobile Referat de respingere / completare Documente eliberate

CAD CF TOPO STARE Actiuni
Amarasfi 33029 Modificat

g. Referat de respingere/completare — la deschiderea acestei sectiuni se pot vizualiza
notele de completare/repingere data de actor;

Documente de plata m Referat de respingere / completare Documente efierate

Numar zile Data expirarii Continut Tip Nota
K] 19.10.2016 ACEASTAESTE O COMPLETARE Completare

Documente de plata m Referat de respingere / completare LRI VEEH

Numar zile Data expirarii Continut Tip Nota
19.10.2016 ACEASTA ESTE O RESPINGERE Completare

h. Documente eliberate — prin deschiderea acestei sectiuni sunt afisate documentele ce au
fost eliberate pe cerere. Documentele pot fi sterse, se pot vizualiza sau se pot descarca.

Documente de plata m RERE VIV Documente eliberate
Actiuni

Identificator electronic Tip document Data Semnat Digital CMPID
Raport admiere CAD 18082016 AU x [
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i. Fila de comunicare — in aceasta sectiune sunt prezentate persoanele carora li-i se va
comunica solutia cererii precum si solutia cererii;

4. Dupa ce actorul a gasit cererea in interfata, se poate incepe procesarea cerererii. Pentru acest
lucru, se apasa butonul ,Vizualizare” din dreptul cererii:

Il. Procesare cerere

5. Dupa apasarea butonului de vizualizare se deschide o noua pagina intermediara ce contine
detaliile cererii.

6. In cadrul acestei pagini, actorul poate realiza urmatoarele actiuni:
a. Poate trimite cererea inapoi la actorul precedent — prin apasarea butonului “Trimite

inapoi’

b. Poate solutiona cererea pe hartie (Admitere pe hartie/Respingere pe hartie)
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c. Poate procesa cererea prin apasarea butonului albastru localizat in partea de jos a
paginii. Numele butonului este de forma : Proceseaza “Numele Fluxului”.

Ex. Proceseaza Prima inregistrare Baiiecrs Ran pe i o 2l

7. Prin apasarea butonului de “Procesare” actorul intra in ecranul de lucru, ecran ce cuprinde
urmatoarele:

a. Date tehnice: structura imobilelor (a se vedea prezentarea functionalitatii
Vizualizare/Editare imobil)

b. Harta: limitele geografice ale imobilelor (a se vedea prezentarea componentei Harta)
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8. Prezentarea ecranului principal de lucru

teee

= A

A
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1 — zona informatii cerere si flux: Numar inregistrare, Data cerer, Judet, UAT, Flux.
2,14 — zona Date Tehnice;
3 — zona Acte.
4 — zona Persoane
5 — functionalitatile de zoom in si zoom out pe harta
6 — buton actionare validare date textuale. Acesta functioneaza pe sistem ,Semafor”:
» Rosu: in cazul in care au fost identificate erori ce nu permit trecerea mai departe pe fluxul de lucru

» Portocaliu — in cazul in care au fost identificate avertizari. Decizia asupra continuarii pe fluxul de lucru dupa ce au fost identificate este luata de utilizator.
» Verde: nu au fost identificate erori, validarea s-a solutionat cu succes.
7 — buton actionare validare date tehnice

» Rosu: in cazul in care au fost identificate erori ce nu permit trecerea mai departe pe fluxul de lucru

» Portocaliu — in cazul in care au fost identificate avertizari. Decizia asupra continuarii pe fluxul de lucru dupa ce au fost identificate este luata de utilizator.
» Verde: nu au fost identificate erori, validarea s-a solutionat cu succes.

8 — buton alegere solutie

9 — buton salvare documentatie tehnice.

10 — buton inchidere documentatie.

10 — completare cerere asociata documentatiei tehnice introduse.

11 — cautare imobile in harta.

12 — optiuni de lucru cu harta (detalii in capitolul 2.3. Instrumente de lucru cu harta).
13 —harta
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9. Inainte de a incepe procesarea efectiva a cererii, actorul poate efectua urmatoarele operatii:

a. Se pot vizualiza datele textuale ale imobilului, prin apasarea butonului vizualizare din
dreptul unui imobil

b. Se pot vizualiza actele adaugate pe cerere

Date Tehnice Acte

Nract Data Tip act Emitent Valoare Moneda Actiuni
963BIS  31.10.2005 act administrativ GUVERNUL ROMANIEI

c. Se pot vizualiza persoanele adaugate pe cerere

Date Tehnice Perspane

Beneficiar Nume Prenume Adresa
COMUMA STEFANESTI Dobrusa, VALCEA, Romania

Popescu loana Marina 1. ALBA
2. LUCIAN BLAGA . Ramnicu Vélcea, VALCEA, Romania
3. Olanu, VALCEA, Romania

d. Se pot vizualiza geometriile imobilelor prin apasarea butonului “Vizualizare in harta” din
dreptul fiecarui imobil.

10. Procesarea efectiva a cererii presupune parcurgerea urmatorilor pasi:
a. Rularea validarilor in vederea verificarii integritatii modificarilor aduse prin documentatie:
i. validarea datelor ,textuale” ce urmareste verificarea respectarii regulilor cu privire
la structura imobilului si valorile atributelor
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ii. validarea datelor spatiale ce urmareste verificarea respectarii regulilor topologice

Contine (5) avertizari & Validat cu succes
Validare spatiala
A se vedea prezentarea functionalitatii de validare si salvare date.

b. Alegerea solutiei in functie de rezultatul validarii.

Important: admiterea receptiei se poate realiza doar in conditiile in care nu exista requli a caror
nerespectare conduce la imposibilitatea continuarii procesului.

Alegerea solutiei ,Admitere”

c. Prin alegerea solutiei “Admitere” actorul are posibilitatea de a corecta inadvertente minore
depistate in procesul de receptie intre datele existente in documentatia in format hartie si
cele introduse in sistem poate fi efectuata de utilizatorul care realizeaza receptia (daca
sistemul este configurat sa permita acest lucru).

d. Dupa modificare se reia procedura de validare a datelor si apoi sa—se apasa butonul
“Salvare”

3 Conie (4 avericar i [ E550vere

e. Acordarea numarul cadastral (daca este cazul).
f.  Este disponibil raportul de admitere
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In acest moment, actorul paraseste ecranul de procesare cerere prin apasarea butonului
“Inchide”;

In ecranul nou deschis singurele actiuni ce mai pot fi efectuate de catre actor sunt:
i. Vizualizare detalii cerere;

ii. Anulare procesare — se anuleaza toate actiunile executate de catre actor in
procesul de procesare cerere;

iii. Trimitre la urmatorul actor — Se trimite cererea mai departe pe flux la urmatorul
actor alocat.
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Alegerea solutiei ,Respingere”
i. Alegerea solutiei “Res

j. pingere” duce actorul la completarea unui referat de respingere. B Salveaza.
k. Se completeaza motivul respingerii in partea stanga, apoi se apasa butonul

I.  Dupa salvare, in partea dreapta, este afisat referatul de respingere.

m. La terminarea completarii notelor de respingere se apasa but@RllL . 8

n. Daca actorul inchide fereastra dar apoi constata lipsa unor motive, acestea se pot
adauga prin apasarea butonului “Respins” din pagina principala.

Contine (5) avertizari [ & Validat cu succes i I ' Respins

[T ]

0. In acest moment, actorul paraseste ecranul de procesare cerere prin apasarea butonului
“Inchide”;

p. In ecranul nou deschis singurele actiuni ce mai pot fi efectuate de catre actor sunt:
i. Vizualizare detalii cerere;

ii. Anulare procesare — se anuleaza toate actiunile executate de catre actor in
procesul de procesare cerere;

iii. Trimitre la urmatorul actor — Se trimite cererea mai departe pe flux la urmatorul
actor alocat.
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Alegerea solutiei ,Referat de completare”

g. Alegerea solutiei “Referat de completare” duce actorul la completarea unui referat
de completare.

r. Se completeaza solicitarea de completare in partea stanga,se alegenumarul de
Zile de solutionare, apoi se apasa-butontlt

s. Dupa salvare, in partea dreapta, este afisat referatul de completare.
t.  La terminarea completarii notelor de completare se apasa bufOlL L )

u. Daca actorul inchide fereastra dar apoi constata lipsa unor completari, acestea se
pot adauga prin apasarea butonului “Referat de comletare” din pagina principala.

Contine (5) avertizari |l & Validat cu succes ) Referat de completare
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v. In acest moment, actorul paraseste ecranul de procesare cerere prin apasarea butonului
“Inchide”;

w. In ecranul nou deschis singurele actiuni ce mai pot fi efectuate de catre actor sunt:
i. Vizualizare detalii cerere;

ii. Anulare procesare — se anuleaza toate actiunile executate de catre actor in
procesul de procesare cerere;

iii. Trimitre la urmatorul actor — Se trimite cererea mai departe pe flux la urmatorul
actor alocat.
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6.9.Inscrierea in cartea funciara

Diagrama proces
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act Diagrama Inscriere in cartea funciara/

Actiune utilizator

Start

Cautare / Selectare
cerere

Afisare date cerere

Actiune sistem

<l
<J

Necesita operare in alte
carti funciare decat cele
mentionate in cerere ?

Da

Solicita incarcare
date

Selectare componenta

imobil

Stop

Da
Incarcare carti funciare,

actualizate cu date
documentatie

Incarcare carti funciare
(in functie de operatie)

Respingere

Reincarcare date (fara
datele din documentatie)

Notare motivare
respingere

Admitere Decizie

Transcriere pozitii /
Operare

~

Salvare date

( Validare CF si operatii )

Lista neconformitati

Da J

Generare incheiere /
extrase

Semneaza
electronic ?

Autentificare

Valideaza certif. &
Semneaza

Nu

Arhiveaza ?

Stop
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Figura 4

Prezentarea functionalitatilor

Realizarea inscrierilor in cartea funciara presupune parcurgerea urmatorilor pasi:

1. Vizualizarea listei cererilor alocate actorului responsabil cu realizarea acestei operatii (asistentul
registrator), cautarea cererii si vizualizarea detaliilor acesteia pentru consultarea continutului (servicii,
mapa de acte, documente de plata etc);

2. Incarcarea continutului cartilor funciare ce fac obiectul cererii in vederea analizarii;

3. Selectarea solutiei (admitere, respingere, referat de completare) in functie de rezultatul verificarilor
realizate la pasul anterior si a solutiei luate in ceea ce priveste receptia documentatiei (acolo unde
este cazul);

4. Editarea cartii funciare: adaugarea si/sau automata (a se vedea actele ce presupun realizarea unor
transcrieri - dezmembrare, alipire, apartamentare);

5. Validarea datelor introduse sau modificate;
6. Salvarea datelor;
7. Generarea si arhivarea documentelor electronice specifice solutiei alese la pasul anterior.

l. Accesare ecran de lucru

1. Actorul acceseaza lista de cereri prin apasarea butonului ,Lista Cereri Cadastru”, buton disponibil
in pagina principala .

2. Se cauta cererea prin care s-a solicitat receptia documentatiei - a se vedea prezentarea
functionalitatii ,Cautare cerere”

Lista cereri Legenda» &PDF & XLS [
Semnatura Nr Cod Data Data Data Are Actiuni
Numar  Digitala  Urgenta cerere inregistrare = Adaugare Cerere  Solutionare Deponent Solicitant ~ Functie Nume Actor  UAT Identificatori Solutie Stare O
1 NU NU 28149 20161000849VL 26.05.2016 26.05.201603.06.2016  Bicu lulia-Maria Persoana Fizica PAUNOIU Inspector TOMA Rémnicu <IE>: 35918-C1, <CF>: 24236, <CAD>: 484-C1, NU In @ u
Autorizata MARIA CARMEN  Vélcea <TOPQ>: lueru

3. Dupa selectarea cererii se pot vizualiza detaliile acesteia (istoric stari, servicii, acte, documente
de plata, documente eliberate, notele de respingere/completare, imobilele de pe cerere, etc) .

Detalii cerere

28149 26.05.2016 21.06.2016 (AN Rimnicu Vélcea 24236 Infucry m Admitere 120
Istoric stari m Documente de plata m Referat de respingere / completare | - Documente eliberate

a. lIstoric stari — sunt prezentate starile prin care a trecut cererea pana a ajuns la actorul
curent:
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Istoric stari Documente de plata m Referat de respingere / completare | Documente eliberate

Stare cerere Curenta? Actiune intreprinsa Data Actiune Functie operator Utilizator Flux Commentarii
Initiala NU Modificare (adaugare serviciu) 26.05.2016 13:03:53 Persoana Fizica Autorizata Bicu lulia-Maria
Initiala NU Modificare (mapa de acte) 26.05.2016 13:03:53 Persoana Fizica Autorizata Bicu lulia-Maria
Initiala NU Modificare (acte originale) 26.05.2016 13:07:40 Referent Relafii Cu Publicul OZON ILINA
Initiala NU Modificare (mapa de acte) 26.05.2016 13:07:40 Referent Relafii Cu Publicul OZON ILINA
Initiala NU Plata tarif 26.05.2016 13:09:36 Casier NEACSU CLAUDIA
Initiala NU Inregistrare 26.05.2016 13:09:38 Casier NEACSU CLAUDIA Prima inregistrare Ul
Initiala NU Alocare actori 26.05.2016 13:09:40 Casier NEACSU CLAUDIA Prima inregistrare Ul Termen normal
In lucru NU Trimite caire activitatea urmatoare 26.05.2016 13:09:44 Casier NEACSU CLAUDIA Prima inregistrare Ul Trimitere cerere catre Inspector
In lucru NU Admitere 03.06.2016 10:29:41 Inspector TOMA CARMEN Prima inregistrare Ul

b. Servicii — sunt prezentate serviciile adaugate pe cerere:

Servicii Documente de piata m Referat de respingere / completare | Documente efiberate

Cod Denumire Categorie Principal ~ Cantitate  Pret unitar Procent reducere Procent reducere urgenta Pret total

211 Receplie siinfiintare carte funciara Prima inregistrare a imobilelor/unitatilor individuale (u.i) 1 1 120 0% 0% 120

c. Documente — sunt prezentate documentele adaugate de deponent pe cerere;

V= Documente de pata m Referat de respingere /completare | - Documente eberate

Numar Serial Numar Data Autoritate emitenta CrPid Semnat Actiuni
act adminisraty 18317 07.05.1993 RAESA R VALCEA 18317 N

d. Documente de plata — la deschiderea acestui tab este afisata lista cu documentele prin
care a fost achitata cererea;

Docimente de plaia W Refera e respingere completare | - Documenle eiberate

Tp SerielNumar Valoare Emitant Stare
Chitanta intema \L/336904 25.00.2016 iH| ANCPI CONFIRMATA

e. Alocare — in aceasta sectiune sunt afisati toti actorii ce au fost alocati pe cerere;

Documente de plata Alocare m Referat de respingere / completare Documente efiberate

Data alocarii Activ Curent Functie Nume Data inceput propusa Data sfarsit propusa Solutie Solutionata la
26.05.2016 DA NU Persoana Fizica Autorizata Bicu lulia-Maria 26.03.2016 26.03.2016
26.05.2016 DA NU Referent Relatii Cu Publicul PALEU ADINA 26.05.2016 26.05.2016
26.05.2016 DA DA Inspector TOMA CARMEN 26.05.2016 03.06.2016 Admitere 03.06.2016
26.05.2016 DA NU Asistent Registrator UNGUREANU CATALIN 03.06.2016 13.06.2016
26.05.2016 DA NU Registrator POPAELENA 13.06.2016 21.06.2016

f. Imobile — este afisata lista cu imobilele ce au fost adaugate pe cerere;

Documente de plata Imobile Referat de respingere / completare Documente eliberate

UAT IE CAD CF TOPO STARE Actiuni
Amarasfi 33029 Modificat

g. Referat de respingere/completare — la deschiderea acestei sectiuni se pot vizualiza
notele de completare/repingere data de actor;

Documente de plata m Referat de respingere / completare Documente efierate

Numar zile Data expirarii Continut Tip Nota
K] 19.10.2016 ACEASTAESTE O COMPLETARE Completare
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Documente de plata m Referat de respingere / completare LRI VEEH

Numar zile Data Data expirarii Continut Tip Nota
19.10.2016 ACEASTA ESTE O RESPINGERE Completare

h. Documente eliberate — prin deschiderea acestei sectiuni sunt afisate documentele ce au
fost eliberate pe cerere. Documentele pot fi sterse, se pot vizualiza sau se pot descarca.

m Documente de plata m RERE VIV Documente eliberate
Actiuni

Identificator electronic Tip document Data Semnat Digital CMPID
Raport admiere CAD 18082016 AU x [

i. Fila de comunicare — in aceasta sectiune sunt prezentate persoanele carora li-i se va
comunica solutia cererii precum si solutia cererii;

4. Dupa ce actorul a gasit cererea in interfata, se poate incepe procesarea cerererii. Pentru acest
lucru, se apasa butonul ,Vizualizare” din dreptul cererii:

Il. Procesare cerere

5. Dupa apasarea butonului de vizualizare se deschide o noua pagina intermediara ce contine
detaliile cererii.
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6. In cadrul acestei pagini, actorul poate realiza urmatoarele actiuni:
a. Poate trimite cererea inapoi la actorul precedent — prin apasarea butonului “Trimite
inapoi’

b. Poate solutiona cererea pe hartie (Admitere pe hartie/Respingere pe hartie)

c. Poate procesa cererea (incarcarea continutului cartii funciare) prin apasarea butonului
albastru localizat in partea de jos a paginii. Numele butonului este de forma : Proceseaza

“Numele Fluxului”.

Ex. Proceseaza Prima inregistrare [laile=cir s Ral s R0 e s
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- zona informatii cerere si flux: Numar inregistrare, Data cerer, Judet, UAT, Flux.
- zona alegere imobil

— zona imobile pe cartea funciara
— zona proprietari si acte
— zona sarcini

— zona informatii blocare extras de autentificare

N o o B~ W N

— zona butoane validare, solutionare, salvare si parasire ecran
8 —zona harta si documente
9 - zona instrumente harta

10 - zoom harta

7. Inainte de a incepe procesarea efectiva a cererii, actorul poate efectua urmatoarele operatii:

a. Se pot vizualiza datele textuale ale imobilului, prin apasarea butonului vizualizare din
dreptul unui imobil

b. Se pot vizualiza geometriile imobilelor prin apasarea butonului “Vizualizare in harta” din
dreptul fiecarui imobil.

8. Procesarea efectiva a cererii presupune parcurgerea urmatorilor pasi:
a. Actorul trebuie sa aleaga solutia:

Alegerea solutiei “Admitere”
9. Dupa alegerea solutiei, actorul editeaza continutului cartilor funciare (Partea all-a si alll-a).
Operatiile avute la dispozitie sunt:
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a. Adaugarea de cereri, acte, inscrieri si asocierea de persoane (titulari) acestora, acolo
unde este cazul — in functie de tipul inscrierii si dreptului;

1. Adaugarea de cereri, acte, inscrieri si titulari (persoane) se realizeaza prin

actionarea butoanelor:

Ecranele asociate fiecarui element din Partea all-a, respectiv a lll-a a unei carti funciare sunt:
Cerere

Figura 5
Act

Figura 6

Inscriere

Figura 7

Titulari
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b. In urma adaugarii se pot efectua o serie de operatii asupra elementelor intorduse:

1. Stergerea elementelor - se apasa butonul de stergere din dreptul fiecarui
element:

2. Modificarea inscrierilor existente - se apasa butonul de editare din dreptul
fiecarui element:

3. Radierea inscrierilor active - se apasa butonul de radiere din dreptul fiecarui
element:

4. Activarea inscrierilor radiate (operatia inversa) - se apasa butonul de reactivare
din dreptul fiecarui element:

i

1. Clonarea inscrierilor - se apasa butonul de clonare din dreptul fiecarui
element:
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c. Dupa completarea tuturor datelor, actorul trebuie sa valideze ce a introdus. Acest lucru se
realizeaza prin apasarea butonului de validare: [& Nevalidat

Cand datele sunt validate, butonul isi schimba culoarea:
d. Se apasa butonul “Salvare” urmat de butonul “Inchide”
e. In ecranul nou deschis singurele actiuni ce mai pot fi efectuate de catre actor sunt:

i. Vizualizare detalii cerere;

ii. Anulare procesare — se anuleaza toate actiunile executate de catre actor in
procesul de procesare cerere;

iii. Trimitre la urmatorul actor — Se trimite cererea mai departe pe flux la urmatorul
actor alocat.

Alegerea solutiei “Respingere”
a. Dupa alegerea solutiei de respingere, actorul trebuie doar sa apese butonul “Inchide”

b. In ecranul nou deschis singurele actiuni ce mai pot fi efectuate de catre actor sunt:
i. Vizualizare detalii cerere;

ii. Anulare procesare — se anuleaza toate actiunile executate de catre actor in procesul
de procesare cerere;

iii. Trimitre la urmatorul actor — Se trimite cererea mai departe pe flux la urmatorul actor
alocat.
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Alegerea solutiei “Referat de completare”

x. Alegerea solutiei “Referat de completare” duce actorul la completarea unui referat
de completare.

y. Se completeaza solicitarea de completare in partea stanga,se alege numarul de
zile de solutionare, apoi se apasa butonul

z. Dupa salvare, in partea dreapta, este afisat referatul de completare.
aa. La terminarea completarii notelor de completare se apasa butonul [Ea a8

bb. Daca actorul inchide fereastra dar apoi constata lipsa unor completari, acestea se

pot adauga prin apasarea butonului “Referat de completare” din pagina
principala.

1 [T 1

a. Inacest moment, actorul paraseste ecranul de procesare cerere prin apasarea butonului
“Inchide”;
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b. In ecranul nou deschis singurele actiuni ce mai pot fi efectuate de catre actor sunt:
i. Vizualizare detalii cerere;

ii. Anulare procesare — se anuleaza toate actiunile executate de catre actor in
procesul de procesare cerere;

iii. Trimitre la urmatorul actor — Se trimite cererea mai departe pe flux la urmatorul
actor alocat.

Documentele specifice sunt disponibile in dreapta mediului de lucru:
Extras
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Carte funciara
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Incheiere
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Finalizarea actiunii de inscriere in cartea funciara

Pentru a putea finaliza actiunea de inscriere in cartea funciara, este necesar ca cererea sa fie trimisa mai
departe pe flux, la urmatorul actor. Acesta are posibilitatea de a trimite cererea inapoi la actorul precedent sau
poate sa confirme solutia aleasa de catre actorul precedent.
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6.10. Consultarea cartii funciare si planului cadastral

Diagrama proces general

act Diagrama Consultare / informare/

Start

Solicitare

prin

deponent %

Da
Nu
~| Inregistrare cerere
Inregistrare Nu L

electronica ?

Da

Inregistrare dosar

Date tehnice
sau juridice ?

Tehnice Juridice

Extragere date in Extragere date in

format solicitat format solicitat

Modalitate
comunicare ?

On-line La registratura

Descarcare Comunicare
rezultat rezultat
Transfer rezultat

Primire rezultat
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Extras de plan cadastral

act 3.2.2.1 Diagrama Eliberare plan cadastral /

Imobil
identificat ?

Selectie imobil
Wi
Validare selectie

Se poate
elibera ?

Generare extras plan
cadastral (Initial

Decizie ?

Imobil inscris in cartea
funciara

Respingere

v

Identifica imobil
mentionat in cerere

Admitere

Generare extras plan
cadastral (Final

Semneaza ?

Arhiveaza ?

Motivare respingere

Generare referat
respingere

Autentificare

Semnare document

Arhivare document
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Prelucrare solicitare furnizare date cadastrale

act 3.2.2.2 Prelucrare solicitare furnizare date/

Start

Selectare cerere

Incarcare harta

Activitate umana

|
|
|
|
| Activitate realizata de
| sistem
|
|
|
\

Activitate realizata in
afara sistemului

Identificatori imobile

mentionati in cerere ?‘

neconvertit ?

Export limita
Identificare date
spatiale locale

Da

Solicita conversie CF \Vj

Selecteaza fisier
geometrie

Alocare actor pt realizare
conversie / Mutare
cerere

Mai exista cf de
convertit ?

\Vi

- geometrie

Mai exista
geometrii de

convertit ?

Da

Nu

Exista fisiere de
asociat ?

Nu
C Incarca fisiere cu date spatiale identificate in cerere )

ﬁ( Marcare solutionare cerere )
("Admitere")

O,

Stop

Da
Selecteaza imobil

Valideaza geometrie

Valideaza asociere imm

Da
Exporta local limita zona Exista imobile Exista imobile fara
de interes cu CF Afiseaza info despre geometrie cu cf
imobilele mentionate

electronic ?

Da

Pentru a raspunde la o solicitare de furnizare date cadastrale, utilizatorul realizeaza urmatorii pasi:

1. Selecteaza cererea pe care doreste sa o prelucreze si analizeaza harta incarcata de sistem

2. Pentru colectarea informatiior existente in sistem:

o In situatia in care indicatorii imobilelor de interes sunt mentionati in cerere, solicita afisarea

informatiilor asociate.
o Daca acestea nu exista in sistem, solicita procesul de conversie.
o Daca exista in sistem, selecteaza imobilul si geometria acestuia.
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3. Pentru colectarea informatiilor locale:
0 Exporta local limita zonei de interes.
o0 Identifica datele spatiale asociate, aflate pe statia locala.
o0 Incarca fisierele cu datele spatiale identificare, in cerere.
4. Marcheaza cererea ca admisa.
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6.11. Consultare Registru de Carte Funciara

Extras de carte funciara pentru informare

act Diagrama Eliberare extras cf pentru informare /

Selectare cerere

Cautare carte
funciara

Identifica CF
mentionate in cerere

Cartea funciara

exista ?
Selectie carte funciara
Validare selectie

Se poate
elibera ?

1. Stare CF (activa)
2 Tip CF pt care se elibereaz
extas (ne-colectiva)

Generare extras pentru

informare (Initial

Decizie ? :
Respingere

\

Motivare respingere

Generare referat
respingere

Admitere

Generare Extras pt
informare (Final

Autentificare

Semnare document

Arhivare document

Stop
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Extras de carte funciara pentru autentificare

act Diagrama Eliberare extras cf pentru autentificare /

1. Stare CF (activa) S? poate
2 Tip CF pt care se elibereaza extas (ne-colectiva) elibera ?
3. Ordine procesare

4. Existenta modificari facute prin cereri inca
nesolutionate

Decizie ?
Admitere

Respingere

Doar
anumite
inscrieri ?

Nu

Generare Extras pt
autentificare (Final

Semneaza ?,

Arhiveaza ?

Motiv are respingere

Generare referat
respingere

Autentificare

Semnare document

Arhivare document
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6.12.

Conversie carte funciara

Conversia datelor

act 3.3.1 Diagrama Conversie carte funciara/

’ Conversie CF
Teren ?

Date tehnice (Partea la)

Da

Introducere date teren
Da

Qntroducere date pa rcelD

Nu

Conversie CF
Constructie ?

Nu

Date tehnice (Pajtea lla / allla)

\
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

( Selectare Teren ) (Selectare Constructie) :
|
|
|
|
|
|
|
|
|

/

Introducere inscriere

( Introducere cerere

( Introducere date drept / notare

S

D)
D

( Selectie / Introducere Titular )

J

Introducere date Ul

1
|
|
|
Validare date textuale \1

( Validare atribute entitate

(Validare relatii dintre entitati

Realizarea conversiei de carte funciara se realizeaza prin intermediul urmatorilor pasi:

1. Selectare tip conversie:
a. Integrala
b. Parteal
2. Selectare judet
3. Selectare OCPI/BCPI
4. Selectare UAT

Tip conversie

Conversie

Judet(*):

OCPI/BCPI(*): [

UAT("): [

5. Pe baza selectiilor anterioare, modulul de conversie se expandeaza cu optiunile pentu cautare:

145



Selectare imobil / componenta imobil pentru conversie
Cautare componenta imobil ,parinte”:
a. Teren, in cazul conversiei de carte funciara constructie sau constructie condominiu.
b. Constructie, in cazul conversiei de carte funciara unitate individuala.
Introducere informatii necesare in ecranul de lucru (conform modului de lucru definit anterior, la
capitolele Generare Documentatie Tehnica si Inscriere in Cartea Funciara).
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Conversie date spatiale

act 3.3.2 Diagrama Conversie date spatiale/

Start @

Cautare carte funciara
conv ertita

Selectie carte funciara
conv ertita

Tip
entitate ?

Teren cu/fara Unitate
constructii individuala

( Selectare geometrie ) ( Selectare releveu )

Asociere geometrie /
releveu

Stop

Realizarea conversiei de date spatiale presupune urmatorii pasi:

1. Cautarea si selectia cartii funciare (provenita din conversie).

2. In functie de tipul de componenta de imobil pentru care se realizeaza conversia datelor spatiale, se
selecteaza:

a. O geometrie, pentru teren cu/fara constructii.

b. Un releveu, pentru o unitate individuala.

3. Se realizeaza asocierea componentei (componentelor) imobilului cu datele spatiale.
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6.13. Actualizarea planului cadastral si cartilor funciare (confirmare

incheiere)

Diagrama proces

act Diagrama Actualizare Plan & Registre /

Selecteaza cerere

@

Afiseaza date cerere )

U

O

Solicita vizualizare rezultaD
procesare

)

Afiseaza rezultat procesare
(cf, extrase, incheiere)

U

Rezultat
corect ?

Nu

Vizualizeaza rezultat (cf,
extrase, incheiere

Da

Trimitere cerere spre
corectare

Da

Actualizare plan &
registre

Semneaza

Da

electronic ?

Nu

Arhiveaza ?

Autentificare
Valideaza certif. &
Semneaza

Arhiveaza

Actiune utilizator

rom 1.2 Realizare
Agtivnesigien)

(from 1.2 Realizare
documentatie)

Prezentarea functionalitatilor

Actualizarea planului cadastral si continutului cartilor funciare cu datele modificate in baza documentatiilor
cadastral, respectiv actelor atasate cererii de servicii (dosarul) se realizeaza la momentul marcarii in sistem a
acordului dat de registratorul de carte funciara.
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Pentru a lua aceasta decizie, acesta are la dispozitie aceelasi mediu de lucru cu cel al asistentului registrator,
fara posibilitati de editare a datelor, cu exceptia motivarii si dispozitiei din incheierea de carte funciara — a se
vedea imaginea de mai jos.
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6.14. Gestiune persoane

Gestiunea datelor despre persoane se realizeaza in sistemul e-Terra 3 intr-un mod unitar, aceeasi pasi fiind
realizati de fiecare data.

Reguli care guverneaza cautarea si adaugarea datelor despre persoane, in calitatea lor de soliictanti de
servicii, deponenti, titulari de drepturi, utilizatori ai aplicatiei, sunt urmatoarele:

1. Cautarea unei persoane romane (cu rezidenta in Romania), fizice sau juridice, se realizeaza in mod
obligatoriu dupa codul de identificare (CNP/CIF)

2. Cautarea unei persoane straine (cu rezidenta in strainatate), fizice sau juridice, se realizeaza in mod
obligatoriu dupa numarul si tipul documentului de identificare

3. Adaugarea unei persoane este permisa numai dupa ce a fost realizata o cautare dupa identificatorii
acesteia (tip, rezidenta, cod identificare — obligatorii, nume, prenume — optionale)

4. Identificatorii (atributele) dupa care s-a realizat cautarea vor fi setati in mod implicit, fara posibilitatea
de a fi modificati, drept atribute ale persoanei ce se adauga. In acest sens se va evita cautarea unei
persoane (ex. Popescu Vasile, CNP 1750203123456) si adaugarea unei alte persoane (ex. Popescu
Vasilica, CNP 1760208123456).

Cautare si selectare persoana

Pentru cautarea unei persoane, este necesar ca utilizatorul sa completeze codul de identificare (obligatoriu) si
sa apese butonul corespunzator (figura 93), iar aplicatia ii va returna rezultatele filtrarii (figura 94).
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Odata identificata si selectata persoana, lista de adrese asociata acesteia devine vizibila in partea de jos a
ferestrei.
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Modicare informatii persoana

Pentru a actualiza informatiile referitoare la o persoana, sunt necesari urmatorii pasi:
1. Identificarea si selectarea instantei care se doreste a fi modificata.
2. Apasarea butonului asociat optiunii de editare, determinand aparitia ferestrei de editare (figura 96).

3. Salvare madificari.
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Adaugare persoana noua

Pentru a adauga o persoana noua in aplicatie sunt necesari urmatorii pasi:
1. Introducerea codului de identificare.

2. Apasarea butonului de adaugare persoana, ce declanseaza aparitia ferestrei corespunzatoare (figura
97).

3. Introducerea informatiilor despre persoana.

4. Salvarea datelor.
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6.15. Gestiune adrese

Accesul la modulul ce are ca scop gestiunea adreselor se poate face prin urmatoarele puncte:
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Cautare si selectare adresa
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Adaugare adresa noua
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Versionare adresa
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Functionalitati Cadastru general
6.16. Export Cadastru general

Pentru a putea intra in aplicatie trebuie sa apasam pe butonul “Export Cadastru General”.

In pagina nou deschisa este prezentata o lista cu exporturile efectuate anterior:

Utilizatorul poate face o serie de mai multe operatii in acesta pagina, dintre care amintim:

» Cautarea exporturilor anterioare;
» Descarcarea imobilelor;

Pentru cautarea inregistrarilor se pot folosi si filtre. Filtrele ce se pot aplica sunt:

» Cautare dupa campul “UAT”;

> Cautare dupa numarul cadastral (CAD);

» Cautare dupa numarul de carte funciara (CF);
> Cautare dupa numarul topograpfic (TOP);

Cautarea se realizeaza dupa apasarea butonului m “Cauta”: . Stergerea filtrelor

introduce se face prin apasarea butonului “Sterge filtre”:

Pentru a descarca un imobil trebuie intrat in modulul de descarcare imobile. Acest lucru se realizeaza prin

apasarea butonului “Descarca imobil”:
P & Descarca imobil (CGXML)
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Exista trei posibilitati de a descarca imobile, si anume:

1. Se poate exporta tot UAT-ul;
2. Se poate realiza un export de imobile intre doua date;
3. Se poate exporta unul sau mai multe imobile prin cautarea acestora.

Export UAT

Exista posibilitatea de a exporta un intreg UAT. Pentru a se realiza acest lucru trebuie sa pargurgem
urmatorii pasi:

» Se selecteaza judetul pentru care vrem sa realizam exportul;

» Se selecteaza UAT-ul dorit;

> Se apasa butonul “Export UAT” & Exporta UAT ~ si se alege formatul
fisierului;

Export de la pana la

Exista posibilitatea de a exporta imobile dintro anumita perioada. Pentru a se realiza acest lucru trebuie sa
pargurgem urmatorii pasi:

Se selecteaza judetul pentru care vrem sa realizam exportul;

Se selecteaza UAT-ul dorit;

Se alege data de start;

Se alege date de sfarsit

Se apasa butonul “Export UAT” & Exporta UAT = si se alege formatul
fisierului;

VVVYVYVYYVY

Export imobil
Fereastra ce contine optiunile de baza:
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Fereastra ce contine optiunile avansate:

Exista posibilitatea de a exporta anumite imobile Pentru a se realiza acest lucru trebuie sa pargurgem
urmatorii pasi:

> Se selecteaza judetul pentru care vrem sa realizam exportul;

> Se selecteaza UAT-ul dorit;

> Se completeaza unul sau mai multe campuri cu date despre imobil:
O Numar IE;

Numar CAD;

Numar CF;

Numar TOP;

Numar Titlu;

©O O OO
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Numar Tarla;
Numar Parcela;
Se poate cauta dupa adresa imobilului;
0 Se poate alege daca imobilul este inscris in CF;
» Se apasa butonul “Exporta imobile” & Exporta Imobile « si se alege
formatul fisierului;

O O O
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Exemplu de fisier exportat

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="true"?=
- <CGXML=

<FileDescription =
<FILENAME>17247804.xml</FILENAME>
<FILEVERSION>3.0</FILEVERSION>
<OPERATIONTYPE=>GENERAL_CADASTRE</OPERATIONTYPE>
<FILEID>0</FILEID >

< [FileDescription =

<Land>=
<LANDID>17247804</LANDID>
<CADSECTOR/>
<ADDRESSID:>»>1587165428< /ADDRESSID >
<MEASUREDAREA:>3890.0</MEASUREDAREA>
<PARCELLEGALAREA=3890.0</PARCELLEGALAREA>
<ISNEW =false«< /ISNEW =
<E2IDENTIFIER>=35882 < /E2IDENTIFIER >
<CADGENNOQ/>

<fLand>

<Address>
<ADDRESSID:>1587165428< /ADDRESSID >
<SIRSUP>171021</SIRSUP>
<INTRAVILAN >false< /INTRAVILAN >
<DESCRIPTION=SAT SALISTEA,PUNCTUL "IN LUNCA".</DESCRIPTION>

<fAddress>

<Points>
<POINTID>1</POINTID >
<IMMOVABLEID>17247804</IMMOVABLEID >
<NO>1</NO>
<X>432918.408<=/X>
<¥>=428159.106</Y>

< fPoints>

<Points>
<POINTID>2</POINTID >
<IMMOVABLEID>17247804</IMMOVABLEID >
<NO>2</NO>
<X>432945.319<=/X>
<¥=428132.813</Y>

< fPoints>

<Points>
<POINTID=3</POINTID >
<IMMOVABLEID>17247804</IMMOVABLEID >
<NO>3</NO>
<X>432987.613</X>
<¥>428126.9</Y>

= fPoints>

<Points>
<POINTID>4</POINTID >
<IMMOVABLEID>17247804</IMMOVABLEID >
<NO>4</NO>
<X>=433007.67</X>
<¥>428123.951</Y>

= fPoints>

<Points>
<POINTID>5</POINTID>
<IMMOVABLEID>17247804</IMMOVABLEID >
<NO=>5</NO>
=X>433030.868 </X>
<¥>428124.435</Y>

< fPoints>
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ANEXE

a. Anexa 1 - Lista filmelor de prezentare

Componenta

Denumire film prezentare

Link

Gestiune documentantatii tehnice

lista documentatiilor tehnice;

https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI

initierea unei documentatii (pana la
intrarea in mediu de lucru);

https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI

Cautarea unei documentatii.

https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI

Completare cerere Documentatie Tehnica

https://lyoutu.be/0yqSaQV31hM

DateTehnice Acte Persoane

https://www.youtube.com/watch?v=7t
d44i9u2Jc

Detalii Documentatie Persoane

https:/lyoutu.be/ng43NL4HKhQ

Modificare Documentatie Tehnica

https:/lyoutu.be/fm2noq 0x2w

Prezentare_Ecran_Creare_Documentatie
_Tehnica

https://www.youtube.com/watch?v=0
VFZIOGfK2E

Prezentare_Ecran_Creare_Documentatie
_Tehnica_Detalii_Documente_Date_Tehn
ice

https://www.youtube.com/watch?v=04
EQNjdftyU

Validare

https://www.youtube.com/watch?v=v7
i9lvBsd5k

Functionalitati harta cautare imobil

https:/lyoutu.be/WcSPy43Ge5A

Functionalitati Harta Desenare

https://youtu.be/Rwx3Jrl7a9w

Functionalitati Harta Import Geometrie

https:/lyoutu.be/et9nVI43CaE

|<£ Functionalitati Harta Info https://youtu.be/EKB9ZN8euvc
EE Functionalitati Harta Masurare https://youtu.be/k4APft2 GSU
T Functionalitati Harta Straturi https://youtu.be/Y7Sj7B9FQMc
https://www.youtube.com/watch?v=en
Prezentare generala harta ahzMsAAbc
Functionalitati Harta Export https://youtu.be/Ugwl 3gsEAc
= RGI Inregistrare Cerere https://lyoutu.be/k1M3Rb 7Zto
(0] - " - —
g ESLI;;sta cereri Cautare cereri Detalii https://youtu.be/2rdaDnDSEKM
(0]
5 RGI MARCARE ACTE ORIGINALE https://youtu.be/lYrPKppaaZ8
@ RGI Modificare Cerere https://lyoutu.be/BrKW3f7vWGg
O]

RGI Plata Cerere

https:/lyoutu.be/uQiho9 -kBQ

Receptie
tehnica

Admitere

https:/lyoutu.be/FKJDaeSPEhM

Respingere

https://youtu.be/0KDSiOXW6rw

Solicitare completari

https:/lyoutu.be/sizPc5GGfHU

Gestiune carti funciare

Admitere

https:/lyoutu.be/cxRcwQt9tN8

Respingere

https:/lyoutu.be/3uDFWzc47ks

Solicitare completari

https:/lyoutu.be/NFdPcDI QOU

Extras de informare

urmeaza a fi adaugat

Extras de autentificare

urmeaza a fi adaugat

Conversie CF

urmeaza a fi adaugat

Conversie geometrie

urmeaza a fi adaugat
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https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI
https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI
https://youtu.be/Wp4d3V4ZPWI
https://youtu.be/0ygSaQV31hM
https://www.youtube.com/watch?v=7td44i9u2Jc
https://www.youtube.com/watch?v=7td44i9u2Jc
https://youtu.be/ng43NL4HkhQ
https://youtu.be/fm2nog_0x2w
https://www.youtube.com/watch?v=OVFZIOGfK2E
https://www.youtube.com/watch?v=OVFZIOGfK2E
https://www.youtube.com/watch?v=o4EQNjdftyU
https://www.youtube.com/watch?v=o4EQNjdftyU
https://www.youtube.com/watch?v=v7i9IvBsd5k
https://www.youtube.com/watch?v=v7i9IvBsd5k
https://youtu.be/WcSPy43Ge5A
https://youtu.be/Rwx3JrI7a9w
https://youtu.be/et9nVI43CaE
https://youtu.be/EkB9ZN8euvc
https://youtu.be/k4APft2_GSU
https://youtu.be/Y7Sj7B9FQMc
https://www.youtube.com/watch?v=enqhzMsAAbc
https://www.youtube.com/watch?v=enqhzMsAAbc
https://youtu.be/Uqwl_3qsEAc
https://youtu.be/k1M3Rb_7Zto
https://youtu.be/2rdaDnD8FKM
https://youtu.be/lYrPKppaaZ8
https://youtu.be/BrKW3f7vWGg
https://youtu.be/uQiho9_-kBQ
https://youtu.be/FKJDae8PEhM
https://youtu.be/0KDSiOXW6rw
https://youtu.be/sizPc5GGfHU
https://youtu.be/cxRcwQt9tN8
https://youtu.be/3uDFWzc47ks
https://youtu.be/NFdPcDl_Q0U

Cadastru

Sistematic

Export

https://youtu.be/VrrMbH 05U
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https://youtu.be/VrrMbH__05U

b. Anexa 2 - Straturile grafice

Denumirea straturilor grafice in ETERRA3

Stare cerere

receptie(inscriere) In lucru Solutionata
geometrie

Fluxuri/Evenimente Documentatie Initiere Admitere Confirmare

care diferentiaza Inregistrare cerere Respingere CAD Admitere CAD Respingere CF
. salvata cerere CF CF

geometriile

Terenuri TERENURI - TERENURI - RESPINSE | TERENURI - RECEPTIONATE | TERENURI - RESPINSE

NEINREGISTRATE

. CLADIRI -
Constructii cu acte CLADIRI - IN LUCRU NEINREGISTRATE CLADIRI - RECEPTIONATE

Constructii fara CLADIRI -
acte ACTIVE
Erori topologice

Limite UAT LIMITE UAT

Limite intravilan LIMITE INTRAV

Zone speciale (L17) SPECIAL-AREAS-ACTIVE + SPECIAL-AREAS-INACTIVE

Receptie tehnica RECEPTIE_TEHNICA

Expertiza judiciara EXPERTIZA - JUDICIARA

Zona informare ZONA INFORMARE
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c. Anexa 3 — Lista validarilor textuale

Validarile realizate de aplicatia eTerra 3 la nivelul imobilelor si tranformarilor acestora realizate prin Conversie | Conversia | “772" Canversie | Conversie | Rectificare | Alipire Atipire || 0 irout Expertiza [ Reaparta |
documentatiilor cadastrale saamatria | crraran | F | TGEC crur | canvar imatit ara bl ot i | ireststrare | inregletrare | diciara | mantare | hotar | topografica | date imobi | dateut |

NUMARUL MINIM DE IMOBILE IN' ULTATE DIN ESTE 2 E E E E
N ati introdus numaral minim necesar de imobile rezuttate aferente operatiunii cadastrale selectate
Nu ati introdus el putin o unitate individuala

DOCUMENTATIE TREBUIE SA CONTINA DATE DESPRE MINIM UN ACT E E E E E E E E E E E E E
Nu ati introdus date despre acte atasate documentatiei cadastrale
DOCUMENTATIE TREBUIE SA CONTINA DATE DESPRE MINIM O PERSOANA £ e € £ e £ £ £ € £ £ £ £

Nu ati introdus date despre persoans/titular/persoanai

TERENUL TREBUIE SA AIBA O PARCELA SITUATA IN INTRAVILAN DACA ACESTA ARE ASOCIATA O CONSTRUCTIE w w w w W w w w w w w w W w w
Un fmobil eu constructil trebuie sa se affe in intravitan

UN IMOBIL TREBUIE SA CONTINA DATE DESFRE CEL PUTIN O PARCELA B E E E E w E w w E w w E E w
Nu atl completat datele despre parcele pentru Imobil

SUMA SUPRAFETELOR DIN COORDONATE ALE CONSTRUCTIILOR TREBUIE SA FIE CEL MULT EGALA CU SUPRAFATA SIMILARA A TERENULUI B E E E w w 3 w w E w 3 £ w
Suma suprafetelor masurate ale constructiifor este mal mare decat suprafata terenului

SUMA SUPRAFETELOR PARCELOR TREBUIE SA FIE CEL MULT EGALA CU SUPRAFATA TERENULUI 1 E E E E w 3 w w E w w E £ w
Suma este diferita de terenului din

SUMA SUPRAFETELOR LA SOL ALE CONSTRUCTIILOR TREBUIE SA FIE CEL MULT EGALA €U SUMA SUPRAFETELOR PARCELELOR CC b w w w w w w w w w w w w w w w

Suprafato construito la sol a constructiei este moi mare decat parcela cu folosinta €C introdusa sau nu oti introdus categoria de folosinta corecta

TERENUL, CONSTRUCTIA SI UNITATEA INDIVIDUALA TREBUIE SA AIBA ASOCIATA © ADRESA w

Nu exista adresa asociata ter i <IDENTIFIER>

TOATE IMOBILELE DINTR-UN TREE TREBUIE SA SE AFLE IN ACELASI UAT w

Terenul, parcelele, canstructiile si unitatile individuale trebuie sa se affe in acelasi UAT

LOCALITATEA DIN ADRESA ASOCIATA CONSTRUCTIEI TREBUIE SA FIE ACEEASI CU CEA DIN ADRESA TERENULUI w E E E E w E w w E w w w E w
w

Localitatea introdusa pentru Constructie nu este aceeasi cu cea introdusa pentru Imobit
CORESPONDENTA EXISTA LOCALITATE IN ADRESA VERSUS PREZENTA PARCELA IN INTRAVILAN
Un teren cu adresa de intravilan trebuie sa aiba macar o parcela de intravilan, lar un teren cu adresa de extravilan trebuie sa aiba toate parcelote de extravilan

NUMARUL Ul DECLARAT LA NIVELUL CONSTRUCTIEI TREBUIE SA FIE EGAL CU CEL Ul ASOCIATE ACESTEIA E w w
Numarul de unitati individuale introduse in lista trebule sa fie egal cu numaral de unitati individuale declarat in cadrul constructiet

VALIDARE UI-URI INTRODUSE PENTRU AFPARTAMENTARE b E w w

Atiintradus mal putine unltat] individuale decat sunt specificate In constructia pe care o af (pentru ar trebule Introduse doua

sau mai multe aparcamente)

O CONSTRUCTIE CONDOMINIU TREBUIE SA AIBA DEFINITE FARTILE DE UZ COMUN 7 E E w w E E w
N ati introdus parti comune pentru constructia condominiu

SUMA COTELOR DIN PARTILE DE UZ COMUN TREBUIE SA FIE 100% B w w w E w E

Suma partilor de uz comun nu este 100% pentru constructia C

UN TEREN TREBUIE SA AIBA ASOCIATA O GEOMETRIE £ £ E € £ £
Nu ati introdus coordonate pentry entitataa Teren o imobilutul nou

O CONSTRUCTIE TREBUIE SA AIBA ASOCIATA O GEOMETRIE B E E E 3 E E

Nu ati introdus e pentru entitatea a imoby now

TOATE ENTITATILE IMOBILULUI TREBUIE SA AIBA COORDONATE DACA CEL PUTIN UNA ARE 1 E E E 3 w w w w E e w

Toate entitatile imobilului necesita coordonate, deaarece ati completat pentru cel putin o entitate coordonatele in cadrul imobilului

CONSERVARE
E

CONSERVARE NUMAR IMOBILE - DOCUMENTATIA NU MODIFICA NUMARUL DE IMOBILE CE FAC OBIECTUL ACESTEIA
Numarul imabilelor nol trebule sa fle egal cu numarul imoblielor vechi

su MoBIL - TATIA NU TREBUIE SA MODIFICE SUPRAFATA TERENURILOR CE FAC OBIECTUL ACESTEIA 3 €
Suma suprafetelor imobilelor noi trebuie <a fie egala cu suprafata imebilelelor vechi
CONSEVARE NUMARUL DE CONSTRUCTII TREBUIE SA RAMANA CONSTANT IN URMA RECEPTIEI DOC DE ALIPIRE / DEZMEMBRARE / RECTIFICARE HOTAR e . e

Nurnerul de conseructii din imahitele vechi trebuie sa fie eqal cu numarul de canseructii din imabilele nei
CONSERVARE ADRESA IMOBILE - DOCUMENTATIA NU MODIFICA LOCALITATEA DIN ADRESA POSTALA E
CONSERVARE SUPRAFETE PARCELE PER CATEGORIE DE FOLOSINTA h 3 3
suprafetele parcelelor par categorle de folosinta trebule sa ramana aceleas! inalnte s| dupa receptla documentatiel
CONSERVARE SUPRAFETE PARCELE PER INTRAVILAN/EXTRAVILAN 7 S ©

trebuie sa ramana aceleasi inainte 5i dupa receptia documentatiei
CONSERVARE NUMAR CONSTRUCTII PER DESTINATIE 3 E E

Numarul constructiilor per destinatie trebuie sa ramana acelasi inainte s dupe receptial documentatiel

DIFERENTE SUPRAFETE DIN COORDONATE VS DIN ACTE

DIFERENTA DINTRE SUPRAFATA DIN COORDONATE 51 CEA DIN ACTE ESTE MAI MARE DECAT +5% w W w w W w w W w W w W
Diferenta dintre Total sur din co si Total suf din acte dey limita admisa de maxim 5% din suprafata din acte

DIFERENTA DINTRE SUPRAFATA DIN COORDONATE S1 CEA DIN ACTE ESTE O VALOARE CUPRINSA IN INTERVALUL [+2%, +5%] B w w w w w w w w w w w w
Diferenta dintre suprafata masurata si suprafata din acte depaseste 2% din suprafata din acte.

DIFERENTA DINTRE SUPRAFATA DIN COORDONATE S1 CEA DIN ACTE ESTE MAI MICA DECAT -5% 1 w w w w w w w w w w w w

Diferenta dintre suprafata masurata si suprafata din acte este mai mica decat -59%.

VALOAREA DE IMFOZITARE TREBUIE COMPLETATA w w w w w w w w w w w w w w w w w
Valoarea de impozitare nu este completata

SUPRAFATA DIN ACTE TREBUIE COMPLETATA B w w w w w w w w w w w w w w w w w
Valoarea suprafetel din act nu este complatata pentriu <=

CATEGORIA DE FOLOSINTA A PARCELE|I TREBUIE COMPLETATA B E E E E 3 £ E E 3 E 3 E E 3 E £ E
Categoria de folosinta nu este completata pentru parcela <=

PERSONALE TREBUIE SA AIBA COD DE IDENTIFICARE 1 E E E E E E E E E E E E E E E E E
Categoria de folosinta nu este completata pentru parcela <=

CATEGORIA DE FOLOSINTA TREBUIE SA DETERMINATA b w w w w w w B w E w w B e w B B w
Categoria "Nedeterminata” nu poate fi asociata parcelel

DESTINATIA CONSTRUCTIEI TREBUIE SA FIE DETERMINATA B w w w w E E E E E E E E E E E
Categoria “Nedeterminata® nu poate i asociata constructiel <=

PARCELA TREBUIE SA FIE IN INTRAVILAN SAU IN EXTRAVILAN B w w w w w w E w 3 w w E E w E £ w

Parcela <> trebule sa fie in intravilas, fie in extravilan.
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