Anexa nr. 4 la Hotararea Consiliului UNBR nr. 180/21-22.03.2025

MODEL ORIENTATIV - avocatul are obligatia de a adopta politici si norme interne (obligatie prevazuta de art.
24 alin. (1) din Legea nr. 129/2019) n raport de natura si volumul activitatii desfasurate, cu respectarea Legii nr.
129/2019, a Ordinului Presedintelui O.N.P.C.S.B. nr. 37/2021, a Legii nr. 51/1995, a Statutului profesiei de avocat
si @ Reglementarilor sectoriale UNBR.

*Se recomandad avocatilor sa detalieze politicile si normele interne Tn raport de natura si volumul activitatii
desfasurate.

Modelul orientativ al formularisticii pentru aplicarea normele interne ale UNBR, date
in aplicarea Legii nr. 129/2019 pentru prevenirea si combaterea spalarii banilor si
finantarii terorismului (Ghidul AML)

POLITICI S| NORME INTERNE

Forma de exercitare @ Profesii: .....ccccciicccrcceneiiiieiiiieissneeeeeesssssssssnneessssessssnnesssssssssnssssssssssssnnnasssssss
=T 101 ] N

Politicile si normele interne sunt adoptate in temeiul art. 24 alin. (1) din Legea nr. 129/2019 si
a art. 10 alin. (9) din Reglementarile Sectoriale U.N.B.R.

1. Art. 24 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 129/2019: "mdsuri aplicabile in materie de cunoastere a
clientelei;"

e Se va utiliza urmdtoarea formularistica:

Anexa 1 - REGISTRU INTERN DE EVIDENTI‘-'\

Anexa 2 - FISA DE CUNOASTERE A CLIENTELEI - P.F. (client persoani fizics)

Anexa 3 - FISA DE CUNOASTERE A CLIENTELEI — ANEXA BF (beneficiar real) - in situatia in care
beneficiarul real este o persoand distinctd de client

Anexa 4 - FISA DE CUNOASTERE A CLIENTELEI - P.J. (client persoana juridics)

Anexa 5 - FI$A DE IDENTIFICARE BENEFICIAR REAL

Anexa 6 - FISA DE EVALUARE A RISCULUI

2. Art. 24 alin. (1) lit. b) din Legea nr. 129/2019: "mdsuri aplicabile in materie de raportare,
pdstrare a evidentelor si a tuturor documentelor conform cerintelor din prezenta lege si de furnizare
promptd a datelor la solicitarea autoritdtilor competente;"

® in materie de raportare se vor aplica prevederile art. 33 alin. (5) din Legea nr. 129/2019
coroborat cu art. 11 din Legea nr. 51/1995, dispozitiile art. 11 alin. (1), (2) si (3) din Reglementarile
sectoriale U.N.B.R..

e pastrarea evidentelor si a tuturor documentelor se va realiza conform art. 21 si 22 din Legea
nr. 129/2019 coroborate cu art. 22 din Ordinul Presedintelui O.N.P.C.S.B. nr. 37 din 2021.

e furnizarea datelor la solicitarea autoritatilor competente se va realiza cu celeritate si intr-un
termen rezonabil in raport de natura si specificul datelor solicitate, cu respectarea prevederilor art. 33
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alin. (5) din Legea nr. 129/2019 coroborat cu art. 11 din Legea nr. 51/1995 si a dispozitiilor art. art. 11
alin. (4) din Reglementarile sectoriale U.N.B.R.

3. Art. 24 alin. (1) lit. c) din Legea nr. 129/2019: "mdsuri aplicabile in materie de control intern,
evaluare si gestionare a riscurilor, managementul de conformitate si comunicare;"

e Nu sunt necesare masuri de control intern, deoarece procedurile sunt aplicate in mod direct
de avocatul titular al cabinetului de avocat.

sau

e Verificarea modului de aplicare a procedurilor interne de catre avocatii colaboratori sau
avocatii salarizati in interiorul profesiei ca urmare a mandatului acordat in mod expres n acest sens,
se va realiza de catre avocatul ........ceceveeeeneneeneninienencens in calitate de avocat titular al cabinetului
de avocat / in calitate de avocat coordonator al formei de exercitare a profesiei de avocat.

Activitatea de verificare se va realiza in urmatoarea modalitate: ........ccccevveeiiinenniiinienceeeee

Responsabilitatea pentru modalitatea de aplicare a procedurilor in cadrul formei de exercitare
a profesiei revine avocatului titular al cabinetului de avocat / avocatului sau, dupd caz, avocatilor
coordonatori din cadrul formei de exercitare a profesiei.

e Evaluarea si gestionarea riscurilor activitatii formei de exercitare a profesiei se va realiza anual
n raport de natura si volumul activitatii desfasurate prin raportare la:

- ponderea anuald a serviciilor juridice solicitate de catre clienti care intra sub incidenta art. 8
si art. 9 din Reglementarile sectoriale U.N.B.R.;

- ponderea anuala a clientilor care isi au resedinta in zone geografice cu risc ridicat;

- ponderea anuala a clientilor care au calitatea de persoana expusa public;

- ponderea anuala a clientilor care intra sub incidenta art. 10 alin. (7) din Reglementarile
sectoriale U.N.B.R;

® Managementul de conformitate si comunicare se realizeaza prin:

- organizarea anuala sau ori de cate ori este necesar a activitatii de instruire cu privire la
politicile si normele interne, mecanismele de control intern si procedurile de administrare a riscurilor
de spalare a banilor si de finantare a terorismului pentru avocatii a caror activitate profesionala intra
sub incidenta Legii nr. 129/2019 si a Reglementarilor sectoriale si cu care forma de exercitare a
profesiei de avocat are incheiate contracte de colaborare sau de salarizare in interiorul profesiei, cat si
cu privire la personalul salariat daca exista si daca este cazul in raport de fisa postului;

- participarea avocatului titular al cabinetului de avocat / a avocatului sau, dupd caz, a
avocatilor coordonatori din cadrul formei de exercitare a profesiei, la un interval de doi ani, la activitati
de instruire cu privire la aplicarea dispozitiilor din Lege, precum si cu privire la cerintele relevante
privind protectia datelor cu caracter personal, cu verificarea cunostintelor dobandite in cele doua
domenii de activitate mentionate;

- participarea avocatilor a caror activitate profesionala intra sub incidenta Legii nr. 129/2019 si
a Reglementarilor sectoriale si cu care forma de exercitare a profesiei de avocat are incheiate contracte
de colaborare sau de salarizare in interiorul profesiei, la un interval de doi ani, la activitati de instruire
cu privire la aplicarea dispozitiilor din Lege, precum si cu privire la cerintele relevante privind protectia
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datelor cu caracter personal, cu verificarea cunostintelor dobandite in cele doua domenii de activitate
mentionate;

- participarea avocatului titular al cabinetului de avocat / a avocatului sau, dupd caz, a
avocatilor coordonatori din cadrul formei de exercitare a profesiei, in functie de riscurile la care este
expusa forma de exercitare a profesiei, dimensiunea si natura activitatii, ori de cate ori este necesar,
la programe speciale de formare profesionald permanenta, avand ca scop recunoasterea operatiunilor
care pot avea legatura cu spalarea banilor sau cu finantarea terorismului.

- participarea avocatilor a caror activitate profesionala intra sub incidenta Legii nr. 129/2019 si
a Reglementarilor sectoriale si cu care forma de exercitare a profesiei de avocat are incheiate contracte
de colaborare sau de salarizare in interiorul profesiei, ori de cate ori este necesar, la programe speciale
de formare profesionala permanentd, avand ca scop recunoasterea operatiunilor care pot avea
legatura cu spalarea banilor sau cu finantarea terorismului.

- participarea persoanei responsabile cu aplicarea legii, in cazul prevazut in mod expres de art.
10 alin. (8) din Reglementarile sectoriale U.N.B.R., la activitatile de instruire si la programele speciale
de formare profesionala.

- realizarea la intervale de timp de 2 (doi) ani, in situatia prevazuta de art. 10 alin. (13) din
Reglementarile sectoriale U.N.B.R., a functiei de audit independent in scopul testarii politicilor,
normelor interne, mecanismelor si procedurilor de administrare a riscurilor de spalare a banilor si de
finantare a terorismului.

4. Art. 24 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 129/2019: "mdsuri aplicabile in materie de protectie a
personalului propriu implicat in procesul de aplicare a acestor politici, impotriva oricdror amenintdri ori
actiuni ostile sau discriminatorii;"

® Nu sunt necesare masuri de protectie, deoarece procedurile sunt aplicate in mod direct de
avocatul titular al cabinetului de avocat.

sau

e Avocatii colaboratori sau avocatii salarizati in interiorul profesiei care aplicd procedurile
interne ca urmare a mandatului acordat in mod expres in acest sens, nu pot fi influentati si se bucura
de independenta profesionald ca urmare a deciziilor adoptate sau, dupa caz, propuse spre adoptare
avocatului titular al cabinetului de avocat [/ avocatului sau, dupd caz, avocatilor coordonatori din cadrul
formei de exercitare a profesiei.

si/sau

e Persoana responsabild cu aplicarea legii, in cazul prevazut in mod expres de art. 10 alin. (8)
din Reglementarile sectoriale U.N.B.R., nu poate fi influentata si se bucura de independentd
profesionala ca urmare a deciziilor adoptate sau, dupa caz, propuse spre adoptare avocatului sau, dupd
caz, avocatilor coordonatori din cadrul formei de exercitare a profesiei.

5. Art. 24 alin. (1) lit. e) din Legea nr. 129/2019: "instruirea si evaluarea periodicd;"

e Nu sunt necesare activitati de instruire, deoarece procedurile sunt aplicate in mod direct de
avocatul titular al cabinetului de avocat.

sau

e Avocatii colaboratori sau avocatii salarizati in interiorul profesiei care aplica procedurile
interne ca urmare a mandatului acordat in mod expres in acest sens, vor participa anual sau ori de cate
ori este necesar la activitati de instruire cu privire la politicile si normele interne, mecanismele de
control intern si procedurile de administrare a riscurilor de spalare a banilor si de finantare a
terorismului organizate de catre avocatul titular al cabinetului de avocat / avocatul sau, dupd caz,

17



avocatii coordonatori din cadrul formei de exercitare a profesiei sau de catre orice alta persoana
mandatata in mod expres in acest sens.

sau

e Avocatii colaboratori sau avocatii salarizati in interiorul profesiei care aplicd procedurile
interne ca urmare a mandatului acordat in mod expres in acest sens, vor participa anual sau ori de cate
ori este necesar la activitati de instruire cu privire la politicile si normele interne, mecanismele de
control intern si procedurile de administrare a riscurilor de spalare a banilor si de finantare a
terorismului organizate de catre avocatul sau, dupd caz, avocatii coordonatori din cadrul formei de
exercitare a profesiei sau de catre persoana responsabild cu aplicarea legii, in cazul prevazut in mod
expres de art. 10 alin. (8) din Reglementarile sectoriale U.N.B.R., sau de catre orice altd persoana
mandatata in mod expres in acest sens.

e Persoana responsabild cu aplicarea legii, in cazul prevazut in mod expres de art. 10 alin. (8)
din Reglementadrile sectoriale U.N.B.R., organizeaza activitatile de instruire cu avocatul sau, dupd caz,
avocatii coordonatori din cadrul formei de exercitare a profesiei.

6. Art. 24 alin. (1) lit. f) din Legea nr. 129/2019: "termenul in care elementele comune ale

operatiunilor care au o legdturd intre ele prezintd relevantd, precum si orice alte scenarii ce ar putea
da nastere unor tranzactii legate intre ele;"

Forma de exercitare @ Profesiei: ......ccccvieerreeriiiiiiiinsneeeiiesssssneenssssssssnneesssssssssnnnananes

AVOCAL: ..oiirrrreiiiiiiirrrrr e
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