
 

MANUAL DE FUNCȚIONARE 

Modulul „Cereri de substituire” 

Platforma cautavocat.ro 

 

 

1.1. Scopul manualului 

Prezentul manual are ca scop descrierea modului de utilizare a modulului de cereri de 

substituire din cadrul platformei cautavocat.ro, în vederea facilitării colaborării profesionale 

între avocați, în condiții de eficiență, trasabilitate și conformitate cu normele deontologice 

aplicabile profesiei de avocat. 

1.2. Destinatari 

Manualul se adresează exclusiv avocaților înscriși și autentificați în platforma cautavocat.ro, 

în calitate de: 

• avocați titulari ai cauzei -  avocat emitent; 

• avocați substituenți. 

 

2. Definiții și termeni utilizați 

În sensul prezentului manual, termenii de mai jos au următoarea semnificație: 

• Cerere de substituire – solicitarea transmisă prin platformă de un avocat titular către 

un alt avocat, în vederea reprezentării sau asistării într-o cauză determinată. 

• Avocat titular/emitent – avocatul care inițiază cererea de substituire și rămâne 

responsabil de dosar. 

• Avocat substituent – avocatul căruia i se solicită substituirea și care poate accepta 

sau refuza cererea. 

• Status cerere – starea în care se află cererea de substituire (nouă, acceptată, refuzată, 

anulată). 

 

 

 

 

 



3. Accesarea modulului de cereri de substituire 

3.1. Autentificarea în platformă 

Accesul la modulul de cereri de substituire este permis exclusiv avocaților autentificați în 

contul personal din platforma cautavocat.ro. 

 

 

3.2. Navigarea către modul 

După autentificare, utilizatorul va accesa secțiunea dedicată „Cereri de substituire – Vezi 

cereri”, disponibilă în meniul principal al platformei. 

 
 



4. Vizualizarea cererilor (avocat substituent) 

 

4.1. Vizualizarea cererilor în meniul principal 

Avocatul substituent va accesa secțiunea „Vezi cereri”, unde sunt afișate toate solicitările 

active. 

4.2. Analizarea cererii 

Pentru fiecare cerere, avocatul substituent poate consulta: 

• Data înscrierii cererii; 

• Avocatul emitent (nume, barou, număr telefon, email); 

• Data reprezentării și instituția (localitate); 

• Domeniul de practică; 

• Onorariul; 

• Contact email cu avocatul emitent. 

Cererile de substutuire se pot filtra după localitate și/sau domeniu de practică. 

4.3. Finalizarea substituirii 

• Se realizează în urma discuției (telefon/email) dintre avocatul emitent și cel 

substituent 

 

5. Crearea unei cereri de substituire 

5.1. Inițierea cererii 

Avocatul titular/emitent va selecta opțiunea „Adaugă cerere”. 

5.2. Completarea datelor cererii 

Pentru validarea cererii, este necesară completarea tuturor câmpurilor obligatorii, care pot 

include, fără a se limita la: 

• data și ora ședinței de judecată; 



• Instanța sau organul judiciar; 

• Contracost/gratuit; 

• domeniul de practică; 

• telefon; 

• email; 

• observații suplimentare relevante. 

 

 

5.3. Transmiterea cererii 

După verificarea corectitudinii datelor introduse, avocatul titular va transmite cererea prin 

apăsarea butonului de salvează. 

Transmiterea cererii generează automat: 

• înregistrarea cererii în sistem; 

• afișarea în conturile tuturor avocaților înscriși în platformă la secțiunea „Cereri de 

substituire – Vezi cereri”. 

 



6. Gestionarea cererilor trimise 

6.1. Vizualizarea cererilor 

Avocatul titular poate vizualiza lista cererilor trimise. 

6.2. Filtrare și sortare 

Cererile pot fi filtrate și/sau sortate în funcție de criterii precum: 

• județ; 

• domeniu de practică; 

• Cererile proprii. 

6.3. Anularea cererii 

Avocatul poate oricând, după crearea unei cereri, să o șteargă sau să modifice datele ei, dacă 

acesta a greșit datele introduse inițial sau cererea nu mai este de actualitate sau nu mai are 

nevoie de substituire. 

 

7. Reguli profesionale și bune practici 

• Avocații sunt obligați să utilizeze modulul cu bună-credință și profesionalism. 

• Datele introduse trebuie să fie complete, reale și corecte. 

• Condițiile colaborării trebuie respectate conform înțelegerii dintre părți. 

• Utilizarea platformei nu exonerează avocații de obligațiile prevăzute de legislația și 

statutul profesiei de avocat. 

 

8. Dispoziții finale 

Platforma cautavocat.ro are rol de instrument tehnic de facilitare a colaborării dintre 

avocați. Răspunderea profesională pentru activitatea prestată în cadrul substituiri revine 

exclusiv avocaților implicați. 

 
 


