MANUAL DE FUNCTIONARE

Modulul ,,Cereri de substituire”

Platforma cautavocat.ro

1.1. Scopul manualului

Prezentul manual are ca scop descrierea modului de utilizare a modulului de cereri de
substituire din cadrul platformei cautavocat.ro, in vederea facilitarii colaborarii profesionale
intre avocati, In conditii de eficienta, trasabilitate si conformitate cu normele deontologice
aplicabile profesiei de avocat.

1.2. Destinatari

Manualul se adreseaza exclusiv avocatilor inscrisi si autentificati in platforma cautavocat.ro,
in calitate de:

e avocati titulari ai cauzei - avocat emitent;
e avocati substituenti.

2. Definitii si termeni utilizati
In sensul prezentului manual, termenii de mai jos au urmitoarea semnificatie:

e Cerere de substituire — solicitarea transmisa prin platforma de un avocat titular catre
un alt avocat, in vederea reprezentarii sau asistarii intr-o cauza determinata.

e Avocat titular/emitent — avocatul care initiaza cererea de substituire si rimane
responsabil de dosar.

e Avocat substituent — avocatul cdruia i se solicitd substituirea si care poate accepta
sau refuza cererea.

o Status cerere — starea in care se afla cererea de substituire (noud, acceptata, refuzata,
anulatd).



3. Accesarea modulului de cereri de substituire

3.1. Autentificarea in platforma

Accesul la modulul de cereri de substituire este permis exclusiv avocatilor autentificati in
contul personal din platforma cautavocat.ro.
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3.2. Navigarea catre modul

Dupa autentificare, utilizatorul va accesa sectiunea dedicata ,,Cereri de substituire — Vezi
cereri”, disponibild in meniul principal al platformei.
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4. Vizualizarea cererilor (avocat substituent)
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4.1. Vizualizarea cererilor in meniul principal

Avocatul substituent va accesa sectiunea ,,Vezi cereri”, unde sunt afisate toate solicitarile
active.

4.2. Analizarea cererii
Pentru fiecare cerere, avocatul substituent poate consulta:
e Data inscrierii cererii;
e Avocatul emitent (nume, barou, numar telefon, email);
o Data reprezentdrii si institutia (localitate);
e Domeniul de practica;
e Onorariul;
e Contact email cu avocatul emitent.
Cererile de substutuire se pot filtra dupa localitate si/sau domeniu de practica.

4.3. Finalizarea substituirii

o Se realizeaza in urma discutiei (telefon/email) dintre avocatul emitent si cel
substituent

5. Crearea unei cereri de substituire

S.1. Initierea cererii
Avocatul titular/emitent va selecta optiunea ,,Adauga cerere”.
5.2. Completarea datelor cererii

Pentru validarea cererii, este necesard completarea tuturor cAmpurilor obligatorii, care pot
include, fara a se limita la:

o data si ora sedintei de judecats,



e Instanta sau organul judiciar;

o Contracost/gratuit;

e domeniul de practica;

e telefon;

e email;

e observatii suplimentare relevante.

Cerere de substituire

Data reprezentare Ora repr are Judet
2025-12-23 BOTOSANI
Instanta
Judecatoria Darabani
Domeniu de practica
Contra cost Drept penal

Telefon E-mail

0729999999 substituire@cautavocat.ro

Detalii

Cauza cu minori. Mai multe detalii putem discuta telefonic|

5.3. Transmiterea cererii

Dupa verificarea corectitudinii datelor introduse, avocatul titular va transmite cererea prin
apasarea butonului de salveaza.

Transmiterea cererii genereaza automat:
o Inregistrarea cererii in sistem;

o afisarea In conturile tuturor avocatilor inscrisi in platforma la sectiunea ,,Cereri de
substituire — Vezi cereri”.



6. Gestionarea cererilor trimise

6.1. Vizualizarea cererilor
Avocatul titular poate vizualiza lista cererilor trimise.
6.2. Filtrare si sortare
Cererile pot fi filtrate si/sau sortate n functie de criterii precum:
o Judet;
e domeniu de practica;
e Cererile proprii.
6.3. Anularea cererii
Avocatul poate oricand, dupa crearea unei cereri, sd o stearga sau sd modifice datele ei, daca

acesta a gresit datele introduse initial sau cererea nu mai este de actualitate sau nu mai are
nevoie de substituire.

7. Reguli profesionale si bune practici

e Avocatii sunt obligati sa utilizeze modulul cu buna-credinta si profesionalism.

o Datele introduse trebuie sa fie complete, reale si corecte.

o Conditiile colaborarii trebuie respectate conform intelegerii dintre parti.

o Utilizarea platformei nu exonereaza avocatii de obligatiile prevazute de legislatia si
statutul profesiei de avocat.

8. Dispozitii finale

Platforma cautavocat.ro are rol de instrument tehnic de facilitare a colaborarii dintre
avocati. Raspunderea profesionala pentru activitatea prestatd in cadrul substituiri revine
exclusiv avocatilor implicati.



